
Проект

Муниципальное образование   сельское поселение «Цолгинское»
Мухоршибирского района Республики Бурятия
Индекс 671343, Республика Бурятия, Мухоршибирский район, улус Цолга,

ул. Кооперативная дом 5,

телефон/факс 8 (30143) 29-641

    от __._________.2016года
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

№____
 «О присвоении адреса»

Земельному участку с кадастровым номером 03:14:260105:18, S=2560  кв.м. расположенному по адресу: Республика Бурятия Мухоршибирский район у. Цолга ул. Ленина 2-4, присвоить адрес: Республика Бурятия Мухоршибирский район у. Цолга ул. Ленина 24

Глава муниципального образования 

 сельское  поселение «Цолгинское»                                           Матвеев Н.С.

Проект

Муниципальное образование   сельское поселение «Цолгинское»
Мухоршибирского района Республики Бурятия
Индекс 671343, Республика Бурятия, Мухоршибирский район, улус Цолга,

ул. Кооперативная дом 5,

телефон/факс 8 (30143) 29-641

    от ___._________.2016 года
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

№
 «О присвоении адреса»

Земельному участку с кадастровым номером 03:14:260105:18, S=2560  кв.м. расположенному по адресу: Республика Бурятия Мухоршибирский район у. Цолга ул. Ленина 2-4, присвоить адрес: Республика Бурятия Мухоршибирский район у. Цолга ул. Ленина участок 24

Глава муниципального образования 

 сельское  поселение «Цолгинское»                                           Матвеев Н.С.

     ПРОЕКТ                 

АДМИНИСТРАЦИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «Цолгинское» 

сельское поселение
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от      .           .2016 года            № 
    у. Цолга
Об утверждении порядка формирования, 
утверждения и ведения планов закупок 
товаров, работ, услуг для обеспечения
муниципальных нужд муниципального 
образования «Цолгинское» сельское поселений  
В соответствии с частью 5 статьи 17 Федерального закона от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» Администрация муниципального образования «Цолгинское» сельское поселение постановляет:

1. Утвердить прилагаемый Порядок формирования, утверждения и ведения планов закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд муниципального образования «Цолгинское» сельское поселение  (далее - Порядок).

2. Настоящее постановление вступает в силу с момента опубликования (обнародования). 
Глава муниципального образования

Сельское поселение «Цолгинское»                                    Н.С. Матвеев


	
	
	Приложение 

к постановлению администрации муниципального образования «Цолгинское» 

от «​​​​____» марта 2016 г. № __


ПОРЯДОК

ФОРМИРОВАНИЯ, УТВЕРЖДЕНИЯ И ВЕДЕНИЯ ПЛАНОВ ЗАКУПОК ТОВАРОВ, РАБОТ, УСЛУГ ДЛЯ ОБЕСПЕЧЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНЫХ  НУЖД МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

«ЦОЛГИНСКОЕ» СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ
1. Настоящий документ устанавливает порядок формирования, утверждения и ведения планов закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд муниципального образования «Цолгинское» сельское поселение (далее соответственно - Порядок, планы закупок) в соответствии с частью 5 статьи 17 Федерального закона от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее - Федеральный закон).

2. Понятия, используемые в настоящем Порядке, соответствуют положениям Федерального закона.

3. Планы закупок утверждаются в течение 10 рабочих дней:

а) муниципальными заказчиками, действующими от имени муниципального образования «Цолгинское» сельское поселение (далее - муниципальные заказчики), - после доведения до соответствующего муниципального заказчика объема прав в денежном выражении на принятие и (или) исполнение обязательств в соответствии с бюджетным законодательством Российской Федерации;

б) бюджетными учреждениями, созданными  муниципальным образованием «Цолгинское» сельское поселение, за исключением закупок, осуществляемых в соответствии с частями 2 и 6 статьи 15 Федерального закона, - после утверждения планов финансово-хозяйственной деятельности;

в) автономными учреждениями, созданными муниципальным образованием «Цолгинское» сельское поселение, муниципальными унитарными предприятиями, имущество которых принадлежит на праве собственности муниципальному образованию «Цолгинское», в случае, предусмотренном частью 4 статьи 15 Федерального закона, после заключения соглашений о предоставлении субсидий на осуществление капитальных вложений в объекты капитального строительства муниципальной собственности или приобретение объектов недвижимого имущества в муниципальную собственность (далее - субсидии). При этом в план закупок включаются только закупки, которые планируется осуществлять за счет субсидий;

г) бюджетными, автономными учреждениями, созданными  муниципальным образованием «Цолгинское» сельское поселение, муниципальными унитарными предприятиями, имущество которых принадлежит на праве собственности муниципальному образованию «Цолгинское» сельское поселение, осуществляющими закупки в рамках переданных им органами местного самоуправления муниципального образования «Цолгинское» сельское поселение полномочий муниципального заказчика по заключению и исполнению от имени муниципального образования «Цолгинское» сельское поселение муниципальных контрактов от лица указанных органов, в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 15 Федерального закона, - со дня доведения на соответствующий лицевой счет по переданным полномочиям объема прав в денежном выражении на принятие и (или) исполнение обязательств в соответствии с бюджетным законодательством Российской Федерации.

4. Планы закупок формируются с учетом Федерального закона, в соответствии с требованиями к форме планов закупок, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 21.11.2013 г. № 1043 «О требованиях к формированию, утверждению и ведению планов закупок товаров, работ, услуг для обеспечения нужд субъекта Российской Федерации и муниципальных нужд, а также требованиях к форме планов закупок товаров, работ, услуг».

5. Планы закупок формируются лицами, указанными в пункте 3 настоящего Порядка, на очередной финансовый год и плановый период с учетом следующих положений:

а) муниципальные заказчики:

формируют планы закупок, исходя из целей осуществления закупок, определенных с учетом положений статьи 13 Федерального закона, и представляют их не позднее 1 августа текущего года главным распорядителям средств местного бюджета (далее - главные распорядители) для формирования на их основании в соответствии с бюджетным законодательством Российской Федерации обоснований бюджетных ассигнований на осуществление закупок;

корректируют при необходимости по согласованию с главными распорядителями планы закупок в процессе составления проектов бюджетных смет и представления главными распорядителями при составлении проекта решения о бюджете муниципального образования «Цолгинское» сельское поселение обоснований бюджетных ассигнований на осуществление закупок в соответствии с бюджетным законодательством Российской Федерации;

при необходимости уточняют сформированные планы закупок, после их уточнения и доведения до муниципального заказчика объема прав в денежном выражении на принятие и (или) исполнение обязательств в соответствии с бюджетным законодательством Российской Федерации утверждают в сроки, установленные пунктом 3 настоящего Порядка, сформированные планы закупок и уведомляют об этом главного распорядителя;

б) учреждения, указанные в подпункте "б" пункта 3 настоящего Порядка, в сроки, установленные органами, осуществляющими функции и полномочия их учредителя:

формируют планы закупок при планировании в соответствии с законодательством Российской Федерации их финансово-хозяйственной деятельности и представляют их не позднее 1 августа текущего года органам, осуществляющим функции и полномочия их учредителя, для учета при формировании обоснований бюджетных ассигнований в соответствии с бюджетным законодательством Российской Федерации;

корректируют при необходимости по согласованию с органами, осуществляющими функции и полномочия их учредителя, планы закупок в процессе составления проектов планов их финансово-хозяйственной деятельности и представления в соответствии с бюджетным законодательством Российской Федерации обоснований бюджетных ассигнований;

при необходимости уточняют планы закупок, после их уточнения и утверждения планов финансово-хозяйственной деятельности утверждают в сроки, установленные пунктом 3 настоящего Порядка, сформированные планы закупок и уведомляют об этом орган, осуществляющий функции и полномочия их учредителя;

в) юридические лица, указанные в подпункте "в" пункта 3 настоящего Порядка:

формируют планы закупок в течение одного месяца после принятия решений (согласования проектов решений) о предоставлении субсидий;

уточняют при необходимости планы закупок, после их уточнения и заключения соглашений о предоставлении субсидий утверждают в сроки, установленные пунктом 3 настоящего Порядка, планы закупок;

г) юридические лица, указанные в подпункте "г" пункта 3 настоящего Порядка:

формируют планы закупок в течение одного месяца после принятия решений (согласования проектов решений) о подготовке и реализации бюджетных инвестиций в объекты капитального строительства муниципальной собственности муниципального образования «Цолгинское» сельское поселение или приобретении объектов недвижимого имущества в муниципальную собственность муниципального образования «Цолгинское» сельское поселение;

уточняют при необходимости планы закупок, после их уточнения и доведения на соответствующий лицевой счет по переданным полномочиям объема прав в денежном выражении на принятие и (или) исполнение обязательств в соответствии с бюджетным законодательством Российской Федерации утверждают в сроки, установленные пунктом 3 настоящего Порядка, планы закупок.

6. Планы  закупок формируются на срок, на который составляется решение о бюджете муниципального образования «Цолгинское» сельское поселение и разрабатываются  путем изменения параметров очередного года и первого года планового периода утвержденного плана закупок и добавления к ним параметров второго года планового периода.

7. В планы закупок муниципальных заказчиков в соответствии с бюджетным законодательством Российской Федерации, а также в планы закупок юридических лиц, указанных в подпунктах "б" и "в" пункта 3 настоящего Порядка, включается информация о закупках, осуществление которых планируется по истечении планового периода. В этом случае информация вносится в планы закупок на весь срок планируемых закупок.

8. Лица, указанные в пункте 3 настоящего Порядка, ведут планы закупок в соответствии с положениями Федерального закона и настоящего Порядка. Основаниями для внесения изменений в утвержденные планы закупок в случае необходимости являются:

а) приведение планов закупок в соответствие с утвержденными изменениями целей осуществления закупок, определенных с учетом положений статьи 13 Федерального закона и установленных в соответствии со статьей 19 Федерального закона требований к закупаемым товарам, работам, услугам (в том числе предельной цены товаров, работ, услуг) и нормативных затрат на обеспечение функций органов местного самоуправления и подведомственных им казенных учреждений;

б) приведение планов закупок в соответствие с решениями о внесении изменений в решение о бюджете  муниципального образования «Цолгинское» сельское поселение на текущий финансовый год (текущий финансовый год и плановый период);

в) реализация федеральных законов, решений, поручений, указаний Президента Российской Федерации, решений, поручений Правительства Российской Федерации, законов Республики Бурятия, решений, поручений, указаний Главы Республики Бурятия, решений, поручений Правительства Республики Бурятия, муниципальных правовых актов которые приняты после утверждения планов закупок и не приводят к изменению объема бюджетных ассигнований, утвержденных решением о бюджете;

г) реализация решения, принятого муниципальным заказчиком или юридическим лицом по итогам обязательного общественного обсуждения закупок;

д) использование в соответствии с законодательством Российской Федерации, законодательством Республики Бурятия, муниципальными правовыми актами  экономии, полученной при осуществлении закупок;

е) выдача предписания органами контроля, определенными статьей 99 Федерального закона, в том числе об аннулировании процедуры определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей);

ж) отмена закупки, предусмотренной планом закупок, заказчиком, уполномоченным органом;

з) возникновение обстоятельств, предвидеть которые на дату утверждения плана закупок было невозможно.

9. В план закупок включается информация о закупках, извещение об осуществлении которых планируется разместить либо приглашение принять участие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя) которых планируется направить в установленных Федеральным законом случаях в очередном финансовом году и (или) плановом периоде, а также информация о закупках у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя), контракты с которым планируются к заключению в течение указанного периода.

10. Формирование , утверждение и ведение планов закупок  юридическими лицами, указанными в подпункте "г" пункта 3 настоящего Порядка, осуществляется от лица соответствующих органов местного самоуправления, передавших этим лицам полномочия муниципального заказчика. 

АДМИНИСТРАЦИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ «ЦОЛГИНСКОЕ»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от ____.__________.2016 года             № ___
 у. Цолга
Об утверждении порядка формирования, 
утверждения и ведения планов-графиков 
товаров, работ, услуг для обеспечения
муниципальных нужд муниципального 
образования сельское поселение «Цолгинское»  
В соответствии с частью 5 статьи 21 Федерального закона от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» Администрация муниципального образования сельское поселение «Цолгинское» постановляет:
1. Утвердить прилагаемый Порядок формирования, утверждения и ведения планов-графиков закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд муниципального образования сельское поселение «Цолгинское»  (далее - Порядок).
2. Настоящее постановление вступает в силу с момента опубликования (обнародования). 
Глава муниципального образования

сельское поселение «Цолгинское»                                             Н.С. Матвеев
	
	
	Приложение 

к постановлению администрации муниципального образования сельское поселение «Цолгинское» 

от «​​​​__» ________ 2016 г. № ___


ПОРЯДОК

ФОРМИРОВАНИЯ, УТВЕРЖДЕНИЯ И ВЕДЕНИЯ ПЛАНОВ-ГРАФИКОВ ЗАКУПОК ТОВАРОВ, РАБОТ, УСЛУГ ДЛЯ ОБЕСПЕЧЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНЫХ  НУЖД МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ
«ЦОЛГИНСКОЕ»

1. Настоящий документ устанавливает порядок формирования, утверждения и ведения планов-графиков закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд муниципального образования сельское поселение «Цолгинское» (далее соответственно - Порядок, планы-графики закупок) в соответствии с частью 5 статьи 21 Федерального закона от 5 апреля 2013 г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее - Федеральный закон).

2. Понятия, используемые в настоящем Порядке, соответствуют положениям Федерального закона.

3. Планы-графики закупок формируются и утверждаются в течение 10 рабочих дней следующими заказчиками:

а) муниципальными заказчиками, действующими от имени муниципального образования сельское поселение «Цолгинское», после доведения до соответствующего муниципального заказчика объема прав в денежном выражении на принятие и (или) исполнение обязательств в соответствии с бюджетным законодательством Российской Федерации;

б) бюджетными учреждениями, созданными муниципальным образованием сельское поселение «Цолгинское», за исключением закупок, осуществляемых в соответствии с частями 2 и 6 статьи 15 Федерального закона – со дня утверждения планов финансово-хозяйственной деятельности;

в) автономными учреждениями, созданными муниципальным образованием сельское поселение «Цолгинское», муниципальными унитарными предприятиями, имущество которых принадлежит на праве собственности муниципальному образованию сельское поселение «Цолгинское», в случае, предусмотренном частью 4 статьи 15 Федерального закона – со дня заключения соглашений о предоставлении субсидий на осуществление капитальных вложений в объекты капитального строительства муниципальной собственности или приобретение объектов недвижимого имущества в муниципальную собственность (далее - субсидии). При этом в план-график закупок включаются только закупки, которые планируется осуществлять за счет субсидий;

г) бюджетными, автономными учреждениями, созданными муниципальным образованием сельское поселение «Цолгинское», муниципальными унитарными предприятиями, имущество которых принадлежит на праве собственности муниципальному образованию сельское поселение «Цолгинское», осуществляющими закупки в рамках переданных им органами местного самоуправления муниципального образования сельское поселение «Цолгинское» полномочий муниципального заказчика по заключению и исполнению от имени муниципального образования сельское поселение «Цолгинское» муниципальных контрактов от лица указанных органов, в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 15 Федерального закона -  со дня доведения на соответствующий лицевой счет по переданным полномочиям объема прав в денежном выражении на принятие и (или) исполнение обязательств в соответствии с бюджетным законодательством Российской Федерации.

4. Планы-графики закупок формируются с учетом Федерального закона, в соответствии с требованиями к форме планов-графиков закупок товаров, работ, услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 05.06.2015г.  № 554 «О требованиях к формированию, утверждению и ведению плана-графика закупок товаров, работ, услуг для обеспечения нужд субъекта Российской Федерации и муниципальных нужд, а также о требованиях к форме плана-графика закупок товаров, работ, услуг».

5. Планы-графики закупок формируются заказчиками, указанными в пункте 3 настоящего Порядка, ежегодно на очередной финансовый год в срок не позднее 31 декабря текущего года в соответствии с планом закупок с учетом следующих положений:

а)  заказчики,  указанные в подпункте  "а" пункта 3 настоящего Порядка, в сроки, установленные главными распорядителями средств местного  бюджета,  но не позднее 31 декабря текущего года:

формируют планы-графики закупок после внесения проекта решения о бюджете на рассмотрение Совета депутатов муниципального образования сельское поселение «Цолгинское»;

утверждают сформированные планы-графики закупок после их уточнения (при необходимости) и доведения до соответствующего  муниципального заказчика объема прав в денежном выражении на принятие и (или) исполнение обязательств в соответствии с бюджетным законодательством Российской Федерации;

б) заказчики, указанные в подпункте "б" пункта 3 настоящего Порядка, в сроки, установленные органами, осуществляющими функции и полномочия их учредителя, но не позднее 31 декабря текущего года:

формируют планы-графики закупок после внесения проекта решения о бюджете на рассмотрение Совета депутатов муниципального образования сельское поселение «Цолгинское»;

утверждают  планы-графики закупок после их уточнения (при необходимости) и утверждения планов финансово-хозяйственной деятельности;

в) заказчики, указанные в подпункте "в" пункта 3 настоящего Порядка:

формируют планы-графики закупок после внесения проекта решения о бюджете на рассмотрение Совета депутатов муниципального образования сельское поселение «Цолгинское»;

утверждают  планы-графики закупок после их уточнения (при необходимости) и заключения соглашений о предоставлении субсидии;

г) заказчики, указанные в подпункте "г" пункта 3 настоящего Порядка:

формируют планы-графики закупок после внесения проекта решения о бюджете на рассмотрение Совета депутатов муниципального образования сельское поселение «Цолгинское»;

утверждают  планы-графики закупок после их уточнения (при необходимости) и заключения соглашений о передаче указанным юридическим лицам соответствующими муниципальными органами, являющимися муниципальными заказчиками, полномочий муниципального заказчика на заключение и исполнение муниципальных контрактов от лица указанных органов.

6. Формирование, утверждение и ведение планов-графиков закупок заказчиками, указанными в подпункте "г" пункта 3 настоящего Порядка, осуществляется от лица соответствующих органов местного самоуправления муниципального образования сельское поселение «Цолгинское», передавших этим заказчикам свои полномочия.    

7. В план-график закупок подлежит включению перечень товаров, работ, услуг, закупка которых осуществляется способами определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей), которые предусмотрены статьей 24 Федерального закона, а также путем определения поставщика (подрядчика, исполнителя) способом, устанавливаемым Правительством Российской Федерации в соответствии со статьей 111 Федерального закона.

8. В случае если определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для лиц, указанных в пункте 3 настоящего Порядка, осуществляется уполномоченным органом или уполномоченным учреждением, определенными решениями о создании таких уполномоченных органов, уполномоченных учреждений или решениями о наделении их полномочиями в соответствии со статьей 26 Федерального закона, то формирование планов-графиков закупок осуществляется с учетом порядка взаимодействия заказчиков с уполномоченным органом, уполномоченным учреждением.

9. В план-график закупок включается информация о закупках, об осуществлении которых размещаются извещения либо направляются приглашения принять участие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя) в установленных Федеральным законом случаях в течение года, на который утвержден план-график закупок, а также о закупках  у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя), контракты с которым планируется  к заключению в течение года, на который утвержден план-график закупок.

10. В случае если период осуществления закупки, включаемой в план-график закупок заказчиков, указанных в п. 3 настоящего Порядка, в соответствии с бюджетным законодательством Российской Федерации превышает срок, на который утверждается план-график закупок, в план-график закупок также включаются сведения о закупке на весь срок исполнения контракта.

11. Заказчики, указанные в пункте 3 настоящего Порядка, ведут планы-графики закупок в соответствии с положениями Федерального закона и настоящего Порядка. Внесение изменений в планы-графики закупок осуществляется в случаях внесения изменений  в план закупок, а также в следующих случаях:

а)изменений объема и (или) стоимости планируемых к приобретению товаров работ, услуг, выявленное в результате подготовки к осуществлению закупки, вследствие чего поставка товара, выполнение работ, оказание услуг  в соответствии с  начальной (максимальной) ценой контракта, предусмотренной планом-графиком закупок, становится невозможной;

б) изменение планируемой даты начала осуществления закупки, сроков и (или) периодичности приобретения товаров, выполнения работ, оказания услуг, способа определения поставщика (подрядчика, исполнителя), этапов оплаты и (или) размера аванса, срока исполнения контракта;

в) отмена  заказчиком закупки, предусмотренной  планом-графиком закупок;

г) образовавшейся экономии от использования в текущем финансовом году бюджетных ассигнований в соответствии с законодательством Российской Федерации, законодательством Республики Бурятия, муниципальными правовыми актами;

 д) выдача предписания органами контроля, определенными статьей 99 Федерального закона, в том числе об аннулировании процедуры определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей);

е) реализация решения, принятого заказчиком по итогам обязательного общественного обсуждения закупки;

ж) возникновения обстоятельств, предвидеть которые на дату утверждения плана-графика закупок было невозможно;

з) изменения идентификационного кода закупки;

и) изменения объекта закупки;

к) изменения размера обеспечения заявки и (или) размера обеспечения контракта ( в случае если начальная (максимальная) цена контракта  остается неизменной).

12. Внесение изменений в план-график закупок по каждому объекту закупки осуществляется не позднее чем за 10 дней до дня размещения в единой информационной системе в сфере закупок  извещения об осуществлении закупки, направления приглашения принять участие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя), за исключением случая, указанного в пункте 13 настоящего Порядка, а в случае если в соответствии с Федеральным законом не предусмотрено размещение извещения об осуществлении закупки или направление приглашения принять участие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя), - до даты заключения контракта.

13. В случае осуществления закупок путем проведения запроса котировок в целях оказания гуманитарной помощи либо ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций природного или техногенного характера в соответствии со статьей 82 Федерального закона внесение изменений в план-график закупок осуществляется в день направления запроса о предоставлении котировок участникам закупок, а в случае осуществления закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) - в соответствии с пунктами 9 и 28 части 1 статьи 93 Федерального закона - не позднее чем за один календарный день до даты заключения контракта.

14. План-график закупок содержит приложения, содержащие обоснования в отношении каждого объекта закупки, подготовленные в порядке, установленном Правительством Российской Федерации в соответствии с частью 7 статьи 18 Федерального закона, в том числе:

начальной (максимальной)  цены контракта или цены контракта, заключаемого с единственным поставщиком (подрядчиком. исполнителем), определяемых в соответствии со статьей 22 Федерального закона:

способа определения поставщика (подрядчика, исполнителя) в соответствии с главой 3 Федерального закона, в том числе  дополнительные требования к участникам закупки (при наличии таких требований), установленные  в соответствии с частью 2 статьи 31 Федерального закона.

15. Информация включаемая в план-график закупок должна соответствовать показателям плана закупок, в том числе:

а) соответствие включаемых в план-график закупок идентификационных кодов закупок идентификационному коду закупки, включенному в план закупок;

б)  соответствие включаемой в план-график закупок информации о начальных (максимальных) ценах контрактов, ценах контрактов, заключаемых с единственным  поставщиком (подрядчиком, исполнителем), и об объемах финансового обеспечения (планируемых платежей) для осуществления  закупок на соответствующий  финансовый год включенной в план закупок информации  об объеме финансового обеспечения  (планируемых платежей) для осуществления закупки на соответствующий финансовый год.

АДМИНИСТРАЦИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ «ЦОЛГИНСКОЕ»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от ______._________.2016 года                 № __
 у. Цолга

	Об утверждении требований к порядку разработки и принятия правовых актов о нормировании в сфере закупок для обеспечения муниципальных нужд муниципального образования сельское поселение «Цолгинское», содержанию указанных актов и обеспечению их исполнения


	


В соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013 №44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»  Администрация муниципального образования сельское поселение «Цолгинское» постановляет:

1. Утвердить прилагаемые требования к порядку разработки и принятия правовых актов о нормировании в сфере закупок для обеспечения муниципальных нужд муниципального образования сельское поселение «Цолгинское», содержанию указанных актов и обеспечению их исполнения.

2. Настоящее постановление вступает в силу с момента опубликования (обнародования).

Глава муниципального образования 

сельское поселение «Цолгинское»                                  Н.С. Матвеев

	
	
	УТВЕРЖДЕНЫ

 постановлением администрации муниципального образования сельское поселение «Цолгинское» 

от «​​​​____» _________ 2016 г. № __


ТРЕБОВАНИЯ

к порядку разработки и принятия правовых актов о нормировании в сфере закупок для обеспечения муниципальных нужд муниципального образования сельское поселение «Цолгинское», содержанию указанных актов и обеспечению их исполнения

1. Настоящий документ определяет требования к порядку разработки и принятия, содержанию, обеспечению исполнения следующих правовых актов:

а) Администрации муниципального образования сельское поселение «Цолгинское», утверждающих:

правила определения нормативных затрат на обеспечение функций органов местного самоуправления муниципального образования сельское поселение «Цолгинское», включая  подведомственные  им казенные учреждения (далее - нормативные затраты);

правила определения требований к закупаемым органами местного самоуправления муниципального образования сельское поселение «Цолгинское» и подведомственными им казенными и бюджетными учреждениями  отдельным видам товаров, работ, услуг для обеспечения  муниципальных нужд  (в том числе предельные цены товаров, работ, услуг);

б) Администрации МО СП «Цолгинское», утверждающих:

нормативные затраты на обеспечение функций органов местного самоуправления муниципального образования (далее -муниципальных органов) и подведомственных им казенных учреждений;

требования к закупаемым муниципальным органом и  подведомственными им казенными и бюджетными учреждениями отдельным видам товаров, работ, услуг (в том числе предельные цены товаров, работ, услуг).

2. Правовые акты, указанные в  подпункте «а» пункта 1 настоящего документа, разрабатываются Администрацией муниципального образования сельское поселение «Цолгинское», в форме проектов постановлений Администрации муниципального образования сельское поселение «Цолгинское».

3. Правовые  акты, указанные в подпункте «б» пункта 1 настоящего документа, разрабатываются Администрацией МО СП «Цолгинское» в форме приказов (решений, распоряжений).

4.Содержание правовых актов, указанных в пункте 1 настоящего документа, должно соответствовать требованиям, установленным общими требованиями к порядку разработки и принятия правовых актов о нормировании  в сфере закупок, содержанию указанных актов и обеспечению их исполнения, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 18 мая 2015 № 476 «Об утверждении общих требований к порядку разработки и принятия правовых актов о нормировании в сфере закупок, содержанию указанных актов и обеспечению их исполнения».

5. Для проведения обязательного обсуждения в целях общественного контроля Администрация МО СП «Цолгинское»  размещает проекты правовых актов, указанные в пункте  1 настоящего документа, и пояснительные записки к ним в единой информационной системе в сфере закупок.

6. Срок проведения обязательного обсуждения правовых актов,  указанных в пункте 1 настоящего документа, в целях общественного контроля, устанавливается Администрацией МО СП «Цолгинское» и не может быть менее 7 календарных дней со дня размещения указанных проектов правовых актов  в единой информационной системе в сфере закупок.

7. Администрация МО СП «Цолгинское» рассматривает предложения общественных объединений, юридических и физических лиц, поступившие в электронной или письменной форме в установленный срок с учетом положений пункта 6 настоящего документа, в соответствии с законодательством Российской Федерации о порядке рассмотрения обращений граждан.

8. Администрация МО СП «Цолгинское» не позднее 3 рабочих дней со дня рассмотрения предложений общественных объединений, юридических и физических лиц размещает эти предложения и ответы на них в единой информационной системе в сфере закупок.

9. По результатам обязательного обсуждения в целях общественного контроля Администрация МО СП «Цолгинское» при необходимости принимает решения о внесении изменений в проекты правовых актов, указанных в пункте 1 настоящего документа, с учетом предложений общественных объединений, юридических и физических лиц.

10. Проекты правовых актов, указанных в абзаце третьем подпункта "а" и абзаце третьем подпункта "б" пункта 1 настоящего документа, после проведения обязательного общественного обсуждения  в целях общественного контроля подлежат обязательному  предварительному обсуждению на заседаниях Общественного совета муниципального образования «Мухоршибирский район» (далее – Общественный совет).

Рассмотрение правовых актов на заседаниях Общественного совета  осуществляется в порядке, определенном правовыми актами о создании Общественного совета. 

 11. Решение, принятое Общественным советом, оформляется протоколом, который не позднее 3 рабочих дней со дня принятия соответствующего решения размещается Администрацией МО СП «Цолгинское» в единой информационной системе в сфере закупок.

12. По результатам рассмотрения Общественным советом  проектов правовых актов, указанных в абзаце третьем подпункта "а" и абзаце третьем подпункта "б" пункта 1 настоящего документа, Администрация МО СП «Цолгинское» принимает одно из следующих решений:

а) о необходимости доработки проекта правового акта;

б) о возможности принятия правового акта, в том числе без учета  принятого решения Общественным советом, указанного в п. 11 настоящего документа.

13. Администрация МО СП «Цолгинское» при необходимости  принимает решение   о внесении изменений в проекты правовых актов, указанных в абзаце третьем подпункта "а" и абзаце третьем подпункта "б" пункта 1 настоящего документа, в срок не позднее 5 рабочих дней  со дня принятия Общественным советом решения, указанного в п. 11 настоящего документа.

Повторное рассмотрение Общественным советом доработанных  проектов правовых актов, указанных в абзаце третьем подпункта "а" и абзаце третьем подпункта "б" пункта 1 настоящего документа, не требуется.

14. Администрация МО СП «Цолгинское» до 1 июня текущего финансового года,  принимает правовые акты, указанные в  подпункте "б" пункта 1 настоящего документа.

Правовые акты, предусмотренные подпунктом "б" пункта 1 настоящего документа, пересматриваются Администрацией МО СП «Цолгинское» не реже одного раза в год. 

При изменении значений характеристик (свойств)  отдельных видов товаров, работ, услуг (в том числе предельные цены товаров, работ, услуг) и требований  к определению нормативных  затрат  Администрация МО СП «Цолгинское»  вносит изменения  в проекты правовых актов, указанных в   пункте 1 настоящего документа.

При обосновании объекта и (или) объектов закупки учитываются изменения, внесенные в правовые акты, указанные в абзаце втором подпункта "б" пункта 1 настоящего документа, до представления субъектами бюджетного планирования распределения бюджетных ассигнований в порядке, установленном финансовым органом.

15. В 2016 году Администрация МО СП «Цолгинское» принимает правовые акты, указанные в  подпункте "б" пункта 1 настоящего документа до 1 июля текущего года. 

16. Администрация МО СП «Цолгинское» в течение 7 рабочих дней со дня принятия правовых актов, указанных в  пункте 1 настоящего документа, размещает эти правовые акты в единой информационной системе в сфере закупок.

17. Внесение изменений в правовые акты, указанные в пункте 1 настоящего документа, осуществляется в порядке, установленном для их принятия.

18. Постановление Администрации муниципального образования сельское поселение «Цолгинское», утверждающее правила определения требований к закупаемым органами местного самоуправления муниципального образования сельское поселение «Цолгинское» и подведомственными им казенными и бюджетными учреждениями  отдельным видам товаров, работ, услуг для обеспечения  муниципальных нужд  (в том числе предельные цены товаров, работ, услуг) , должно определять:

а) порядок определения значений характеристик (свойств) отдельных видов товаров, работ, услуг (в том числе предельных цен товаров, работ, услуг), включенных в утвержденный Администрацией муниципального образования сельское поселение «Цолгинское» перечень отдельных видов товаров, работ, услуг;

б) порядок отбора отдельных видов товаров, работ, услуг (в том числе предельных цен товаров, работ, услуг), закупаемых самим муниципальным органом, и подведомственными указанному органу казенными и бюджетными учреждениями (далее - ведомственный перечень);

в) форму ведомственного перечня.

19. Постановление Администрации муниципального образования сельское поселение «Цолгинское», утверждающее правила определения нормативных затрат, должно определять:

а) порядок расчета нормативных затрат, в том числе формулы расчета;

б) обязанность муниципальных органов определить порядок расчета нормативных затрат, для которых порядок расчета не определен Администрацией муниципального образования сельское поселение «Цолгинское»;

в) требование об определении муниципальными органами нормативов количества и (или) цены товаров, работ, услуг, в том числе сгруппированных по должностям работников и (или) категориям должностей работников.

20. Правовые акты Администрации МО СП «Цолгинское» утверждающие требования к отдельным видам товаров, работ, услуг, закупаемым муниципальными органами и подведомственными казенными и бюджетными учреждениями, должны содержать следующие сведения:

а) наименования заказчиков (подразделений заказчиков), в отношении которых устанавливаются требования к отдельным видам товаров, работ, услуг (в том числе предельные цены товаров, работ, услуг);

б) перечень отдельных видов товаров, работ, услуг с указанием характеристик (свойств) и их значений.

21. Администрация МО СП «Цолгинское» разрабатывает и утверждает индивидуальные, установленные для каждого работника, и (или) коллективные, установленные для нескольких работников, нормативы количества и (или) цены товаров, работ, услуг по структурным подразделениям муниципального органа.

22. Правовые акты,  утверждающие нормативные затраты на обеспечение функций муниципальных органов и подведомственных им казенных учреждений, должны определять:

а) порядок расчета нормативных затрат, для которых правилами определения нормативных затрат не установлен порядок расчета;

б) нормативы количества и (или) цены товаров, работ, услуг, в том числе сгруппированные по должностям работников и (или) категориям должностей работников.

23. Правовые акты, указанные в подпункте "б" пункта 1 настоящего документа, могут устанавливать требования к отдельным видам товаров, работ, услуг, закупаемым одним или несколькими заказчиками, и (или) нормативные затраты на обеспечение функций муниципального органа и (или) одного или нескольких его подведомственных казенных учреждений.

24. Требования к отдельным видам товаров, работ, услуг и нормативные затраты применяются для обоснования объекта и (или) объектов  закупки соответствующего заказчика.

25. В правовые акты, указанные в пункте 1 настоящего документа,  вносятся изменения  в случаях изменения бюджетного законодательства Российской Федерации, в сфере закупок, нормативных правовых актов, устанавливающих общие правовые, территориальные, организационные и экономические принципы организации местного самоуправления в Российской Федерации.

26. В соответствии с законодательными  и иными нормативными правовыми актами, регулирующими осуществление контроля и мониторинга в сфере закупок, муниципального финансового контроля, в ходе контроля и мониторинга в сфере закупок осуществляется  проверка исполнения заказчиками положений правовых актов, утверждающих требования к закупаемым муниципальными органами и подведомственными указанным органам казенными и бюджетными учреждениями отдельным видам товаров, работ, услуг (в том числе предельные цены товаров, работ, услуг) и (или) нормативные затраты на обеспечение функций  указанных органов и подведомственных им казенных учреждений. 

АДМИНИСТРАЦИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ «ЦОЛГИНСКОЕ»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от  __._________.2016 года                      № __
 у. Цолга
	О правилах определения нормативных затрат на обеспечение функций органов местного самоуправления муниципального образования сельское поселение «Цолгинское», в том числе подведомственных им казенных учреждений


	


В соответствии с пунктом 2 части 4 статьи 19 Федерального закона от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд" Администрация муниципального образования сельское поселение «Цолгинское» постановляет:
1. Утвердить прилагаемые Правила определения нормативных затрат на обеспечение функций органов местного самоуправления муниципального образования сельское поселение «Цолгинское», в том числе подведомственных им казенных учреждений

2. Органам местного самоуправления муниципального образования сельское поселение «Цолгинское» утвердить нормативные затраты на обеспечение функций указанных органов и подведомственных им казенных учреждений в соответствии с Правилами, утвержденными настоящим постановлением.

3. Настоящее постановление вступает в силу с момента опубликования (обнародования).

Глава муниципального образования

сельское поселение «Цолгинское»                                    Н.С. Матвеев
	
	
	Приложение 

к постановлению администрации муниципального образования сельское поселение «Цолгинское»

от «​​​​__» ___________ 2016 г. № 


ПРАВИЛА

ОПРЕДЕЛЕНИЯ НОРМАТИВНЫХ ЗАТРАТ НА ОБЕСПЕЧЕНИЕ ФУНКЦИЙ

ОРГАНОВ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ «ЦОЛГИНСКОЕ», В ТОМ ЧИСЛЕ

ПОДВЕДОМСТВЕННЫХ ИМ КАЗЕННЫХ УЧРЕЖДЕНИЙ

1. Настоящие Правила устанавливают порядок определения нормативных затрат на обеспечение функций органов местного самоуправления (далее – муниципальные органы), в том числе подведомственных им казенных учреждений, в части закупок товаров, работ, услуг (далее - нормативные затраты).

2. Нормативные затраты применяются для обоснования объекта и (или) объектов закупки соответствующего муниципального органа и подведомственных ему казенных учреждений.

3. Нормативные затраты, порядок определения которых не установлен Правилами определения нормативных затрат на обеспечение функций органов местного самоуправления муниципального образования сельское поселение «Цолгинское», в том числе подведомственных им казенных учреждений, согласно приложению к настоящим Правилам (далее - Порядок), устанавливаются муниципальными  органами.

При утверждении нормативных затрат в отношении проведения текущего ремонта муниципальные органы учитывают его периодичность, предусмотренную пунктом 59 Порядка.

Общий объем затрат, связанных с закупкой товаров, работ, услуг, рассчитанный на основе нормативных затрат, не может превышать объем доведенных муниципальным органам и находящимся в их ведении казенным учреждениям как получателям бюджетных средств лимитов бюджетных обязательств на закупку товаров, работ, услуг в рамках исполнения бюджета муниципального образования сельское поселение «Цолгинское».

При определении нормативных затрат муниципальные органы применяют национальные стандарты, технические регламенты, технические условия и иные документы, а также учитывают регулируемые цены (тарифы) и положения абзаца третьего настоящего пункта.

4. Для определения нормативных затрат в соответствии с разделами I и II Порядка в формулах используются нормативы цены товаров, работ, услуг, устанавливаемые муниципальными органами, если эти нормативы не предусмотрены приложениями N 1 и 2 к Порядку.

Для определения нормативных затрат в соответствии с разделами I и II Порядка в формулах используются нормативы количества товаров, работ, услуг, устанавливаемые муниципальными органами, если эти нормативы не предусмотрены приложениями N 1 и 2 к Порядку.

5. Муниципальные органы разрабатывают и утверждают индивидуальные (установленные для каждого работника) и (или) коллективные (установленные для нескольких работников), формируемые по категориям или группам должностей (исходя из специфики функций и полномочий, должностных обязанностей его работников) нормативы:

а) количества абонентских номеров пользовательского (оконечного) оборудования, подключенного к сети подвижной связи;

б) цены услуг подвижной связи с учетом нормативов, предусмотренных приложением N 1 к Порядку;

в) количества SIM-карт;

г) цены и количества принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники);

д) количества и цены средств подвижной связи с учетом нормативов, предусмотренных приложением N 1 к Порядку;

е) количества и цены планшетных компьютеров;

ж) количества и цены носителей информации;

з) количества и цены расходных материалов для различных типов принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов (оргтехники);

и) перечня периодических печатных изданий и справочной литературы;

к) количества и цены транспортных средств с учетом нормативов, предусмотренных приложением N 2 к Порядку;

л) количества и цены мебели;

м) количества и цены канцелярских принадлежностей;

н) количества и цены хозяйственных товаров и принадлежностей;

о) количества и цены материальных запасов для нужд гражданской обороны;

п) иных товаров, работ  и услуг.

6. Количество планируемых к приобретению товаров (основных средств и материальных запасов) определяется с учетом фактического наличия количества товаров, учитываемых на балансе у муниципального органа и подведомственных ему казенных учреждений.

7. В отношении товаров, относящихся к основным средствам, устанавливаются сроки их полезного использования в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации о бухгалтерском учете или исходя из предполагаемого срока их фактического использования. При этом предполагаемый срок фактического использования не может быть меньше срока полезного использования, определяемого в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации о бухгалтерском учете.

Муниципальными органами может быть установлена периодичность выполнения (оказания) работ (услуг), если такая периодичность в отношении соответствующих работ (услуг) не определена нормативными правовыми (правовыми) актами.
Цена единицы планируемых к приобретению товаров, работ и услуг в формулах расчета определяется с учетом положений статьи 22 Федерального закона от 05.04.2013 N 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных  нужд».

8. Нормативные затраты подлежат размещению в единой информационной системе в сфере закупок.

Приложение

к Правилам определения

нормативных затрат на

обеспечение функций

 органов местного самоуправления,
муниципального образования

сельское поселение «Цолгинское», 

 в том числе подведомственных
 им казенных учреждений

ПОРЯДОК

ОПРЕДЕЛЕНИЯ НОРМАТИВНЫХ ЗАТРАТ НА ОБЕСПЕЧЕНИЕ ФУНКЦИЙ

ОРГАНОВ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ «ЦОЛГИНСКОЕ», В ТОМ ЧИСЛЕ

ПОДВЕДОМСТВЕННЫХ ИМ КАЗЕННЫХ УЧРЕЖДЕНИЙ

I. Затраты на информационно-коммуникационные технологии

Затраты на услуги связи

1. Затраты на абонентскую плату ([image: image1.wmf]аб

З

) определяются по формуле:

[image: image2.wmf]n
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где:

[image: image3.wmf]i 
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Q

 - количество абонентских номеров пользовательского (оконечного) оборудования, подключенного к сети местной телефонной связи, используемых для передачи голосовой информации (далее - абонентский номер для передачи голосовой информации) с i-й абонентской платой;

[image: image4.wmf]i 
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 - ежемесячная i-я абонентская плата в расчете на 1 абонентский номер для передачи голосовой информации;

[image: image5.wmf]i 
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 - количество месяцев предоставления услуги с i-й абонентской платой.
    2. Затраты на повременную оплату местных, междугородних и международных телефонных соединений ([image: image6.wmf]пов

З

) определяются по формуле:
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,
где:

[image: image8.wmf]g 

м
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 - количество абонентских номеров для передачи голосовой информации, используемых для местных телефонных соединений, с g-м тарифом;

[image: image9.wmf]g m

S

 - продолжительность местных телефонных соединений в месяц в расчете на 1 абонентский номер для передачи голосовой информации по g-му тарифу;

[image: image10.wmf]g m
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 - цена минуты разговора при местных телефонных соединениях по g-му тарифу;

[image: image11.wmf]g m
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 - количество месяцев предоставления услуги местной телефонной связи по g-му тарифу;

[image: image12.wmf]i 
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 - количество абонентских номеров для передачи голосовой информации, используемых для междугородних телефонных соединений, с i-м тарифом;

[image: image13.wmf]i 

мг

S

 - продолжительность междугородних телефонных соединений в месяц в расчете на 1 абонентский телефонный номер для передачи голосовой информации по i-му тарифу;

[image: image14.wmf]i 
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 - цена минуты разговора при междугородних телефонных соединениях по i-му тарифу;

[image: image15.wmf]i 
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 - количество месяцев предоставления услуги междугородней телефонной связи по i-му тарифу;

[image: image16.wmf]j 
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 - количество абонентских номеров для передачи голосовой информации, используемых для международных телефонных соединений, с j-м тарифом;

[image: image17.wmf]j 
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 - продолжительность международных телефонных соединений в месяц в расчете на 1 абонентский номер для передачи голосовой информации по j-му тарифу;

[image: image18.wmf]j 
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 - цена минуты разговора при международных телефонных соединениях по j-му тарифу;

[image: image19.wmf]j 
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 - количество месяцев предоставления услуги международной телефонной связи по j-му тарифу.
    3. Затраты на оплату услуг подвижной связи ([image: image20.wmf]сот

З

) определяются по формуле:

[image: image21.wmf]n
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где:

[image: image22.wmf]i 

сот

Q

 - количество абонентских номеров пользовательского (оконечного) оборудования, подключенного к сети подвижной связи (далее - номер абонентской станции) по i-й должности в соответствии с нормативами, определяемыми муниципальными органами в соответствии с пунктом 5 настоящего Порядка, с учетом нормативов обеспечения функций муниципальных органов, применяемых при расчете нормативных затрат на приобретение средств подвижной связи и услуг подвижной связи, предусмотренных приложением N 1 к настоящему порядку (далее - нормативы затрат на приобретение средств связи);

[image: image23.wmf]i 
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P

 - ежемесячная цена услуги подвижной связи в расчете на 1 номер сотовой абонентской станции i-й должности в соответствии с нормативами муниципальных органов, определенными с учетом нормативов затрат на приобретение средств связи;

[image: image24.wmf]i 
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 - количество месяцев предоставления услуги подвижной связи по i-й должности.
    4. Затраты на передачу данных с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (далее - сеть "Интернет") и услуги интернет-провайдеров для планшетных компьютеров ([image: image25.wmf]ип

З

) определяются по формуле:
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где:

[image: image27.wmf]i 
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 - количество SIM-карт по i-й должности в соответствии с нормативами федеральных государственных органов;

[image: image28.wmf]i 
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 - ежемесячная цена в расчете на 1 SIM-карту по i-й должности;

[image: image29.wmf]i 
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 - количество месяцев предоставления услуги передачи данных по i-й должности.

5. Затраты на сеть "Интернет" и услуги интернет-провайдеров ([image: image30.wmf]и

З

) определяются по формуле:
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где:

[image: image32.wmf]i 
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 - количество каналов передачи данных сети "Интернет" с i-й пропускной способностью;

[image: image33.wmf]i 
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 - месячная цена аренды канала передачи данных сети "Интернет" с i-й пропускной способностью;

[image: image34.wmf]i 
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 - количество месяцев аренды канала передачи данных сети "Интернет" с i-й пропускной способностью.
6. Затраты на электросвязь, относящуюся к связи специального назначения ([image: image35.wmf]рпс

З

), определяются по формуле:
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где:

[image: image37.wmf]рпс
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 - количество телефонных номеров электросвязи, относящейся к связи специального назначения;

[image: image38.wmf]рпс

P

 - цена услуги электросвязи, относящейся к связи специального назначения, в расчете на 1 телефонный номер, включая ежемесячную плату за организацию соответствующего количества линий связи сети связи специального назначения;

[image: image39.wmf]рпс
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 - количество месяцев предоставления услуги.
7. Затраты на оплату услуг по предоставлению цифровых потоков для коммутируемых телефонных соединений ([image: image40.wmf]цп

З

) определяются по формуле:
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где:

[image: image42.wmf]i 
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 - количество организованных цифровых потоков с i-й абонентской платой;

[image: image43.wmf]i 
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 - ежемесячная i-я абонентская плата за цифровой поток;

[image: image44.wmf]i 
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 - количество месяцев предоставления услуги с i-й абонентской платой.
8. Затраты на оплату иных услуг связи в сфере информационно-коммуникационных технологий ([image: image45.wmf]пр

З

) определяются по формуле:

[image: image46.wmf]n

прi пр

i=1

ЗР

=

å

,

где[image: image47.wmf]i 

пр

Р

 - цена по i-й иной услуге связи, определяемая по фактическим данным отчетного финансового года.

Затраты на содержание имущества

9. При определении затрат на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт, указанный в пунктах 10 - 15 настоящего Порядка, применяется перечень работ по техническому обслуживанию и регламентно-профилактическому ремонту и нормативным трудозатратам на их выполнение, установленный в эксплуатационной документации или утвержденном регламенте выполнения таких работ.

10. Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт вычислительной техники ([image: image48.wmf]рвт

З

) определяются по формуле:
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где:

[image: image50.wmf]i 
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 - фактическое количество i-х рабочих станций, но не более предельного количества i-х рабочих станций;

[image: image51.wmf]i 
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 - цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта в расчете на 1 i-ю рабочую станцию в год.

Предельное количество i-х рабочих станций ([image: image52.wmf]i 
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) определяется с округлением до целого по формуле:
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где [image: image54.wmf]оп

Ч

 - расчетная численность основных работников, определяемая в соответствии с пунктами 17 - 22 общих требований к определению нормативных затрат на обеспечение функций государственных органов, органов управления государственными внебюджетными фондами и муниципальных органов, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 13 октября 2014 г. N 1047 "Об общих требованиях к определению нормативных затрат на обеспечение функций государственных органов, органов управления государственными внебюджетными фондами и муниципальных органов" (далее - общие требования к определению нормативных затрат).

11. Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт оборудования по обеспечению безопасности информации ([image: image55.wmf]сби

З

) определяются по формуле:
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где:
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 - количество единиц i-го оборудования по обеспечению безопасности информации;

[image: image58.wmf]i 
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 - цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта 1 единицы i-го оборудования в год.

12. Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт системы телефонной связи (автоматизированных телефонных станций) ([image: image59.wmf]стс

З

) определяются по формуле:
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где:
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 - количество автоматизированных телефонных станций i-го вида;

[image: image62.wmf]i 

стс

P

 - цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта 1 автоматизированной телефонной станции i-го вида в год.

13. Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт локальных вычислительных сетей ([image: image63.wmf]лвс

З

) определяются по формуле:
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где:
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лвс

Q

 - количество устройств локальных вычислительных сетей i-го вида;

[image: image66.wmf]i 
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 - цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта 1 устройства локальных вычислительных сетей i-го вида в год.

14. Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт систем бесперебойного питания ([image: image67.wmf]сбп

З

) определяются по формуле:
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где:
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 - количество модулей бесперебойного питания i-го вида;

[image: image70.wmf]i 
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 - цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта 1 модуля бесперебойного питания i-го вида в год.

15. Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники)         ([image: image71.wmf]рпм

З

) определяются по формуле:
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где:
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 - количество i-х принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) в соответствии с нормативами муниципальных органов;

[image: image74.wmf]i 
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 - цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта i-х принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) в год.

Затраты на приобретение прочих работ и услуг,

не относящиеся к затратам на услуги связи, аренду

и содержание имущества

16. Затраты на оплату услуг по сопровождению программного обеспечения и приобретению простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения ([image: image75.wmf]спо

З

) определяются по формуле:
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где:
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 - затраты на оплату услуг по сопровождению справочно-правовых систем;

[image: image78.wmf]сип

З

 - затраты на оплату услуг по сопровождению и приобретению иного программного обеспечения.

В затраты на оплату услуг по сопровождению программного обеспечения и приобретению простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения не входят затраты на приобретение общесистемного программного обеспечения.

17. Затраты на оплату услуг по сопровождению справочно-правовых систем ([image: image79.wmf]сспс

З

) определяются по формуле:
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 - цена сопровождения i-й справочно-правовой системы, определяемая согласно перечню работ по сопровождению справочно-правовых систем и нормативным трудозатратам на их выполнение, установленным в эксплуатационной документации или утвержденном регламенте выполнения работ по сопровождению справочно-правовых систем.

18. Затраты на оплату услуг по сопровождению и приобретению иного программного обеспечения ([image: image82.wmf]сип

З

) определяются по формуле:
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где:

[image: image84.wmf]g 
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 - цена сопровождения g-го иного программного обеспечения, за исключением справочно-правовых систем, определяемая согласно перечню работ по сопровождению g-го иного программного обеспечения и нормативным трудозатратам на их выполнение, установленным в эксплуатационной документации или утвержденном регламенте выполнения работ по сопровождению g-го иного программного обеспечения;
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 - цена простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения на j-е программное обеспечение, за исключением справочно-правовых систем.

19. Затраты на оплату услуг, связанных с обеспечением безопасности информации         ([image: image86.wmf]оби

З

), определяются по формуле:
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где:
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 - затраты на проведение аттестационных, проверочных и контрольных мероприятий;

[image: image89.wmf]нп
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 - затраты на приобретение простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения по защите информации.

20. Затраты на проведение аттестационных, проверочных и контрольных мероприятий ([image: image90.wmf]ат

З

) определяются по формуле:
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где:

[image: image92.wmf]i 
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Q

 - количество аттестуемых i-х объектов (помещений);

[image: image93.wmf]i 

об

P

 - цена проведения аттестации 1 i-го объекта (помещения);

[image: image94.wmf]j 

ус

Q

 - количество единиц j-го оборудования (устройств), требующих проверки;

[image: image95.wmf]j 

ус

P

 - цена проведения проверки 1 единицы j-го оборудования (устройства).

21. Затраты на приобретение простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения по защите информации ([image: image96.wmf]нп

З

) определяются по формуле:

[image: image97.wmf]n
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,

где:

[image: image98.wmf]i 
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Q

 - количество приобретаемых простых (неисключительных) лицензий на использование i-го программного обеспечения по защите информации;

[image: image99.wmf]i 
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P

 - цена единицы простой (неисключительной) лицензии на использование i-го программного обеспечения по защите информации.

22. Затраты на оплату работ по монтажу (установке), дооборудованию и наладке оборудования ([image: image100.wmf]м

З

) определяются по формуле:

[image: image101.wmf]n
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,

где:

[image: image102.wmf]i 
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 - количество i-го оборудования, подлежащего монтажу (установке), дооборудованию и наладке;

[image: image103.wmf]i 

м

P

 - цена монтажа (установки), дооборудования и наладки 1 единицы i-го оборудования.

Затраты на приобретение основных средств

23. Затраты на приобретение рабочих станций ([image: image104.wmf]рст

З

) определяются по формуле:
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,

где:

[image: image106.wmf]i 
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Q

 - предельное количество рабочих станций по i-й должности;

[image: image107.wmf]i 

рст факт

Q

 - фактическое количество рабочих станций по i-й должности;

[image: image108.wmf]i 

рст

P

 - цена приобретения 1 рабочей станции по i-й должности в соответствии с нормативами муниципальных органов.

Предельное количество рабочих станций по i-й должности ([image: image109.wmf]i 

рст предел

Q

) определяется по формуле:

[image: image110.wmf]i 
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,

где [image: image111.wmf]оп

Ч

 - расчетная численность основных работников, определяемая в соответствии с пунктами 17 - 22 общих требований к определению нормативных затрат.

24. Затраты на приобретение принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) ([image: image112.wmf]пм

З

) определяются по формуле:
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где:

[image: image114.wmf]i 
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 - количество i-го типа принтера, многофункционального устройства и копировального аппарата (оргтехники) в соответствии с нормативами муниципальных органов;

[image: image115.wmf]i 
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Q

 - фактическое количество i-го типа принтера, многофункционального устройства и копировального аппарата (оргтехники);

[image: image116.wmf]i 

пм

P

 - цена 1 i-го типа принтера, многофункционального устройства и копировального аппарата (оргтехники) в соответствии с нормативами муниципальных органов.

25. Затраты на приобретение средств подвижной связи ([image: image117.wmf]прсот

З

) определяются по формуле:

[image: image118.wmf]n

прсотi прсотi прсот

i=1

ЗQ  P

=´

å

,

где:

[image: image119.wmf]i 
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Q

 - планируемое к приобретению количество средств подвижной связи по i-й должности в соответствии с нормативами муниципальных органов, определенными с учетом нормативов затрат на приобретение средств связи;

[image: image120.wmf]i 

прсот

P

 - стоимость 1 средства подвижной связи для i-й должности в соответствии с нормативами муниципальных органов, определенными с учетом нормативов затрат на приобретение средств связи.

26. Затраты на приобретение планшетных компьютеров ([image: image121.wmf]прпк

З

) определяются по формуле:

[image: image122.wmf]n
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где:

[image: image123.wmf]i 
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 - планируемое к приобретению количество планшетных компьютеров по i-й должности в соответствии с нормативами муниципальных органов;

[image: image124.wmf]i 
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P

 - цена 1 планшетного компьютера по i-й должности в соответствии с нормативами муниципальных органов.

27. Затраты на приобретение оборудования по обеспечению безопасности информации ([image: image125.wmf]обин

З

) определяются по формуле:

[image: image126.wmf]n
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где:

[image: image127.wmf]i 
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 - планируемое к приобретению количество i-го оборудования по обеспечению безопасности информации;

[image: image128.wmf]i 
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P

 - цена приобретаемого i-го оборудования по обеспечению безопасности информации.

Затраты на приобретение материальных запасов

28. Затраты на приобретение мониторов ([image: image129.wmf]мон

З

) определяются по формуле:

[image: image130.wmf]n
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где:

[image: image131.wmf]i 
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Q

 - планируемое к приобретению количество мониторов для i-й должности;

[image: image132.wmf]i 

мон

P

 - цена одного монитора для i-й должности.

29. Затраты на приобретение системных блоков ([image: image133.wmf]сб

З

) определяются по формуле:

[image: image134.wmf]n
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,

где:

[image: image135.wmf]i 
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Q

 - планируемое к приобретению количество i-х системных блоков;

[image: image136.wmf]i 
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P

 - цена одного i-го системного блока.

30. Затраты на приобретение других запасных частей для вычислительной техники ([image: image137.wmf]двт

З

) определяются по формуле:

[image: image138.wmf]n
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где:

[image: image139.wmf]i 
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Q

 - планируемое к приобретению количество i-х запасных частей для вычислительной техники, которое определяется по средним фактическим данным за 3 предыдущих финансовых года;

[image: image140.wmf]i 
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P

 - цена 1 единицы i-й запасной части для вычислительной техники.

31. Затраты на приобретение магнитных и оптических носителей информации ([image: image141.wmf]мн

З

) определяются по формуле:

[image: image142.wmf]n
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где:

[image: image143.wmf]i 
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 - планируемое к приобретению количество i-го носителя информации в соответствии с нормативами муниципальных органов;

[image: image144.wmf]i 
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 - цена 1 единицы i-го носителя информации в соответствии с нормативами муниципальных органов.

32. Затраты на приобретение деталей для содержания принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) ([image: image145.wmf]дсо

З

) определяются по формуле:

[image: image146.wmf]дсормзп
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,

где:

[image: image147.wmf]рм

З

 - затраты на приобретение расходных материалов для принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники);

[image: image148.wmf]зп

З

 - затраты на приобретение запасных частей для принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники).

33. Затраты на приобретение расходных материалов для принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) ([image: image149.wmf]рм

З

) определяются по формуле:

[image: image150.wmf]n
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где:

[image: image151.wmf]i 
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 - фактическое количество принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) i-го типа в соответствии с нормативами муниципальных органов;

[image: image152.wmf]i 

рм
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 - норматив потребления расходных материалов i-м типом принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) в соответствии с нормативами муниципальных органов;

[image: image153.wmf]i 

рм

Р

 - цена расходного материала по i-му типу принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) в соответствии с нормативами муниципальных органов.

34. Затраты на приобретение запасных частей для принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) ([image: image154.wmf]зп

З

) определяются по формуле:

[image: image155.wmf]n
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где:

[image: image156.wmf]i 
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 - планируемое к приобретению количество i-х запасных частей для принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники);

[image: image157.wmf]i 
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 - цена 1 единицы i-й запасной части.

35. Затраты на приобретение материальных запасов по обеспечению безопасности информации ([image: image158.wmf]мби

З

) определяются по формуле:

[image: image159.wmf]n
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где:

[image: image160.wmf]i 
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 - планируемое к приобретению количество i-го материального запаса;

[image: image161.wmf]i 

мби

Р

 - цена 1 единицы i-го материального запаса.

II. Прочие затраты

Затраты на услуги связи,

не отнесенные к затратам на услуги связи в рамках затрат

на информационно-коммуникационные технологии

36. Затраты на услуги связи ([image: image162.wmf]ахз

усв

З

) определяются по формуле:

[image: image163.wmf]ахз
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,

где:

[image: image164.wmf]п

З

 - затраты на оплату услуг почтовой связи;

[image: image165.wmf]cc

З

 - затраты на оплату услуг специальной связи.

37. Затраты на оплату услуг почтовой связи ([image: image166.wmf]п

З

) определяются по формуле:

[image: image167.wmf]n
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где:

[image: image168.wmf]i 
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 - планируемое количество i-х почтовых отправлений в год;

[image: image169.wmf]i 

п
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 - цена 1 i-го почтового отправления.

37. Затраты на оплату услуг специальной связи ([image: image170.wmf]cc

З

) определяются по формуле:

[image: image171.wmf]cc
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где:

[image: image172.wmf]сс

Q

 - планируемое количество листов (пакетов) исходящей информации в год;

[image: image173.wmf]сс

Р

 - цена 1 листа (пакета) исходящей информации, отправляемой по каналам специальной связи.

Затраты на транспортные услуги

39. Затраты по договору об оказании услуг перевозки (транспортировки) грузов ([image: image174.wmf]дг

З

) определяются по формуле:
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где:

[image: image176.wmf]i 
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 - планируемое к приобретению количество i-х услуг перевозки (транспортировки) грузов;

[image: image177.wmf]i 
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 - цена 1 i-й услуги перевозки (транспортировки) груза.

40. Затраты на оплату услуг аренды транспортных средств ([image: image178.wmf]аут

З

) определяются по формуле:
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где:

[image: image180.wmf]i 
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 - планируемое к аренде количество i-х транспортных средств. При этом фактическое количество транспортных средств на балансе с учетом планируемых к аренде транспортных средств в один и тот же период времени не должно превышать количество транспортных средств, установленное нормативами обеспечения функций муниципальных органов, применяемыми при расчете нормативных затрат на приобретение служебного легкового автотранспорта, предусмотренными приложением N 2;

[image: image181.wmf]i 
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 - цена аренды i-го транспортного средства в месяц;

[image: image182.wmf]i 
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 - планируемое количество месяцев аренды i-го транспортного средства.

41. Затраты на оплату разовых услуг пассажирских перевозок при проведении совещания ([image: image183.wmf]пп

З

) определяются по формуле:

[image: image184.wmf]n
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где:

[image: image185.wmf]i 
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 - планируемое количество к приобретению i-х разовых услуг пассажирских перевозок;

[image: image186.wmf]i 
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 - среднее количество часов аренды транспортного средства по i-й разовой услуге;

[image: image187.wmf]i 
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 - цена 1 часа аренды транспортного средства по i-й разовой услуге.

42. Затраты на оплату проезда работника к месту нахождения учебного заведения и обратно ([image: image188.wmf]тру

З

) определяются по формуле:

[image: image189.wmf]n

труi труi тру

i=1

ЗQ  P  2

=´´

å

,

где:

[image: image190.wmf]i 
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 - количество работников, имеющих право на компенсацию расходов, по i-му направлению;

[image: image191.wmf]i 
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P

 - цена проезда к месту нахождения учебного заведения по i-му направлению.

Затраты на оплату расходов по договорам

об оказании услуг, связанных с проездом и наймом жилого

помещения в связи с командированием работников,

заключаемым со сторонними организациями

43. Затраты на оплату расходов по договорам об оказании услуг, связанных с проездом и наймом жилого помещения в связи с командированием работников, заключаемым со сторонними организациями ([image: image192.wmf]кр

З

), определяются по формуле:

[image: image193.wmf]крпроезднайм
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,

где:

[image: image194.wmf]проезд
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 - затраты по договору на проезд к месту командирования и обратно;

[image: image195.wmf]найм

З

 - затраты по договору на найм жилого помещения на период командирования.

44. Затраты по договору на проезд к месту командирования и обратно ([image: image196.wmf]проезд

З

) определяются по формуле:
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где:

[image: image198.wmf]i 
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 - количество командированных работников по i-му направлению командирования с учетом показателей утвержденных планов служебных командировок;

[image: image199.wmf]i 
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P

 - цена проезда по i-му направлению командирования с учетом требований, установленных администрацией муниципального образования «Мухоршибирский район» .
45. Затраты по договору на найм жилого помещения на период командирования ([image: image200.wmf]найм

З

) определяются по формуле:

[image: image201.wmf]n
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где:
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 - количество командированных работников по i-му направлению командирования с учетом показателей утвержденных планов служебных командировок;

[image: image203.wmf]i 
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 - цена найма жилого помещения в сутки по i-му направлению командирования с учетом требований установленных администрацией муниципального образования «Мухоршибирский район»;
[image: image204.wmf]i 
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 - количество суток нахождения в командировке по i-му направлению командирования.

Затраты на коммунальные услуги

46. Затраты на коммунальные услуги ([image: image205.wmf]ком

З

) определяются по формуле:

[image: image206.wmf]комгсэстсгвхввнск
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,
где:
[image: image207.wmf]гс
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 - затраты на иные виды топлива;

[image: image208.wmf]эс
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 - затраты на электроснабжение;

[image: image209.wmf]тс
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 - затраты на теплоснабжение;
[image: image210.wmf]гв
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 - затраты на горячее водоснабжение;

[image: image211.wmf]хв

З

 - затраты на холодное водоснабжение и водоотведение;

[image: image212.wmf]внск

З

 - затраты на оплату услуг лиц, привлекаемых на основании гражданско-правовых договоров (далее - внештатный сотрудник).
47. Затраты на иные виды топлива ([image: image213.wmf]гс

З

) определяются по формуле:

[image: image214.wmf]n
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,

где:

[image: image215.wmf]i 
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 - расчетная потребность в i-м виде топлива (газе и ином виде топлива);

[image: image216.wmf]i 

гс

Т

 - тариф на i-й вид топлива, утвержденный в установленном порядке органом государственного регулирования тарифов (далее - регулируемый тариф) (если тарифы на соответствующий вид топлива подлежат государственному регулированию);

[image: image217.wmf]i 
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 - поправочный коэффициент, учитывающий затраты на транспортировку i-го вида топлива.

48. Затраты на электроснабжение ([image: image218.wmf]эс

З

) определяются по формуле:

[image: image219.wmf]n
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,

где:

[image: image220.wmf]i 
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Т

 - i-й регулируемый тариф на электроэнергию (в рамках применяемого одноставочного, дифференцированного по зонам суток или двуставочного тарифа);

[image: image221.wmf]i 
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П

 - расчетная потребность электроэнергии в год по i-му тарифу (цене) на электроэнергию (в рамках применяемого одноставочного, дифференцированного по зонам суток или двуставочного тарифа).

49. Затраты на теплоснабжение ([image: image222.wmf]тс

З

) определяются по формуле:

[image: image223.wmf]тстоплтс
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,

где:

[image: image224.wmf]топл

П

 - расчетная потребность в теплоэнергии на отопление зданий, помещений и сооружений;

[image: image225.wmf]тс

Т

 - регулируемый тариф на теплоснабжение.
50. Затраты на горячее водоснабжение ([image: image226.wmf]гв

З

) определяются по формуле:

[image: image227.wmf]гвгвгв
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,

где:
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П

 - расчетная потребность в горячей воде;

[image: image229.wmf]гв

Т

 - регулируемый тариф на горячее водоснабжение.

51. Затраты на холодное водоснабжение и водоотведение ([image: image230.wmf]хв

З

) определяются по формуле:

[image: image231.wmf]хвхвхввово
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где:

[image: image232.wmf]хв

П

 - расчетная потребность в холодном водоснабжении;

[image: image233.wmf]хв

Т

 - регулируемый тариф на холодное водоснабжение;

[image: image234.wmf]во

П

 - расчетная потребность в водоотведении;

[image: image235.wmf]во

Т

 - регулируемый тариф на водоотведение.

52. Затраты на оплату услуг внештатных сотрудников ([image: image236.wmf]внск

З

) определяются по формуле:

[image: image237.wmf](

)

n

внскi внскi внскi внск

i=1

ЗМ  Р  1 + t

=´´

å

,

где:

[image: image238.wmf]i 
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 - планируемое количество месяцев работы внештатного сотрудника по i-й должности;

[image: image239.wmf]i 
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 - стоимость 1 месяца работы внештатного сотрудника по i-й должности;

[image: image240.wmf]i 
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t

 - процентная ставка страховых взносов в государственные внебюджетные фонды.

Расчет затрат на оплату услуг внештатных сотрудников может быть произведен при условии отсутствия должности (профессии рабочего) внештатного сотрудника в штатном расписании.

К указанным затратам относятся затраты по договорам гражданско-правового характера, предметом которых является оказание физическим лицом коммунальных услуг (договорам гражданско-правового характера, заключенным с кочегарами, сезонными истопниками и др.).

Затраты на аренду помещений и оборудования

53. Затраты на аренду помещений ([image: image241.wmf]ап

З

) определяются по формуле:
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где:

[image: image243.wmf]i 
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 - численность работников, размещаемых на i-й арендуемой площади;

S - площадь, установленная в соответствии с нормативами;

[image: image244.wmf]i 
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 - цена ежемесячной аренды за 1 кв. метр i-й арендуемой площади;

[image: image245.wmf]i 
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 - планируемое количество месяцев аренды i-й арендуемой площади.

54. Затраты на аренду помещения (зала) для проведения совещания ([image: image246.wmf]акз

З

) определяются по формуле:
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где:
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 - планируемое количество суток аренды i-го помещения (зала);

[image: image249.wmf]i 
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 - цена аренды i-го помещения (зала) в сутки.

55. Затраты на аренду оборудования для проведения совещания ([image: image250.wmf]аоб

З

) определяются по формуле:
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где:

[image: image252.wmf]i 
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 - количество арендуемого i-го оборудования;

[image: image253.wmf]i 
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 - количество дней аренды i-го оборудования;

[image: image254.wmf]i 
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 - количество часов аренды в день i-го оборудования;

[image: image255.wmf]i 
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Р

 - цена 1 часа аренды i-го оборудования.

Затраты на содержание имущества,

не отнесенные к затратам на содержание имущества в рамках

затрат на информационно-коммуникационные технологии

56. Затраты на содержание и техническое обслуживание помещений ([image: image256.wmf]сп

З

) определяются по формуле:
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,

где:

[image: image258.wmf]ос

З

 - затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт систем охранно-тревожной сигнализации;

[image: image259.wmf]тр

З

 - затраты на проведение текущего ремонта помещения;

[image: image260.wmf]эз

З

 - затраты на содержание прилегающей территории;

[image: image261.wmf]аутп

З

 - затраты на оплату услуг по обслуживанию и уборке помещения;

[image: image262.wmf]тбо

З

 - затраты на вывоз твердых бытовых отходов;

[image: image263.wmf]л

З

 - затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт лифтов;

[image: image264.wmf]внсв

З

 - затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт водонапорной насосной станции хозяйственно-питьевого и противопожарного водоснабжения;

[image: image265.wmf]внсп

З

 - затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт водонапорной насосной станции пожаротушения;

[image: image266.wmf]итп

З

 - затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт индивидуального теплового пункта, в том числе на подготовку отопительной системы к зимнему сезону;

[image: image267.wmf]аэз

З

 - затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт электрооборудования (электроподстанций, трансформаторных подстанций, электрощитовых) административного здания (помещения).

Такие затраты не подлежат отдельному расчету, если они включены в общую стоимость комплексных услуг управляющей компании.

57. Затраты на закупку услуг управляющей компании ([image: image268.wmf]ук

З

) определяются по формуле:
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где:
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 - объем i-й услуги управляющей компании;

[image: image271.wmf]i 

ук

P

 - цена i-й услуги управляющей компании в месяц;

[image: image272.wmf]i 
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 - планируемое количество месяцев использования i-й услуги управляющей компании.

58. Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт систем охранно-тревожной сигнализации ([image: image273.wmf]ос

З

) определяются по формуле:
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где:

[image: image275.wmf]i 
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 - количество i-х обслуживаемых устройств в составе системы охранно-тревожной сигнализации;

[image: image276.wmf]i 

ос

P

 - цена обслуживания 1 i-го устройства.

59. Затраты на проведение текущего ремонта помещения ([image: image277.wmf]тр

З

) определяются исходя из установленной муниципальным  органом нормы проведения ремонта, но не реже 1 раза в 3 года, с учетом требований Положения об организации и проведении реконструкции, ремонта и технического обслуживания жилых зданий, объектов коммунального и социально-культурного назначения ВСН 58-88(р), утвержденного приказом Государственного комитета по архитектуре и градостроительству при Госстрое СССР от 23 ноября 1988 г. N 312, по формуле:
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где:
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 - площадь i-го здания, планируемая к проведению текущего ремонта;

[image: image280.wmf]i 
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 - цена текущего ремонта 1 кв. метра площади i-го здания.

60. Затраты на содержание прилегающей территории ([image: image281.wmf]эз

З

) определяются по формуле:
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где:
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 - площадь закрепленной i-й прилегающей территории;

[image: image284.wmf]i 
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 - цена содержания i-й прилегающей территории в месяц в расчете на 1 кв. метр площади;

[image: image285.wmf]i 
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 - планируемое количество месяцев содержания i-й прилегающей территории в очередном финансовом году.

61. Затраты на оплату услуг по обслуживанию и уборке помещения ([image: image286.wmf]аутп

З

) определяются по формуле:
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где:

[image: image288.wmf]i 
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 - площадь в i-м помещении, в отношении которой планируется заключение договора (контракта) на обслуживание и уборку;
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 - цена услуги по обслуживанию и уборке i-го помещения в месяц;

[image: image290.wmf]i 
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 - количество месяцев использования услуги по обслуживанию и уборке i-го помещения в месяц.

62. Затраты на вывоз твердых бытовых отходов ([image: image291.wmf]тбо

З

) определяются по формуле:
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где:
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Q

 - количество куб. метров твердых бытовых отходов в год;

[image: image294.wmf]тбо

Р

 - цена вывоза 1 куб. метра твердых бытовых отходов.

63. Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт лифтов ([image: image295.wmf]л

З

) определяются по формуле:
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где:
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 - количество лифтов i-го типа;

[image: image298.wmf]i 
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 - цена технического обслуживания и текущего ремонта 1 лифта i-го типа в год.

64. Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт водонапорной насосной станции хозяйственно-питьевого и противопожарного водоснабжения ([image: image299.wmf]внсв

З

) определяются по формуле:
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[image: image301.wmf]внсв

S

 - площадь административных помещений, водоснабжение которых осуществляется с использованием обслуживаемой водонапорной станции хозяйственно-питьевого и противопожарного водоснабжения;

[image: image302.wmf]внсв

Р

 - цена технического обслуживания и текущего ремонта водонапорной насосной станции хозяйственно-питьевого и противопожарного водоснабжения в расчете на 1 кв. метр площади соответствующего административного помещения.

65. Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт водонапорной насосной станции пожаротушения ([image: image303.wmf]внсп

З

) определяются по формуле:
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где:
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 - площадь административных помещений, для обслуживания которых предназначена водонапорная насосная станция пожаротушения;

[image: image306.wmf]внсп

Р

 - цена технического обслуживания и текущего ремонта водонапорной насосной станции пожаротушения в расчете на 1 кв. метр площади соответствующего административного помещения.

66. Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт индивидуального теплового пункта, в том числе на подготовку отопительной системы к зимнему сезону ([image: image307.wmf]итп

З

), определяются по формуле:

[image: image308.wmf]итпитпитп

ЗS  Р

=´

,

где:
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 - площадь административных помещений, для отопления которых используется индивидуальный тепловой пункт;

[image: image310.wmf]итп

Р

 - цена технического обслуживания и текущего ремонта индивидуального теплового пункта в расчете на 1 кв. метр площади соответствующих административных помещений.

67. Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт электрооборудования (электроподстанций, трансформаторных подстанций, электрощитовых) административного здания (помещения) ([image: image311.wmf]аэз

З

) определяются по формуле:
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 - стоимость технического обслуживания и текущего ремонта i-го электрооборудования (электроподстанций, трансформаторных подстанций, электрощитовых) административного здания (помещения);

[image: image314.wmf]i 
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 - количество i-го оборудования.

68. Затраты на техническое обслуживание и ремонт транспортных средств определяются по фактическим затратам в отчетном финансовом году.

69. Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт бытового оборудования определяются по фактическим затратам в отчетном финансовом году.

70. Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт иного оборудования - дизельных генераторных установок, систем газового пожаротушения, систем кондиционирования и вентиляции, систем пожарной сигнализации, систем контроля и управления доступом, систем автоматического диспетчерского управления, систем видеонаблюдения ([image: image315.wmf]ио

З

) определяются по формуле:

[image: image316.wmf]иодгусгпскивспсскудсадусвн

ЗЗ + З + З + З + З + З + З

=

,

где:
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З

 - затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт дизельных генераторных установок;

[image: image318.wmf]сгп
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 - затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт системы газового пожаротушения;

[image: image319.wmf]скив
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 - затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт систем кондиционирования и вентиляции;

[image: image320.wmf]спс

З

 - затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт систем пожарной сигнализации;

[image: image321.wmf]скуд
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 - затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт систем контроля и управления доступом;

[image: image322.wmf]саду

З

 - затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт систем автоматического диспетчерского управления;

[image: image323.wmf]свн

З

 - затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт систем видеонаблюдения.

71. Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт дизельных генераторных установок ([image: image324.wmf]дгу

З

) определяются по формуле:
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где:

[image: image326.wmf]i 
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 - количество i-х дизельных генераторных установок;

[image: image327.wmf]i 
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 - цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта 1 i-й дизельной генераторной установки в год.

72. Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт системы газового пожаротушения ([image: image328.wmf]сгп

З

) определяются по формуле:
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где:

[image: image330.wmf]i 
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 - количество i-х датчиков системы газового пожаротушения;

[image: image331.wmf]i 
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 - цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта 1 i-го датчика системы газового пожаротушения в год.

73. Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт систем кондиционирования и вентиляции ([image: image332.wmf]скив

З

) определяются по формуле:
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где:

[image: image334.wmf]i 
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 - количество i-х установок кондиционирования и элементов систем вентиляции;

[image: image335.wmf]i 

скив

Р

 - цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта 1 i-й установки кондиционирования и элементов вентиляции.

74. Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт систем пожарной сигнализации ([image: image336.wmf]спс

З

) определяются по формуле:
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где:

[image: image338.wmf]i 
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 - количество i-х извещателей пожарной сигнализации;

[image: image339.wmf]i 
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 - цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта 1 i-го извещателя в год.

75. Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт систем контроля и управления доступом ([image: image340.wmf]скуд

З

) определяются по формуле:
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где:

[image: image342.wmf]i 
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 - количество i-х устройств в составе систем контроля и управления доступом;

[image: image343.wmf]i 
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 - цена технического обслуживания и текущего ремонта 1 i-го устройства в составе систем контроля и управления доступом в год.

76. Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт систем автоматического диспетчерского управления ([image: image344.wmf]саду

З

) определяются по формуле:

[image: image345.wmf]n
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где:

[image: image346.wmf]i 
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 - количество обслуживаемых i-х устройств в составе систем автоматического диспетчерского управления;

[image: image347.wmf]i 
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 - цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта 1 i-го устройства в составе систем автоматического диспетчерского управления в год.

77. Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт систем видеонаблюдения ([image: image348.wmf]свн

З

) определяются по формуле:
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где:
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 - количество обслуживаемых i-х устройств в составе систем видеонаблюдения;

[image: image351.wmf]i 
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 - цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта 1 i-го устройства в составе систем видеонаблюдения в год.

78. Затраты на оплату услуг внештатных сотрудников ([image: image352.wmf]внси

З

) определяются по формуле:
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где:

[image: image354.wmf]g 
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 - планируемое количество месяцев работы внештатного сотрудника в g-й должности;

[image: image355.wmf]g 
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 - стоимость 1 месяца работы внештатного сотрудника в g-й должности;

[image: image356.wmf]g 
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t

 - процентная ставка страховых взносов в государственные внебюджетные фонды.

Расчет затрат на оплату услуг внештатных сотрудников может быть произведен при условии отсутствия должности (профессии рабочего) внештатного сотрудника в штатном расписании.

К указанным затратам относятся затраты по договорам гражданско-правового характера, предметом которых является оказание физическим лицом услуг, связанных с содержанием имущества (за исключением коммунальных услуг).

Затраты на приобретение прочих работ и услуг,

не относящиеся к затратам на услуги связи, транспортные

услуги, оплату расходов по договорам об оказании услуг,

связанных с проездом и наймом жилого помещения

в связи с командированием работников, заключаемым

со сторонними организациями, а также к затратам

на коммунальные услуги, аренду помещений и оборудования,

содержание имущества в рамках прочих затрат и затратам

на приобретение прочих работ и услуг в рамках затрат

на информационно-коммуникационные технологии

79. Затраты на оплату типографских работ и услуг, включая приобретение периодических печатных изданий ([image: image357.wmf]т

З

), определяются по формуле:

[image: image358.wmf]тжиу
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где:

[image: image359.wmf]ж
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 - затраты на приобретение спецжурналов;

[image: image360.wmf]иу
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 - затраты на приобретение информационных услуг, которые включают в себя затраты на приобретение иных периодических печатных изданий, справочной литературы, а также подачу объявлений в печатные издания.

80. Затраты на приобретение спецжурналов ([image: image361.wmf]ж

З

) определяются по формуле:
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где:

[image: image363.wmf]i 
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 - количество приобретаемых i-х спецжурналов;

[image: image364.wmf]i
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 - цена 1 i-го спецжурнала.

81. Затраты на приобретение информационных услуг, которые включают в себя затраты на приобретение периодических печатных изданий, справочной литературы, а также подачу объявлений в печатные издания ([image: image365.wmf]иу

З

), определяются по фактическим затратам в отчетном финансовом году.

82. Затраты на оплату услуг внештатных сотрудников ([image: image366.wmf]внсп

З

) определяются по формуле:
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где:

[image: image368.wmf]j 
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 - планируемое количество месяцев работы внештатного сотрудника в j-й должности;

[image: image369.wmf]j 
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 - цена 1 месяца работы внештатного сотрудника в j-й должности;

[image: image370.wmf]j 
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 - процентная ставка страховых взносов в государственные внебюджетные фонды.

Расчет затрат на оплату услуг внештатных сотрудников может быть произведен при условии отсутствия должности (профессии рабочего) внештатного сотрудника в штатном расписании.

К указанным затратам относятся затраты по договорам гражданско-правового характера, предметом которых является оказание физическим лицом работ и услуг, не относящихся к коммунальным услугам и услугам, связанным с содержанием имущества.

83. Затраты на проведение предрейсового и послерейсового осмотра водителей транспортных средств ([image: image371.wmf]осм

З

) определяются по формуле:
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где:

[image: image373.wmf]вод

Q

 - количество водителей;

[image: image374.wmf]вод

Р

 - цена проведения 1 предрейсового и послерейсового осмотра;

[image: image375.wmf]вод

N

 - количество рабочих дней в году;

1,2 - поправочный коэффициент, учитывающий неявки на работу по причинам, установленным трудовым законодательством Российской Федерации (отпуск, больничный лист).

84. Затраты на аттестацию специальных помещений ([image: image376.wmf]атт

З

) определяются по формуле:

[image: image377.wmf]n
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где:

[image: image378.wmf]i 
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 - количество i-х специальных помещений, подлежащих аттестации;

[image: image379.wmf]i 
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 - цена проведения аттестации 1 i-го специального помещения.

85. Затраты на проведение диспансеризации работников ([image: image380.wmf]дисп

З

) определяются по формуле:
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где:

[image: image382.wmf]дисп

Ч

 - численность работников, подлежащих диспансеризации;

[image: image383.wmf]дисп

Р

 - цена проведения диспансеризации в расчете на 1 работника.

86. Затраты на оплату работ по монтажу (установке), дооборудованию и наладке оборудования ([image: image384.wmf]мдн

З

) определяются по формуле:
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где:

[image: image386.wmf]g 
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 - количество g-го оборудования, подлежащего монтажу (установке), дооборудованию и наладке;

[image: image387.wmf]g 
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 - цена монтажа (установки), дооборудования и наладки g-го оборудования.

87. Затраты на оплату услуг вневедомственной охраны определяются по фактическим затрата в отчетном финансовом году.

88. Затраты на приобретение полисов обязательного страхования гражданской ответственности владельцев транспортных средств ([image: image388.wmf]осаго

З

) определяются в соответствии с базовыми ставками страховых тарифов и коэффициентами страховых тарифов, установленными указанием Центрального банка Российской Федерации от 19 сентября 2014 г. N 3384-У "О предельных размерах базовых ставок страховых тарифов и коэффициентах страховых тарифов, требованиях к структуре страховых тарифов, а также порядке их применения страховщиками при определении страховой премии по обязательному страхованию гражданской ответственности владельцев транспортных средств", по формуле:
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где:

[image: image390.wmf]i
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 - предельный размер базовой ставки страхового тарифа по i-му транспортному средству;

[image: image391.wmf]i

КТ

 - коэффициент страховых тарифов в зависимости от территории преимущественного использования i-го транспортного средства;

[image: image392.wmf]i
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 - коэффициент страховых тарифов в зависимости от наличия или отсутствия страховых возмещений при наступлении страховых случаев, произошедших в период действия предыдущих договоров обязательного страхования по i-му транспортному средству;

[image: image393.wmf]i

КО

 - коэффициент страховых тарифов в зависимости от наличия сведений о количестве лиц, допущенных к управлению i-м транспортным средством;

[image: image394.wmf]i
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 - коэффициент страховых тарифов в зависимости от технических характеристик i-го транспортного средства;

[image: image395.wmf]i
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 - коэффициент страховых тарифов в зависимости от периода использования i-го транспортного средства;

[image: image396.wmf]i
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 - коэффициент страховых тарифов в зависимости от наличия нарушений, предусмотренных пунктом 3 статьи 9 Федерального закона "Об обязательном страховании гражданской ответственности владельцев транспортных средств";

[image: image397.wmf]pi
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 - коэффициент страховых тарифов в зависимости от наличия в договоре обязательного страхования условия, предусматривающего возможность управления i-м транспортным средством с прицепом к нему.

Затраты на приобретение основных средств, не отнесенные

к затратам на приобретение основных средств в рамках затрат

на информационно-коммуникационные технологии

89. Затраты на приобретение основных средств, не отнесенные к затратам на приобретение основных средств в рамках затрат на информационно-коммуникационные технологии ([image: image398.wmf]ахз

ос

З

), определяются по формуле:
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где:

[image: image400.wmf]ам

З

 - затраты на приобретение транспортных средств;

[image: image401.wmf]пмеб

З

 - затраты на приобретение мебели;

[image: image402.wmf]ск

З

 - затраты на приобретение систем кондиционирования.

90. Затраты на приобретение транспортных средств ([image: image403.wmf]ам

З

) определяются по формуле:
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где:
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 - планируемое к приобретению количество i-х транспортных средств в соответствии с нормативами муниципальных органов с учетом нормативов обеспечения функций муниципальных  органов, применяемых при расчете нормативных затрат на приобретение служебного легкового автотранспорта, предусмотренных приложением N 2;
[image: image406.wmf]i 
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 - цена приобретения i-го транспортного средства в соответствии с нормативами муниципальных органов с учетом нормативов обеспечения функций муниципальных органов, применяемых при расчете нормативных затрат на приобретение служебного легкового автотранспорта, предусмотренных приложением N 2 к настоящему Порядку.

91. Затраты на приобретение мебели ([image: image407.wmf]пмеб

З

) определяются по формуле:
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где:
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 - планируемое к приобретению количество i-х предметов мебели в соответствии с нормативами муниципальных органов;
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 - цена i-го предмета мебели в соответствии с нормативами муниципальных органов.

92. Затраты на приобретение систем кондиционирования ([image: image411.wmf]ск

З

) определяются по формуле:
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 - планируемое к приобретению количество i-х систем кондиционирования;

[image: image414.wmf]i c

Р

 - цена 1-й системы кондиционирования.

Затраты на приобретение материальных запасов, не отнесенные

к затратам на приобретение материальных запасов в рамках

затрат на информационно-коммуникационные технологии

93. Затраты на приобретение материальных запасов, не отнесенные к затратам на приобретение материальных запасов в рамках затрат на информационно-коммуникационные технологии ([image: image415.wmf]ахз
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), определяются по формуле:
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где:
[image: image417.wmf]бл
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 - затраты на приобретение бланочной продукции;

[image: image418.wmf]канц
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 - затраты на приобретение канцелярских принадлежностей;

[image: image419.wmf]хп
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 - затраты на приобретение хозяйственных товаров и принадлежностей;

[image: image420.wmf]гсм
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 - затраты на приобретение горюче-смазочных материалов;

[image: image421.wmf]зпа

З

 - затраты на приобретение запасных частей для транспортных средств;

[image: image422.wmf]мзго

З

 - затраты на приобретение материальных запасов для нужд гражданской обороны.

94. Затраты на приобретение бланочной продукции ([image: image423.wmf]бл

З

) определяются по формуле:
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 - планируемое к приобретению количество бланочной продукции;
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 - цена 1 бланка по i-му тиражу;
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 - планируемое к приобретению количество прочей продукции, изготовляемой типографией;
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 - цена 1 единицы прочей продукции, изготовляемой типографией, по j-му тиражу.

95. Затраты на приобретение канцелярских принадлежностей ([image: image429.wmf]канц

З

) определяются по формуле:
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 - количество i-го предмета канцелярских принадлежностей в соответствии с нормативами муниципальных органов в расчете на основного работника;
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 - расчетная численность основных работников, определяемая в соответствии с пунктами 17 - 22 общих требований к определению нормативных затрат;
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 - цена i-го предмета канцелярских принадлежностей в соответствии с нормативами муниципальных органов.

96. Затраты на приобретение хозяйственных товаров и принадлежностей ([image: image434.wmf]хп

З

) определяются по формуле:
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 - цена i-й единицы хозяйственных товаров и принадлежностей в соответствии с нормативами муниципальных органов;
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 - количество i-го хозяйственного товара и принадлежности в соответствии с нормативами муниципальных органов.

97. Затраты на приобретение горюче-смазочных материалов ([image: image438.wmf]гсм

З

) определяются по формуле:
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 - норма расхода топлива на 100 километров пробега i-го транспортного средства согласно методическим рекомендациям "Нормы расхода топлив и смазочных материалов на автомобильном транспорте", предусмотренным приложением к распоряжению Министерства транспорта Российской Федерации от 14 марта 2008 г. N АМ-23-р;
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 - цена 1 литра горюче-смазочного материала по i-му транспортному средству;
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 - планируемое количество рабочих дней использования i-го транспортного средства в очередном финансовом году.

98. Затраты на приобретение запасных частей для транспортных средств определяются по фактическим затратам в отчетном финансовом году с учетом нормативов обеспечения функций муниципальных органов, применяемых при расчете нормативных затрат на приобретение служебного легкового автотранспорта, предусмотренных приложением N 2 к настоящему Порядку.

99. Затраты на приобретение материальных запасов для нужд гражданской обороны ([image: image443.wmf]мзго

З

) определяются по формуле:
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 - цена i-й единицы материальных запасов для нужд гражданской обороны в соответствии с нормативами муниципальных органов;
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 - количество i-го материального запаса для нужд гражданской обороны из расчета на 1 работника в год в соответствии с нормативами муниципальных органов;
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 - расчетная численность основных работников, определяемая в соответствии с пунктами 17 - 22 общих требований к определению нормативных затрат.

III. Затраты на капитальный ремонт

муниципального имущества

100. Затраты на капитальный ремонт муниципального имущества определяются на основании затрат, связанных со строительными работами, и затрат на разработку проектной документации.

101. Затраты на строительные работы, осуществляемые в рамках капитального ремонта, определяются на основании сводного сметного расчета стоимости строительства, разработанного в соответствии с методиками и нормативами (государственными элементными сметными нормами) строительных работ и специальных строительных работ, утвержденными органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере строительства.

102. Затраты на разработку проектной документации определяются в соответствии со статьей 22 Федерального закона "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд" (далее - Федеральный закон) и с законодательством Российской Федерации о градостроительной деятельности.

IV. Затраты на финансовое обеспечение

строительства, реконструкции (в том числе с элементами

реставрации), технического перевооружения объектов

капитального строительства

103. Затраты на финансовое обеспечение строительства, реконструкции (в том числе с элементами реставрации), технического перевооружения объектов капитального строительства определяются в соответствии со статьей 22 Федерального закона и с законодательством Российской Федерации о градостроительной деятельности.

104. Затраты на приобретение объектов недвижимого имущества определяются в соответствии со статьей 22 Федерального закона и с законодательством Российской Федерации, регулирующим оценочную деятельность в Российской Федерации.

V. Затраты на дополнительное профессиональное образование

105. Затраты на приобретение образовательных услуг по профессиональной переподготовке и повышению квалификации ([image: image448.wmf]дпо

З

) определяются по формуле:
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 - количество работников, направляемых на i-й вид дополнительного профессионального образования;
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 - цена обучения одного работника по i-му виду дополнительного профессионального образования.

106. Затраты на приобретение образовательных услуг по профессиональной переподготовке и повышению квалификации определяются в соответствии со статьей 22 Федерального закона.

Приложение № 1

к Порядку определения нормативных затрат на

обеспечение функций органов местного 

самоуправления муниципального образования 

сельское поселение «Цолгинское», в том числе 
подведомственных им казенных учреждений

НОРМАТИВЫ

ОБЕСПЕЧЕНИЯ ФУНКЦИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫХ ОРГАНОВ, ПРИМЕНЯЕМЫЕ ПРИРАСЧЕТЕ НОРМАТИВНЫХ ЗАТРАТ НА ПРИОБРЕТЕНИЕ СРЕДСТВ ПОДВИЖНОЙ СВЯЗИ И УСЛУГ ПОДВИЖНОЙ СВЯЗИ

	Вид связи
	Количество средств связи
	Цена приобретения средств связи <1>
	Расходы на услуги связи <2>
	Категория должностей

	подвижная связь
	не более 1 единицы в расчете на муниципального служащего, замещающего должность, относящуюся к высшей группе должностей 
	не более 10 тыс. рублей включительно за 1 единицу в расчете на муниципального служащего, замещающего должность, относящуюся к высшей группе должностей 
	ежемесячные расходы не более 4 тыс. рублей включительно в расчете на муниципального служащего, замещающего должность, относящуюся к высшей группе должностей 
	категории и группы должностей приводятся в соответствии с Законом Республики Бурятия от 07.09.2007 г. №  2427-III "О Реестре должностей муниципальной службы Республики Бурятия"

	
	не более 1 единицы в расчете на муниципального служащего, замещающего должность, относящуюся к главной группе должностей, за исключением заместителей
	не более 7 тыс. рублей включительно за 1 единицу в расчете на муниципального служащего, замещающего должность, относящуюся к главной группе должностей, за исключением заместителей
	ежемесячные расходы не более 2 тыс. рублей включительно в расчете на муниципального служащего, замещающего должность, относящуюся к главной группе должностей, за исключением заместителей
	


--------------------------------

<1> Периодичность приобретения средств связи определяется максимальным сроком полезного использования и составляет 5 лет.

<2> Объем расходов, рассчитанный с применением нормативных затрат на приобретение сотовой связи, может быть изменен по решению руководителя муниципального органа в пределах утвержденных на эти цели лимитов бюджетных обязательств по соответствующему коду классификации расходов бюджетов.

Приложение № 2
к Порядку определения нормативных затрат на

обеспечение функций органов местного 

самоуправления муниципального образования 

сельское поселение «Цолгинское», в том числе 
подведомственных им казенных учреждений

НОРМАТИВЫ

ОБЕСПЕЧЕНИЯ ФУНКЦИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫХ ОРГАНОВ, ПРИМЕНЯЕМЫЕ ПРИ РАСЧЕТЕ НОРМАТИВНЫХ ЗАТРАТ НА ПРИОБРЕТЕНИЕ СЛУЖЕБНОГО

ЛЕГКОВОГО АВТОТРАНСПОРТА

	Транспортное средство с персональным закреплением
	Служебное транспортное средство, предоставляемое по вызову (без персонального закрепления)

	количество
	цена и мощность
	количество
	цена и мощность

	не более 1 единицы в расчете на муниципального служащего, замещающего должность руководителя муниципального органа, относящуюся к высшей группе должностей муниципальной службы, за исключением руководителя аппарата  (управляющего делами) и главной группе должностей  муниципальной службы, за исключением  заместителей. 
	не более 1,5 млн. рублей и не более 200 лошадиных сил
	не более 1 единицы в расчете на 50 единиц предельной численности муниципальных служащих и работников, замещающих должности, не являющиеся должностями муниципальной службы
	не более 1 млн. рублей и не более 150 лошадиных сил


ПРОЕКТ

АДМИНИСТРАЦИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ «ЦОЛГИНСКОЕ»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от  ___._____.2016 года                    № __
 у. Цолга
	Об определении требований к закупаемым органами местного самоуправления муниципального образования сельское поселение «Цолгинское» и подведомственными им казенными и бюджетными учреждениями отдельным видам товаров, работ, услуг (в том числе предельных цен товаров, работ, услуг)


	


В соответствии со статьей 19 Федерального закона "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд" Администрация муниципального образования сельское поселение «Цолгинское» постановляет:

1. Утвердить прилагаемые Правила определения требований к закупаемым  органами местного самоуправления муниципального образования сельское поселение «Цолгинское» и подведомственными им казенными и бюджетными учреждениями отдельным видам товаров, работ, услуг (в том числе предельных цен товаров, работ, услуг).

2. Органам местного самоуправления муниципального образования  сельское поселение «Цолгинское» разработать в соответствии с Правилами, утвержденными настоящим постановлением, и утвердить требования к закупаемым ими и подведомственными им казенными и бюджетными учреждениями отдельным видам товаров, работ, услуг (в том числе предельные цены товаров, работ, услуг) в срок обеспечивающий реализацию указанных требований.

3. Настоящее постановление вступает в силу с момента опубликования (обнародования).

Глава муниципального образования

    Сельское поселение «Цолгинское»                                    Н.С. Матвеев

	
	

	
	
	УТВЕРЖДЕНЫ

 постановлением администрации муниципального образования сельское поселение «Цолгинское» 

от «​​​​____» _______ 2016 г. № __


Правила определения требований к закупаемым органами местного самоуправления муниципального образования сельское поселение «Цолгинское» и подведомственными им казенными и бюджетными учреждениями отдельным видам товаров, работ, услуг (в том числе предельных цен товаров, работ, услуг)

1. Настоящим устанавливаются Правила определения требований к закупаемым органами местного самоуправления муниципального образования сельское поселение «Цолгинское» (далее – муниципальные органы)  и подведомственными им казенными и бюджетными учреждениями отдельным видам товаров, работ, услуг (в том числе предельных цен товаров, работ, услуг).

2. Муниципальные органы утверждают определенные в соответствии с настоящими Правилами требования к закупаемым ими и подведомственными им казенными и бюджетными учреждениями отдельным видам товаров, работ, услуг, включающие перечень отдельных видов товаров, работ, услуг, их потребительские свойства (в том числе качество) и иные характеристики (в том числе предельные цены товаров, работ, услуг) (далее - ведомственный перечень).

Ведомственный перечень разрабатывается в форме правового акта муниципального органа.

Ведомственный перечень составляется по форме согласно приложению №1 на основании обязательного перечня отдельных видов товаров, работ, услуг, в отношении которых определяются требования к их потребительским свойствам (в том числе качеству) и иным характеристикам (в том числе предельные цены товаров, работ, услуг), предусмотренного приложением № 2 (далее - обязательный перечень).

В отношении отдельных видов товаров, работ, услуг, включенных в обязательный перечень, в ведомственном перечне определяются потребительские свойства (в том числе качество) и иные характеристики (в том числе предельные цены указанных товаров, работ, услуг), если указанные свойства и характеристики не определены в обязательном перечне.

Муниципальные  органы в ведомственном перечне определяют значения характеристик (свойств) отдельных видов товаров, работ, услуг (в том числе предельные цены товаров, работ, услуг), включенных в обязательный перечень, в случае, если в обязательном перечне не определены значения таких характеристик (свойств) (в том числе предельные цены товаров, работ, услуг).

3. Отдельные виды товаров, работ, услуг, не включенные в обязательный перечень, подлежат включению в ведомственный перечень при условии, если средняя арифметическая сумма значений следующих критериев превышает 20 процентов:

а) доля расходов муниципального органа, подведомственных ему казенных и бюджетных учреждений на приобретение отдельного вида товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд за отчетный финансовый год в общем объеме расходов этого муниципального органа и подведомственных ему казенных и бюджетных учреждений на приобретение товаров, работ, услуг за отчетный финансовый год;

б) доля контрактов муниципального органа и подведомственных ему казенных и бюджетных учреждений на приобретение отдельного вида товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных  нужд, заключенных в отчетном финансовом году, в общем количестве контрактов этого муниципального органа и подведомственных ему казенных и бюджетных учреждений на приобретение товаров, работ, услуг, заключенных в отчетном финансовом году.

4. Муниципальные органы при включении в ведомственный перечень отдельных видов товаров, работ, услуг, не указанных в обязательном перечне, применяют установленные пунктом 3 настоящих Правил критерии исходя из определения их значений в процентном отношении к объему осуществляемых муниципальными органами и подведомственными им казенными и бюджетными учреждениями закупок.

5. В целях формирования ведомственного перечня муниципальные органы вправе определять дополнительные критерии отбора отдельных видов товаров, работ, услуг и порядок их применения, не приводящие к сокращению значения критериев, установленных пунктом 3 настоящих Правил.

6. Муниципальные органы при формировании ведомственного перечня вправе включить в него дополнительно:

а) отдельные виды товаров, работ, услуг, не указанные в обязательном перечне и не соответствующие критериям, указанным в пункте 3 настоящих Правил;

б) характеристики (свойства) товаров, работ, услуг, не включенные в обязательный перечень и не приводящие к необоснованным ограничениям количества участников закупки;

в) значения количественных и (или) качественных показателей характеристик (свойств) товаров, работ, услуг, которые отличаются от значений, предусмотренных обязательным перечнем, и обоснование которых содержится в соответствующей графе приложения № 1 к настоящим Правилам, в том числе с учетом функционального назначения товара, под которым для целей настоящих Правил понимается цель и условия использования (применения) товара, позволяющие товару выполнять свое основное назначение, вспомогательные функции или определяющие универсальность применения товара (выполнение соответствующих функций, работ, оказание соответствующих услуг, территориальные, климатические факторы и другое).

7. Значения потребительских свойств и иных характеристик (в том числе предельные цены) отдельных видов товаров, работ, услуг, включенных в ведомственный перечень, устанавливаются:

а) с учетом категорий и (или) групп должностей работников муниципальных органов и подведомственных им казенных и бюджетных учреждений, если затраты на их приобретение в соответствии с требованиями к определению нормативных затрат на обеспечение функций муниципальных органов, в том числе подведомственных им казенных учреждений, утвержденными постановлением Администрации муниципального образования сельское поселение «Цолгинское» от «28»марта 2016 г. № 6 «О правилах определения нормативных затрат на обеспечение функций органов местного самоуправления муниципального образования сельское поселение «Цолгинское», в том числе подведомственных им казенных учреждений» (далее - требования к определению нормативных затрат), определяются с учетом категорий и (или) групп должностей работников;

б) с учетом категорий и (или) групп должностей работников, если затраты на их приобретение в соответствии с требованиями к определению нормативных затрат не определяются с учетом категорий и (или) групп должностей работников, - в случае принятия соответствующего решения муниципальным органом.

8. Дополнительно включаемые в ведомственный перечень отдельные виды товаров, работ, услуг должны отличаться от указанных в обязательном перечне отдельных видов товаров, работ, услуг кодом товара, работы, услуги в соответствии с Общероссийским классификатором продукции по видам экономической деятельности.

9. Предельные цены товаров, работ, услуг устанавливаются муниципальными органами в случае, если требованиями к определению нормативных затрат установлены нормативы цены на соответствующие товары, работы, услуги.

10. Сформированный ведомственный перечень подлежит обязательному пересмотру не реже одного раза в год.

Приложение № 1

к Правилам определения

требований к закупаемым

органами местного самоуправления

 муниципального образования                                                                                                                                                                                                                                                 сельского поселения «Цолгинское» 

отдельным

видам товаров, работ, услуг

(в том числе предельных цен

товаров, работ, услуг)

(форма)

ПЕРЕЧЕНЬ

отдельных видов товаров, работ, услуг, их потребительские

свойства (в том числе качество) и иные характеристики

(в том числе предельные цены товаров, работ, услуг) к ним

	N п/п
	Код по ОКПД
	Наименование отдельного вида товаров, работ, услуг
	Единица измерения
	Требования к потребительским свойствам (в том числе качеству) и иным характеристикам, утвержденные Администрацией муниципального образования сельского поселения «Цолгинское»
	Требования к потребительским свойствам (в том числе качеству) и иным характеристикам, утвержденные органом местного самоуправления муниципального образования сельского поселения  «Цолгинское»

	
	
	
	код по ОКЕИ
	наименование
	характеристика
	значение характеристики
	характеристика
	значение характеристики
	обоснование отклонения значения характеристики от утвержденной Администрацией муниципального образования «Цолгинское»
	функциональное назначение <*>

	Отдельные виды товаров, работ, услуг, включенные в перечень отдельных видов товаров, работ, услуг, предусмотренный приложением № 2 к Правилам определения требований к закупаемым органами местного самоуправления муниципального образования сельского поселения  «Цолгинское»  отдельным видам товаров, работ, услуг (в том числе предельных цен товаров, работ, услуг)

	1.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Дополнительный перечень отдельных видов товаров, работ, услуг, определенный 

органом местного самоуправления муниципального образования сельского поселения «Цолгинское»

	1.
	
	
	
	
	x
	x
	
	
	x
	x

	
	
	
	
	
	x
	x
	
	
	x
	x

	
	
	
	
	
	x
	x
	
	
	x
	x


<*> Указывается в случае установления характеристик, отличающихся от значений, содержащихся в обязательном перечне отдельных видов товаров, работ, услуг, в отношении которых определяются требования к их потребительским свойствам (в том числе качеству) и иным характеристикам (в том числе предельные цены товаров, работ, услуг).

Приложение № 2

к Правилам определения

требований к закупаемым

органами местного самоуправления

 муниципального образования 

сельского поселения «Цолгинское»

 отдельным

видам товаров, работ, услуг

(в том числе предельных цен

товаров, работ, услуг)

ОБЯЗАТЕЛЬНЫЙ ПЕРЕЧЕНЬ

ОТДЕЛЬНЫХ ВИДОВ ТОВАРОВ, РАБОТ, УСЛУГ, В ОТНОШЕНИИ КОТОРЫХ

ОПРЕДЕЛЯЮТСЯ ТРЕБОВАНИЯ К ПОТРЕБИТЕЛЬСКИМ СВОЙСТВАМ

(В ТОМ ЧИСЛЕ КАЧЕСТВУ) И ИНЫМ ХАРАКТЕРИСТИКАМ

(В ТОМ ЧИСЛЕ ПРЕДЕЛЬНЫЕ ЦЕНЫ ТОВАРОВ, РАБОТ, УСЛУГ)

	N п/п
	Код по ОКПД
	Наименование отдельного вида товаров, работ, услуг

	
	
	
	характеристика
	единица измерения
	Органы местного самоуправления 

муниципального образования сельского поселения  «Цолгинское»

	
	
	
	
	код по ОКЕИ
	наименование
	

	
	
	
	
	
	
	Муниципальные служащие, замещающие  высшие должности муниципальной службы
	Иные должности не относящиеся к категории муниципальных служащих

	1
	2
	3


	4
	5
	6
	7
	8

	2.
	30.02.15
	Машины вычислительные электронные цифровые прочие, содержащие или не содержащие в одном корпусе одно или два из следующих устройств для автоматической обработки данных: запоминающие устройства, устройства ввода, устройства вывода.

Пояснения по требуемой продукции:

компьютеры персональные настольные, рабочие станции вывода
	тип (моноблок/системный блок и монитор), размер экрана/монитора, тип процессора, частота процессора, размер оперативной памяти, объем накопителя, тип жесткого диска, оптический привод, тип видеоадаптера, операционная система, предустановленное программное обеспечение, предельная цена
	
	
	
	

	3.
	30.02.16
	Устройства ввода/вывода данных, содержащие или не содержащие в одном корпусе запоминающие устройства.

Пояснения по требуемой продукции: принтеры, сканеры, многофункциональные устройства
	метод печати (струйный/лазерный - для принтера/многофункционального устройства), разрешение сканирования (для сканера/многофункционального устройства), цветность (цветной/черно-белый), максимальный формат, скорость печати/сканирования, наличие дополнительных модулей и интерфейсов (сетевой интерфейс, устройства чтения карт памяти и т.д.)
	
	
	
	

	5.
	34.10.22
	Автомобили легковые
	мощность двигателя, комплектация, предельная цена
	251
	лошадиная сила
	не более 200
	

	
	
	
	
	383
	рубль
	не более 1500000,00 

.
	

	8.
	36.11.11
	Мебель для сидения с металлическим каркасом
	материал (металл), обивочные материалы
	
	
	предельное значение - кожа натуральная;

возможные значения: искусственная кожа, мебельный (искусственный) мех, искусственная замша (микрофибра), ткань, нетканые материалы
	предельное значение - ткань;

возможные значения: нетканые материалы

	9.
	36.11.12
	Мебель для сидения с деревянным каркасом
	материал (вид древесины)
	
	
	предельное значение - массив древесины "ценных" пород (твердолиственных и тропических);

возможные значения: древесина хвойных и мягколиственных пород:

береза, лиственница, сосна, ель
	возможное значение - древесина хвойных и мягколиственных пород:

береза, лиственница, сосна, ель

	10.
	36.12.11
	Мебель металлическая для офисов, административных помещений, учебных заведений, учреждений культуры и т.п.
	материал (металл)
	
	
	
	

	11.
	36.12.12
	Мебель деревянная для офисов, административных помещений, учебных заведений, учреждений культуры и т.п.
	материал (вид древесины)
	
	
	предельное значение - массив древесины "ценных" пород (твердо-лиственных и тропических);

возможные значения: древесина хвойных и мягколиственных пород
	


ПРОЕКТ

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «Цолгинское»
Мухоршибирского района Республики Бурятия (сельское поселение)
671343, Республика Бурятия, Мухоршибирский район, у.Цолга, ул. Кооперативная, 5
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от  ___________ 2016 года                         № ___
    у.Цолга
Об определении полномочий в сфере                                                                                   закупок товаров, работ, услуг для                                                                              нужд Администрации                                                                                  муниципального образования                                                                         «Цолгинское» (сельское поселение)

      В соответствии с Федеральным законом от 05 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе  закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»,  постановляю:

1. Определить Администрацию муниципального образования «Цолгинское» Республики Бурятия(сельское поселение)  органом, осуществляющим полномочие Заказчика.

2. Определить Администрацию муниципального образования «Цолгинское» Республики Бурятия (сельское поселение)  органом по регулированию  контрактной системы в сфере закупок.

3. Определить Администрацию муниципального образования «Цолгинское» Республики Бурятия (сельское поселение)  органом, устанавливающим правила нормирования.

4. Определить органом, устанавливающим требования к отдельным видам товаров, работ, услуг и (или) нормативные  затраты:                                      -  Администрацию муниципального образования «Цолгинское» Республики Бурятия (сельское поселение).  

5. Органу местного самоуправления, указанному в настоящем Постановлении, внести соответствующие изменения в Единую информационную систему в сфере закупок. 

6. Контроль за исполнением настоящего Постановления возложить на главного бухгалтера Емельянову И.А.

Глава муниципального 

образования «Цолгинское»                     _________________/ Н.С. Матвеев



ПРОЕКТ





    
АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

«ЦОЛГИНСКОЕ»

                     ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от «___» __________ 2016г.                     № ___
О ПОРЯДКЕ СООБЩЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНЫМИ
СЛУЖАЩИМИ О ПОЛУЧЕНИИ ПОДАРКА
В СВЯЗИ С ПРОТОКОЛЬНЫМИ МЕРОПРИЯТИЯМИ,
СЛУЖЕБНЫМИ КОМАНДИРОВКАМИ И ДРУГИМИ
ОФИЦИАЛЬНЫМИ МЕРОПРИЯТИЯМИ, УЧАСТИЕ
В КОТОРЫХ СВЯЗАНО С ИСПОЛНЕНИЕМ ИМИ
СЛУЖЕБНЫХ (ДОЛЖНОСТНЫХ) ОБЯЗАННОСТЕЙ,
СДАЧИ И ОЦЕНКИ ПОДАРКА, РЕАЛИЗАЦИИ (ВЫКУПА)
И ЗАЧИСЛЕНИЯ СРЕДСТВ, ВЫРУЧЕННЫХ ОТ ЕГО
РЕАЛИЗАЦИИ



В соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 09.01.2014 № 10 «О порядке сообщения отдельными категориями лиц о получении подарка в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, участие в которых связано с исполнением ими служебных (должностных) обязанностей, сдачи и оценки подарка, реализации (выкупа) и зачисления средств, вырученных от его реализации» постановляю:

1. Утвердить прилагаемое Положение о сообщении муниципальными служащими муниципального образования сельское поселение «Цолгинское» о получении подарка в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, участие в которых связано с исполнением ими служебных (должностных) обязанностей, сдаче и оценке подарка, реализации (выкупе) и зачислении средств, вырученных от его реализации.

2. Установить, что администрация муниципального образования сельское поселение «Цолгинское» осуществляет прием подарков, полученных муниципальными  служащими администрации МО СП «Цолгинское» в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, их оценку для принятия к бухгалтерскому учету, а также принимает решения о реализации указанных подарков.

 3. Реализация полномочий, предусмотренных настоящим постановлением, осуществляется в пределах установленной предельной численности муниципальных служащих МО СП «Цолгинское», а также бюджетных ассигнований, предусмотренных органам местного самоуправления в Республике Бурятия на руководство и управление в сфере установленных функций.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

5. Настоящее постановление вступает в силу со дня его обнародования.

               Глава МО СП «Цолгинское»                            Н.С. Матвеев

Утверждено

Постановлением   МО СП «Цолгинское»

от «___» __________ 2016 г. № ____
ПОЛОЖЕНИЕ

О СООБЩЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНЫМИ СЛУЖАЩИМИ О ПОЛУЧЕНИИ ПОДАРКА В СВЯЗИ С ПРОТОКОЛЬНЫМИ МЕРОПРИЯТИЯМИ, СЛУЖЕБНЫМИ КОМАНДИРОВКАМИ И ДРУГИМИ ОФИЦИАЛЬНЫМИ МЕРОПРИЯТИЯМИ,

УЧАСТИЕ В КОТОРЫХ СВЯЗАНО С ИСПОЛНЕНИЕМ ИМИ СЛУЖЕБНЫХ (ДОЛЖНОСТНЫХ) ОБЯЗАННОСТЕЙ, СДАЧЕ И ОЦЕНКЕ ПОДАРКА, РЕАЛИЗАЦИИ (ВЫКУПЕ) И ЗАЧИСЛЕНИИ СРЕДСТВ, ВЫРУЧЕННЫХ ОТ ЕГО РЕАЛИЗАЦИИ
1. Настоящее Положение определяет порядок сообщения муниципальными служащими МО СП «Цолгинское» (далее - служащие) о получении подарка в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, участие в которых связано с их должностным положением или исполнением ими служебных (должностных) обязанностей, порядок сдачи и оценки подарка, реализации (выкупа) и зачисления средств, вырученных от его реализации.

2. Для целей настоящего Положения используются следующие понятия:

«подарок, полученный в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями» - подарок, полученный служащим от физических (юридических) лиц, которые осуществляют дарение исходя из должностного положения одаряемого или исполнения им служебных (должностных) обязанностей, за исключением канцелярских принадлежностей, которые в рамках протокольных мероприятий, служебных командировок и других официальных мероприятий предоставлены каждому участнику указанных мероприятий в целях исполнения им своих служебных (должностных) обязанностей, цветов и ценных подарков, которые вручены в качестве поощрения (награды);

«получение подарка в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, участие в которых связано с исполнением служебных (должностных) обязанностей» - получение служащим лично или через посредника от физических (юридических) лиц подарка в рамках осуществления деятельности, предусмотренной должностным регламентом (должностной инструкцией), а также в связи с исполнением служебных (должностных) обязанностей в случаях, установленных федеральными законами и иными нормативными актами, определяющими особенности правового положения и специфику профессиональной служебной и трудовой деятельности указанных лиц.

3. Служащие не вправе получать подарки от физических (юридических) лиц в связи с их должностным положением или исполнением ими служебных (должностных) обязанностей, за исключением подарков, полученных в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, участие в которых связано с исполнением ими служебных (должностных) обязанностей.

4. Служащие обязаны в порядке, предусмотренном настоящим Положением, уведомлять обо всех случаях получения подарка в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, участие в которых связано с исполнением ими служебных (должностных) обязанностей,  главу МО СП «Цолгинское».
5. Уведомление о получении подарка в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, участие в которых связано с исполнением служебных (должностных) обязанностей (далее - уведомление), представляется не позднее 3 рабочих дней со дня получения подарка в администрацию МО СП «Цолгинское». К уведомлению прилагаются документы (при их наличии), подтверждающие стоимость подарка (кассовый чек, товарный чек, иной документ об оплате (приобретении) подарка).

В случае если подарок получен во время служебной командировки, уведомление представляется не позднее 3 рабочих дней со дня возвращения лица, получившего подарок, из служебной командировки.

При невозможности подачи уведомления в сроки, указанные в абзацах первом и втором настоящего пункта, по причине, не зависящей от служащего, оно представляется не позднее следующего дня после ее устранения.

6. Уведомление составляется в 2 экземплярах по форме согласно Приложению № 1 к настоящему Положению, один из которых возвращается лицу, представившему уведомление, с отметкой о регистрации, другой экземпляр направляется в Комиссию по поступлению и выбытию активов, образованную в администрации МО СП «Цолгинское» в соответствии с законодательством о бухгалтерском учете (далее Комиссия).

7. Уведомление, представленное служащим, в день его поступления регистрируется уполномоченным должностным лицом в журнале регистрации уведомлений о получении подарков, полученных в связи протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, рекомендуемая форма которого предусмотрена приложением № 2 к настоящему Положению.

8. Подарок, стоимость которого подтверждается документами и превышает 3 тыс. рублей либо стоимость которого получившим его служащему неизвестна, сдается уполномоченному должностному лицу муниципального образования, которое принимает его на хранение по акту приема-передачи, форма которого предусмотрена Приложением № 3 к настоящему Положению, не позднее 5 рабочих дней со дня регистрации уведомления в журнале регистрации.

Акт приема-передачи подарков составляется в 3-х экземплярах: один экземпляр - для служащего, второй экземпляр - для материально ответственного лица, принявшего подарки на хранение, третий экземпляр - для Комиссии.

Акт приема-передачи подарков регистрируется уполномоченным должностным лицом муниципального образования в журнале учета актов приема-передачи подарков, рекомендуемая форма которого предусмотрена приложением № 4 к настоящему Положению.

9. До передачи подарка по акту приема-передачи ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации за утрату или повреждение подарка несет лицо, получившее подарок.

10. В целях принятия к бухгалтерскому учету подарка в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, определение его стоимости проводится Комиссией на основе рыночной цены, действующей на дату принятия к учету подарка, или цены на аналогичную материальную ценность в сопоставимых условиях при необходимости с привлечением на добровольных началах экспертов. Сведения о рыночной цене подтверждаются документально, а при невозможности документального подтверждения - экспертным путем. Выписка из протокола заседания Комиссии о результатах определения стоимости подарка в течение 3 рабочих дней с даты заседания Комиссии направляется лицу, сдавшему подарок, и материально ответственному лицу, принявшему подарок на хранение. Если стоимость подарка не превышает 3 тысячи  рублей, в течение 5 рабочих дней с даты заседания Комиссии подарок возвращается сдавшему его лицу по акту возврата подарка, рекомендуемая форма которого предусмотрена приложением № 5 к настоящему Положению.

11. Администрация МО СП «Цолгинское» обеспечивает включение в установленном порядке принятого к бухгалтерскому учету подарка, стоимость которого превышает 3 тыс. рублей, в реестр  муниципального имущества.

12. Служащие, сдавшие подарок, могут его выкупить, представив соответствующее заявление не позднее двух месяцев со дня сдачи подарка.

Заявление о выкупе подарка оформляется в 2 экземплярах, по форме согласно приложению № 6 к настоящему Положению.

Заявление о выкупе подарка, представленное служащим, в день его поступления регистрируется уполномоченным должностным лицом в соответствующем журнале регистрации заявлений о выкупе подарков, форма которого предусмотрена приложением № 7  к настоящему Положению.

Первый экземпляр уведомления представленного служащим после его регистрации возвращается служащему.

13. Комиссия в течение 3 месяцев со дня поступления заявления о выкупе подарка организует оценку стоимости подарка для реализации (выкупа) и уведомляет в письменной форме лицо, подавшее заявление, о результатах оценки, после чего в течение месяца заявитель выкупает подарок по установленной в результате оценки стоимости или отказывается от выкупа.

14. Подарок, в отношении которого не поступило заявление о выкупе либо в отношении которого поступил отказ от выкупа, может использоваться администрацией МО СП «Цолгинское»  с учетом заключения Комиссии о целесообразности использования подарка для обеспечения деятельности  администрации МО СП «Цолгинское».  
15. В случае нецелесообразности использования подарка главой администрации МО СП «Цолгинское»  принимается решение о реализации подарка и проведении оценки его стоимости для реализации (выкупа), осуществляемой уполномоченным муниципальным органом посредством проведения торгов в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.

17. Оценка стоимости подарка для реализации (выкупа), предусмотренная пунктами 13 и 15 настоящего Положения, осуществляется субъектами оценочной деятельности в соответствии с законодательством Российской Федерации об оценочной деятельности.

16. В случае если подарок не выкуплен или не реализован, главой МО СП «Цолгинское»  принимается решение о повторной реализации подарка, либо о его безвозмездной передаче на баланс благотворительной организации, либо о его уничтожении в соответствии с законодательством Российской Федерации.

17. Средства, вырученные от реализации (выкупа) подарка, зачисляются в доход местного бюджета в порядке, установленном бюджетным законодательством Российской Федерации.

Приложение № 1 

к Положению о сообщении

 муниципальными служащими 

о получении подарка в связи

с протокольными мероприятиями,

служебными командировками и другими

официальными мероприятиями,

участие в которых связано

с исполнением ими служебных

(должностных) обязанностей, сдаче

и оценке подарка, реализации

(выкупе) и зачислении средств,

вырученных от его реализации

                          



______________________________________

                            



(наименование уполномоченного структурного

                          



______________________________________

                                                                       подразделения органа исполнительной власти

                          



 ______________________________________

                                                                        местного самоуправления

                         

 

от ____________________________________

                          



     ____________________________________

                                                                                 (ф.и.о., занимаемая должность)

Уведомление о получении подарка от "__" ________ 20__ г.

    Извещаю о получении ___________________________________________________

                                              (дата получения)

подарка(ов) на ____________________________________________________________

      (наименование протокольного мероприятия, служебной командировки, другого официального мероприятия, место и дата проведения)

	Наименование подарка
	Характеристика подарка, его описание
	Количество предметов
	Стоимость в рублях <*>

	1.

2.

3.

Итого
	
	
	


Приложение: ______________________________________________ на _____ листах.

                               (наименование документа)

Лицо, представившее

уведомление         _________  _________________________  "__" ____ 20__ г.

                               (подпись)          (расшифровка подписи)

Лицо,     принявшее

уведомление         _________  _________________________  "__" ____ 20__ г.

                                 (подпись)    (расшифровка подписи)

Регистрационный номер в журнале регистрации уведомлений ___________________

"__" _________ 20__ г.

--------------------------------

<*> Заполняется при наличии документов, подтверждающих стоимость подарка.

Приложение № 2 

к Положению о сообщении

 муниципальными служащими 

о получении подарка в связи

с протокольными мероприятиями,

служебными командировками и другими

официальными мероприятиями,

участие в которых связано

с исполнением ими служебных

(должностных) обязанностей, сдаче

и оценке подарка, реализации

(выкупе) и зачислении средств,

вырученных от его реализации

Журнал
регистрации уведомлений о получении подарков, полученных в связи протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями

	N п/п
	Дата регистрации
	Ф.И.О., должность лица, представившего уведомление
	Наименование подарка
	Стоимость подарка*
	Подпись лица, представившего уведомление
	Ф.И.О., должность лица, принявшего уведомление
	Подпись лица, принявшего уведомление
	Отметка о передаче уведомления в Комиссию**
	Отметка о передаче копии уведомления материально ответственному лицу

	1
	   
	   
	   
	   
	   
	   
	   
	   
	   

	2
	   
	   
	   
	   
	   
	   
	   
	   
	   

	3
	   
	   
	   
	   
	   
	   
	   
	   
	   


__________________________

* Заполняется при наличии документов, подтверждающих стоимость подарка.

** Комиссия по приемке и выбытию основных средств, нематериальных активов, списанию материальных запасов «__________» (указывается наименование органа исполнительной власти), образованную в соответствии с законодательством о бухгалтерском учете
Приложение № 3 

к Положению о сообщении

 муниципальными служащими 

о получении подарка в связи

с протокольными мероприятиями,

служебными командировками и другими

официальными мероприятиями,

участие в которых связано

с исполнением ими служебных

(должностных) обязанностей, сдаче

и оценке подарка, реализации

(выкупе) и зачислении средств,

вырученных от его реализации

Акт
приема-передачи подарков, полученных в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями

"____" ____________ 20______ №_______

___________________________________________________________________ _________

(Ф.И.О., замещаемая должность с наименованием структурного подразделения органа 

____________________________________________________________________ _________

исполнительной власти местного самоуправления

передает, а материально ответственное лицо _________________________________ ____

(Ф.И.О., наименование замещаемой должности )

принимает подарок(и), полученный(е) в связи с:____________________________________

____________________________________________________________________ _________

                                                (указывается мероприятие и дата)

Наименование подарка(ов) ______________________________________________________

Приложение: _______________________________________________ на ___ листах

(наименование документов)

Сдал                                                         Принял

____________________                           ______________________

(Ф.И.О., подпись)                                    (Ф.И.О., подпись)

Приложение № 4 

к Положению о сообщении

 муниципальными служащими 

о получении подарка в связи

с протокольными мероприятиями,

служебными командировками и другими

официальными мероприятиями,

участие в которых связано

с исполнением ими служебных

(должностных) обязанностей, сдаче

и оценке подарка, реализации

(выкупе) и зачислении средств,

вырученных от его реализации

Журнал
учета актов приема-передачи подарков, полученных в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями

	№ п/п
	Дата
	Наименование подарка
	Ф.И.О., должность лица, сдавшего подарок
	Подпись
	Ф.И.О., должность лица, принявшего подарок
	Подпись
	Отметка о возврате подарка

	1
	   
	   
	   
	   
	   
	   
	   

	2
	   
	   
	   
	   
	   
	   
	   

	3
	   
	   
	   
	   
	   
	   
	   


Приложение № 5 

к Положению о сообщении

 муниципальными служащими 

о получении подарка в связи

с протокольными мероприятиями,

служебными командировками и другими

официальными мероприятиями,

участие в которых связано

с исполнением ими служебных

(должностных) обязанностей, сдаче

и оценке подарка, реализации

(выкупе) и зачислении средств,

вырученных от его реализации

Акт
возврата подарка(ов), полученного служащим ___________________________________

                                                         (орган исполнительной власти местного самоуправления)

в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями

"____" ____________ 20______

Материально ответственное лицо __________________________________________

_______________________________________________________________________

(Ф.И.О., наименование замещаемой должности)

на основании протокола заседания Комиссии по приемке и выбытию основных средств, нематериальных активов, списанию материальных запасов «________» (указывается наименование органа исполнительной власти)  от "___" __________ 20__ г. возвращает _____________________________________________

(Ф.И.О., замещаемая должность с наименованием структурного

____________________________________________________________________ ___

подразделения органа исполнительной власти)

подарок(и), переданный(ые) по акту приема-передачи подарка(ов) от

"___" ______________ 20___ г. №________.

Сдал                                                        Принял

__________________                            _____________________

(Ф.И.О., подпись)                                 (Ф.И.О., подпись)

Приложение № 6 

к Положению о сообщении

 муниципальными служащими 

о получении подарка в связи

с протокольными мероприятиями,

служебными командировками и другими

официальными мероприятиями,

участие в которых связано

с исполнением ими служебных

(должностных) обязанностей, сдаче

и оценке подарка, реализации

(выкупе) и зачислении средств,

___________________________________

     (Ф.И.О. представителя нанимателя с указанием должности)

                                          от ___________________________________

 (Ф.И.О., служащего, сдавшего подарок(и), с указанием

                        ___________________________________

       должности, структурного подразделения, телефона)

Заявление о выкупе подарка

Извещаю о намерении выкупить подарок (подарки), полученный (полученные) в связи протокольным мероприятием, служебной командировкой, другим официальным мероприятием (нужное подчеркнуть)

____________________________________________________________________,

(указать место и дату проведения)

и сданный на хранение в «__________» (указывается наименование органа исполнительной власти)  в установленном порядке,

(дата и регистрационный номер уведомления, дата и регистрационный номер акта приема-передачи на хранение)

по стоимости, установленной в результате оценки подарка в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации об оценочной деятельности.

	   
	Наименование подарка
	Количество предметов

	1.
	   
	   

	2.
	   
	   

	3.
	   
	   

	Итого
	   


_______________________________
_________________       __________________

(наименование замещаемой

 (подпись)

    (расшифровка подписи)

 должности)










«____» ___________20___г.
Приложение № 7 

к Положению о сообщении

муниципальными служащими 

о получении подарка в связи

с протокольными мероприятиями,

служебными командировками и другими

официальными мероприятиями,

участие в которых связано

с исполнением ими служебных

(должностных) обязанностей, сдаче

и оценке подарка, реализации

(выкупе) и зачислении средств,

Журнал
регистрации заявлений о выкупе подарков, полученных в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями

	N п/п
	Дата
	Наименование подарка
	Ф.И.О., должность лица, сдавшего подарок
	Подпись
	Ф.И.О., должность лица, принявшего подарок
	Подпись
	Отметка о выкупе подарка
	Отметка об отказе от выкупа подарка
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ПРОЕКТ

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
                  СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ «ЦОЛГИНСКОЕ»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

«___» ____________ 2016 г.                                      № _____
у.Цолга

О создании комиссии по проведению  аукционов по продаже земельных 

участков или права на заключение договоров аренды земельных участков

Руководствуясь статьями 39.11 и 39.12 Земельного кодекса Российской Федерации, части 3 статьи 51 Федерального закона от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,

Администрация муниципального образования сельского поселения «Цолгинское»

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Создать постоянно действующую комиссию по проведению аукционов по продаже      земельных участков или права на заключение договоров аренды земельных участков в следующем составе:

· Матвеев Н.С. - Глава сельского поселения «Цолгинское», председатель    комиссии;

· Шангина С.И. –  специалист Администрации муниципального      образования сельское поселение «Цолгинское», заместитель председателя комиссии;

· Лощенкова Е.Н – специалист Администрации муниципального образования сельское поселение «Цолгинское» (по имущественным и земельным отношениям),  секретарь комиссии;

· Емельянова И.А. – главный бухгалтер  Администрации муниципального образования сельское  поселение «Цолгинское», член комиссии;

· Норбосамбуева Е.Н. –  экономист  Администрации муниципального образования сельское  поселение «Цолгинское», член комиссии.

2. Утвердить Регламент работы комиссии по проведению аукционов по продаже  земельных участков или права на заключение договоров аренды, согласно приложению 1.

3.  Утвердить Положение об организации и проведении аукционов по продаже   земельных участков находящихся в  государственной или муниципальной собственности или права на заключение договоров аренды таких земельных участков, согласно приложению 2.

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального обнародования. 

5. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава 

муниципального образования

сельское поселение «Цолгинское»                                                    Н.С. Матвеев

Приложение 1

Утвержден 

Постановлением Администрации

 муниципального образования

сельского поселения «Цолгинское» 

от ___._____________.2016г. №____  

Регламент работы постоянно действующей комиссии  по продаже земельных участков из земель, находящихся в государственной или  муниципальной собственности, или права на заключение договоров аренды  земельных участков, расположенных на территории муниципального образования сельского поселения «Цолгинское»

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Настоящий регламент разработан в целях реализации статей 39.11., 39.12. Земельного кодекса Российской Федерации.

1.2. Регламент определяет порядок образования постоянно действующей комиссии по продаже земельных участков из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности, или права на заключение договоров аренды  земельных участков, расположенных на территории сельского поселения «Цолгинское », ее состав, порядок организации и проведения продажи, порядок принятия и утверждения принятого решения.

1.3. Решения постоянно действующей комиссии по продаже земельных участков из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности, или права на заключение договоров аренды  земельных участков, расположенных на территории муниципального образования сельского поселения «Цолгинское», утвержденные Главой муниципального образования сельского поселения «Цолгинское» (далее – Глава поселения), обязательны для продавца и являются основанием для заключения договора с победителем аукционов.
2. ФОРМИРОВАНИЕ ПОСТОЯННО ДЕЙСТВУЮЩЕЙ КОМИССИИ

2.1. Постоянно действующая комиссия по продаже земельных участков из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности, или права на заключение договоров аренды  земельных участков, расположенных на территории муниципального образования сельского поселения «Цолгинское» создается постановлением  Администрации муниципального образования сельского поселения «Цолгинское» (далее – Администрация поселения).

2.2. Постоянно действующая комиссия по продаже земельных участков из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности, или права на заключение договоров аренды  земельных участков, расположенных на территории муниципального образования сельского поселения «Цолгинское» формируется для организации и проведения аукционов по продаже земельных участков из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности, или права на заключение договоров аренды  земельных участков, расположенных на территории муниципального образования сельского поселения «Цолгинское».
2.3. Постоянно действующая комиссия по продаже земельных участков из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности, или права на заключение договоров аренды  земельных участков, расположенных на территории муниципального образования сельского поселения «Цолгинское» состоит из постоянных представителей, назначенных Главой поселения.
2.4. Заседания постоянно действующей комиссии по продаже земельных участков из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности, или права на заключение договоров аренды  земельных участков, расположенных на территории муниципального образования сельского поселения «Цолгинское» действительны при участии в ее работе не менее 50% от общего количества членов комиссии. В случае равенства голосов членов комиссии, голос председателя комиссии является решающим.
3. ПРАВА И ПОЛНОМОЧИЯ ПОСТОЯННО ДЕЙСТВУЮЩЕЙ КОМИССИИ

3.1. На основании постановления Администрации поселения комиссия формирует документацию, необходимую для осуществления аукционов;
3.2. Разрабатывает проект информационного сообщения и публикует его на официальном сайте Российской Федерации в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" для размещения информации о проведении торгов.
3.3. Разрабатывает формы заявок для осуществления аукционов  и утверждает их  постановлением  Главы поселения. Форма заявки действительна на протяжении всего времени до момента появления новых требований к оформлению такого вида документов;
3.4. Организует сбор заявок на участие в  аукционах, их регистрацию в сроки, предусмотренные законодательством;
3.5. Определяет возможность участия претендентов в   аукционах с письменным уведомлением вышеназванных как в положительном решении об участии в аукционах, так и в отказе в допуске претендента к  аукционам, с указанием причин отказа. 

3.6. Обеспечивает нормальные условия для работы, следит за порядком во время проведения  аукционов, удаляет нарушителей из зала в случае установления нарушения со стороны участников аукционов, прекращает  аукционы с правом их последующего возобновления;

3.7. Протоколирует прием заявок и признание претендентов участниками  аукционов, либо отказ в допуске претендентов к участию в  аукционах. Протоколирует ход проведения  аукционов и результаты  аукционов. Протоколы подписываются председателем комиссии, после общего голосования, с последующим утверждением их лицом, представляющим продавца.

3.8. Контролирует поступление и возврат задатков, а также перевод их на счет бюджета сельского поселения «Цолгинское»»;

3.9.  Размещает Протокол о результатах аукциона на официальном сайте.

3.10. Готовит договора купли – продажи, договора аренды земельных участков с указанием сроков оплаты.

3.11. Контролирует поступление и перевод сумм остаточных платежей на счет бюджета сельского поселения «Цолгинское».

3.12. Готовит необходимую документацию для осуществления регистрации сделки в регистрирующем органе. 

Приложение 2

Утверждено 

Постановлением Администрации 

муниципального образования

сельского поселения «Цолгинское» 

от ____.________.2016г. №___
ПОЛОЖЕНИЕ

об организации и проведении аукционов по продаже земельных участков находящихся в государственной или  муниципальной собственности земельных участков или права на заключение договоров аренды таких земельных участков

1. Общие положения

1.1. Положение определяет порядок организации и проведения  аукционов по продаже находящихся в государственной или муниципальной собственности земельных участков или права на заключение договоров аренды таких земельных участков.

1.2. При проведении аукционов  организатором аукционов  является Администрация муниципального образования сельского поселения «Цолгинское». 

1.3. Аукцион является открытым по составу участников, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 10  статьи 39.11.

 Участниками аукциона на право заключения договора аренды земельного участка для комплексного освоения территории или ведения дачного хозяйства, за исключением случая, предусмотренного абзацем вторым настоящего пункта, могут являться только юридические лица.

Участниками аукциона, проводимого в случае, предусмотренном пунктом 7 статьи 39.18 настоящего Кодекса, могут являться только граждане или в случае предоставления земельного участка для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности - граждане и крестьянские (фермерские) хозяйства.

1.4. Организатор аукциона на основании отчета независимого оценщика, составленного в соответствии с законодательством Российской Федерации об оценочной деятельности, определяет:

- начальную цену земельного участка или начальный размер арендной платы;

- величину их повышения ("шаг аукциона") при проведении торгов в форме аукциона, открытого по форме подачи предложений о цене или размере арендной платы;

- размер задатка.

1.5. Задаток для участия в аукционах определяется не менее 20 процентов начальной цены земельного участка или начального размера арендной платы.

1.6. Извещение о проведении аукционов публикуется на официальном сайте  Российской Федерации в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" для размещения информации о проведении торгов, определенном Правительством Российской Федерации  не менее чем за 30 дней до даты проведения аукционов и содержит следующие сведения:

 1) об организаторе аукциона;

2) об уполномоченном органе и о реквизитах решения о проведении аукциона;

3) о месте, дате, времени и порядке проведения аукциона;

4) о предмете аукциона (в том числе о местоположении, площади и кадастровом номере земельного участка), правах на земельный участок, об ограничениях этих прав, о разрешенном использовании и принадлежности земельного участка к определенной категории земель, а также о максимально и (или) минимально допустимых параметрах разрешенного строительства объекта капитального строительства (за исключением случаев, если в соответствии с основным видом разрешенного использования земельного участка не предусматривается строительство здания, сооружения), о технических условиях подключения (технологического присоединения) объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения, предусматривающих предельную свободную мощность существующих сетей, максимальную нагрузку и сроки подключения объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения, о сроке действия технических условий, о плате за подключение (технологическое присоединение) на дату опубликования указанного извещения (за исключением случаев, если в соответствии с основным видом разрешенного использования земельного участка не предусматривается строительство здания, сооружения, и случаев проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного участка для комплексного освоения территории или ведения дачного хозяйства);

5) о начальной цене предмета аукциона;

6) о "шаге аукциона";

7) о форме заявки на участие в аукционе, порядке ее приема, об адресе места ее приема, о дате и времени начала и окончания приема заявок на участие в аукционе;

8) о размере задатка, порядке его внесения участниками аукциона и возврата им задатка, банковских реквизитах счета для перечисления задатка;

9) о сроке аренды земельного участка в случае проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного участка. При этом срок аренды такого земельного участка устанавливается с учетом ограничений, предусмотренных пунктами 8 и 9 статьи 39.8 настоящего Кодекса;

10) о размере ежегодной арендной платы при предоставлении земельного участка юридическому лицу в аренду для комплексного освоения территории или ведения дачного хозяйства, за исключением первого арендного платежа, размер которого определяется по результатам аукциона на право заключения договора аренды земельного участка для комплексного освоения территории или ведения дачного хозяйства. При этом размер ежегодной арендной платы, если предметом аукциона является размер первого арендного платежа, определяется в порядке, установленном для определения арендной платы за земельные участки, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, без проведения торгов.

 Обязательным приложением к размещенному на официальном сайте извещению о проведении аукциона является проект договора купли-продажи или проект договора аренды земельного участка. 

 Обязательным приложением к размещенному на официальном сайте извещению о проведении аукциона на право заключения договора аренды земельного участка для комплексного освоения территории является проект договора о комплексном освоении территории, подготовленный в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации.

1.7.  Уполномоченный орган принимает решение об отказе в проведении аукциона в случае выявления обстоятельств, предусмотренных пунктом 8  статьи 39.11 ЗК. Извещение об отказе в проведении аукциона размещается на официальном сайте организатором аукциона в течение трех дней со дня принятия данного решения. Организатор аукциона в течение трех дней со дня принятия решения об отказе в проведении аукциона обязан известить участников аукциона об отказе в проведении аукциона и возвратить его участникам внесенные задатки.

2. Условия участия в аукционах

2.1. Для участия в аукционах претендент представляет организатору аукционов (лично или через своего представителя) в установленный в извещении о проведении аукционов срок заявку по форме, утверждаемой организатором аукционов. Платежный документ с отметкой банка плательщика об исполнении для подтверждения перечисления претендентом установленного в извещении о проведении аукционов задатка в счет обеспечения оплаты приобретаемых на аукционах земельных участков или права на заключение договоров аренды таких земельных участков и иные документы в соответствии с перечнем, опубликованным в извещении о проведении торгов. Заявка и опись представленных документов составляются в 2 экземплярах, один из которых остается у организатора аукционов, другой - у претендента.

Один претендент имеет право подать только одну заявку на участие в торгах.

При подаче заявки физическое лицо предъявляет документ, удостоверяющий личность. В случае подачи заявки представителем претендента предъявляется доверенность.

 Организатор аукциона в отношении заявителей - юридических лиц и индивидуальных предпринимателей запрашивает сведения, подтверждающие факт внесения сведений о заявителе в единый государственный реестр юридических лиц (для юридических лиц) или единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей), в федеральном органе исполнительной власти, осуществляющем государственную регистрацию юридических лиц, физических лиц в качестве индивидуальных предпринимателей и крестьянских (фермерских) хозяйств.

Заявка с прилагаемыми к ней документами регистрируется организатором аукционов в журнале приема заявок с присвоением каждой заявке номера и с указанием даты и времени подачи документов. На каждом экземпляре документов организатором аукционов делается отметка о принятии заявки с указанием номера, даты и времени подачи документов.

2.2.  Заявка на участие в аукционе, поступившая по истечении срока приема заявок, возвращается заявителю в день ее поступления.

2.3. Претендент имеет право отозвать принятую организатором аукционов заявку  на участие в аукционе до дня окончания срока приема заявок, уведомив об этом в письменной форме организатора аукциона. Организатор аукциона обязан возвратить заявителю внесенный им задаток в течение трех рабочих дней со дня поступления уведомления об отзыве заявки. В случае отзыва заявки заявителем позднее дня окончания срока приема заявок задаток возвращается в порядке, установленном для участников аукциона.

2.4. Для участия в  аукционе претендент вносит задаток на указанный в извещении о проведении аукционов счет (счета) организатора аукциона. 

2.5. В день определения участников аукционов, установленный в извещении о проведении аукционов, организатор аукционов рассматривает заявки и документы претендентов, устанавливает факт поступления от претендентов задатков. По результатам рассмотрения документов организатор аукционов принимает решение о признании претендентов участниками аукционов  или об отказе в допуске претендентов к участию в  аукционах, которое оформляется протоколом. В протоколе приводится перечень принятых заявок с указанием имен (наименований) претендентов, перечень отозванных заявок, имена (наименования) претендентов, признанных участниками аукционов, а также имена (наименования) претендентов, которым было отказано в допуске к участию в аукционах, с указанием причин отказа в допуске к участию в нем.

2.6. Претендент не допускается к участию в аукционах по следующим основаниям:

а) заявка подана лицом, в отношении которого законодательством Российской Федерации установлены ограничения в приобретении в собственность земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности;

б) представлены не все документы в соответствии с перечнем, указанным в информационном сообщении (за исключением предложений о цене или размере арендной платы), или оформление указанных документов не соответствует законодательству Российской Федерации;

в) заявка подана лицом, не уполномоченным претендентом на осуществление таких действий;

г) не подтверждено поступление в установленный срок задатка на счет (счета), указанный в извещении о проведении  аукционов.

2.7. Организатор аукционов обязан вернуть внесенный задаток претенденту, не допущенному к участию в аукционах в течение 3 банковских дней со дня оформления протокола о признании претендентов участниками аукционов.

2.8. Претенденты, признанные участниками аукционах, и претенденты, не допущенные к участию в аукционах, уведомляются о принятом решении не позднее следующего рабочего дня с даты оформления данного решения протоколом путем вручения им под расписку соответствующего уведомления либо направления такого уведомления по почте заказным письмом.

2.9. Претендент приобретает статус участника аукциона с момента оформления организатором аукциона протокола о признании претендентов участниками аукционов.

2.10. При проведении конкурса или аукциона, закрытого по форме подачи предложений о цене или размере арендной платы, предложение представляется:

а) претендентом в день подачи заявки или в любой день до дня окончания срока приема заявок в месте и час, установленные в извещении о проведении торгов для подачи заявок;

б) участником торгов непосредственно в день проведения торгов, но до начала рассмотрения предложений.

2.11. В случае, если:

а) претендент при подаче заявки заявит о своем намерении подать предложение в любой день до дня окончания срока приема заявок или непосредственно перед началом проведения торгов, организатором торгов делается отметка в журнале приема заявок и выдается претенденту соответствующая выписка;

б) участник торгов отзовет принятую организатором торгов заявку, предложение считается не поданным.

2.12. Отказ претенденту в приеме заявки на участие в торгах лишает его права представить предложение.

3. Порядок проведения торгов

3.1.  Аукцион проводятся в указанном в извещении о проведении  аукциона месте, в соответствующие день и час.

3.2. Аукцион, открытый по форме подачи предложений о цене или размере арендной платы, проводится в следующем порядке:

а) аукцион ведет аукционист, назначаемый организатором аукциона;

б) аукцион начинается с оглашения аукционистом наименования, основных характеристик и начальной цены земельного участка или начального размера арендной платы, "шага аукциона" и порядка проведения аукциона.

"Шаг аукциона" устанавливается в размере 3-х процентов начальной цены земельного участка или начального размера арендной платы и не изменяется в течение всего аукциона;

в) участникам аукциона выдаются пронумерованные билеты, которые они поднимают после оглашения аукционистом начальной цены или начального размера арендной платы и каждой очередной цены или размера арендной платы в случае, если готовы купить земельный участок или заключить договор аренды в соответствии с этой ценой или размером арендной платы;

г) каждую последующую цену или размер арендной платы аукционист назначает путем увеличения текущей цены или размера арендной платы на "шаг аукциона". После объявления очередной цены или размера арендной платы аукционист называет номер билета участника аукциона, который первым поднял билет, и указывает на этого участника аукциона. Затем аукционист объявляет следующую цену или размер арендной платы в соответствии с "шагом аукциона";

д) при отсутствии участников аукциона, готовых купить земельный участок или заключить договор аренды в соответствии с названной аукционистом ценой или размером арендной платы, аукционист повторяет эту цену или размер арендной платы 3 раза. Если после троекратного объявления очередной цены или размера арендной платы ни один из участников аукциона не поднял билет, аукцион завершается. Победителем аукциона признается тот участник аукциона, номер билета которого был назван аукционистом последним;

е) по завершении аукциона аукционист объявляет о продаже земельного участка или права на заключение договора его аренды, называет цену проданного земельного участка или размер арендной платы и номер билета победителя аукциона.

3.3. Конкурс или аукцион, закрытый по форме подачи предложений о цене или размере арендной платы, проводится в следующем порядке:

а) организатор торгов принимает предложения от участников торгов, которые пожелали представить их непосредственно перед началом проведения торгов. Организатор торгов разъясняет участникам торгов их право на представление других предложений непосредственно до начала проведения торгов. На торгах рассматривается предложение, которое участник торгов подал последним;

б) перед вскрытием запечатанных конвертов с предложениями в установленные в извещении о проведении торгов день и час организатор торгов проверяет их целость, что фиксируется в протоколе о результатах торгов.

При вскрытии конвертов и оглашении предложений, помимо участника торгов, предложение которого рассматривается, могут присутствовать остальные участники торгов или их представители, имеющие доверенность, а также с разрешения организатора торгов - представители средств массовой информации.

Предложения должны быть изложены на русском языке и подписаны участником торгов (его представителем). Цена или размер арендной платы указывается числом и прописью. В случае, если числом и прописью указаны разные цены или размеры арендной платы, организатор торгов принимает во внимание цену или размер арендной платы, указанные прописью. Предложения, содержащие цену или размер арендной платы ниже начальных, не рассматриваются;

в) победителем конкурса признается участник торгов, предложивший наибольшую цену или наибольший размер арендной платы при условии выполнения таким победителем условий конкурса, а победителем аукциона, закрытого по форме подачи предложений о цене или размере арендной платы, - участник торгов, предложивший наибольшую цену или наибольший размер арендной платы.

При равенстве предложений победителем признается тот участник торгов, чья заявка была подана раньше;

г) организатор торгов объявляет о принятом решении в месте и в день проведения торгов, а также письменно извещает в 5-дневный срок всех участников торгов о принятом решении.

4. Оформление результатов аукционов

4.1. Результаты аукциона оформляются протоколом, который подписывается организатором аукциона, аукционистом (при проведении аукциона, открытого по форме подачи предложений о цене или размере арендной платы) и победителем аукциона в день проведения аукциона. Протокол о результатах аукциона составляется в 2-х экземплярах, один из которых передается победителю, а второй остается у организатора аукциона. В протоколе указываются:

а) регистрационный номер предмета аукциона;

б) местоположение (адрес), кадастровый номер земельного участка, данные о государственной регистрации прав на земельный участок;

в) предложения участников аукциона;

г) имя (наименование) победителя (реквизиты юридического лица или паспортные данные гражданина);

д) цена приобретаемого в собственность земельного участка или размер арендной платы;

е) срок уплаты стоимости, если земельный участок продается в кредит (с отсрочкой платежа);

ж) порядок, сроки и размеры платежей, если земельный участок продается в рассрочку (график платежей).

4.2. Протокол о результатах аукциона является основанием для заключения с победителем аукциона договора купли-продажи или аренды земельного участка. Договор подлежит заключению в срок не позднее 5 дней со дня подписания протокола.

4.3. Внесенный победителем аукциона задаток засчитывается в оплату приобретаемого в собственность земельного участка или в счет арендной платы.

Организатор аукциона обязан в течение 3-х банковских дней со дня подписания протокола о результатах аукциона возвратить задаток участникам аукциона, которые не выиграли их.

4.4. Последствия уклонения победителя аукциона, а также организатора аукциона от подписания протокола, а также от заключения договора определяются в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации.

4.5. Информация о результатах аукциона публикуется  на официальных сайтах:  http://www.torgi.gov.ru/, сайте администрации муниципального образования сельское поселение «Цолгинское»: Мухоршибирский-район.рф – закладка сельские поселения - "Цолгинское",  в течение одного рабочего дня со дня подписания данного протокола

Информация включает в себя:

а) наименование органа местного самоуправления, принявшего решение о проведении  аукциона, реквизиты указанного решения;

б) наименование организатора аукциона;

в) имя (наименование) победителя аукциона;

г) местоположение (адрес), площадь, границы, кадастровый номер земельного участка.

5. Признание аукциона несостоявшимися

5.1. Аукцион по каждому выставленному предмету аукциона признаются несостоявшимися в случае, если:

а) в аукционе участвовало менее 2-х участников;

б) ни один из участников аукциона, открытого по форме подачи предложений о цене или размере арендной платы, после троекратного объявления начальной цены или начального размера арендной платы не поднял билет;

в) ни один из участников аукциона при проведении конкурса или аукциона, закрытого по форме подачи предложений о цене или размере арендной платы, в соответствии с решением организатора торгов не был признан победителем;

г) победитель аукциона уклонился от подписания протокола о результатах аукциона, заключения договора купли-продажи или аренды земельного участка.

5.2. Организатор аукциона обязан в течение 3-х банковских дней со дня подписания протокола о результатах аукциона возвратить внесенный участниками несостоявшегося аукциона задаток. В случае, предусмотренном подпунктом "г" пункта 5.1 настоящего Положения, внесенный победителем аукциона задаток ему не возвращается.

5.3. Организатор аукциона в случае признания аукциона несостоявшимися вправе объявить о повторном проведении аукциона.

ПРОЕКТ

Муниципальное образование   сельское поселение «Цолгинское»
Мухоршибирского района Республики Бурятия

Индекс 671343, Республика Бурятия, Мухоршибирский район, улус Цолга,

ул. Кооперативная дом 5,

телефон/факс 8 (30143) 29-641

Постановление

от  ___ __________ 2016 г.                                 №   _____
у. Цолга

Об отмене правового акта

      В целях приведения в соответствие с действующим законодательством и в связи с протестом прокуратуры, руководствуясь ст.24 Устава муниципального образования сельское поселение «Цолгинское» Постановляю:

1.Признать утратившим силу постановление № 8 от 30.10.2013 года Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги: «Выдача документов: выписок из похозяйственных книг, справок и иных документов»

2.Настоящее постановление обнародовать на стенде МО СП «Цолгинское».

3.Контроль за исполнением настоящего постановления, оставляю за собой.

 Глава МО СП "Цолгинское"                                                             Н.С. Матвеев

ПРОЕКТ

РЕСПУБЛИКА БУРЯТИЯ

МУХОРШИБИРСКИЙ РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ «ЦОЛГИНСКОЕ» 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

№ _____
	с. Цолга
	_____________2016 год


	О предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование ФКУ ЛИУ-5 УФСИН России по Республике Бурятия
	


Рассмотрев представленные материалы в соответствии со ст. 39.9. Земельного Кодекса Российской Федерации, администрация муниципального образования сельское поселение «Цолгинское» постановляет:

1. Предоставить федеральному казенному учреждению «Лечебное исправительное учреждение № 5 Управления Федеральной службы исполнения наказаний по Республике Бурятия» ОГРН 1020300752581, ИНН 0314000499, в постоянное (бессрочное) пользование земельный участок площадью 594 кв.м. с кадастровым номером 03:14:010107:89, местоположение которого: Республика Бурятия, Мухоршибирский район, у. Балта, ул. Советская, 16. Категория земель – земли населенных пунктов. Разрешенное использование – для размещения жилого дома.

2. Право постоянного (бессрочного) пользования федерального казенного учреждения «Лечебное исправительное учреждение № 5 Управления Федеральной службы исполнения наказаний по Республике Бурятия» на земельный участок подлежит государственной регистрации в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Бурятия.

	Глава муниципального образования

сельское поселение «Цолгинское»
	Н.С. Матвеев


ПРОЕКТ

РЕСПУБЛИКА БУРЯТИЯ

МУХОРШИБИРСКИЙ РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ «ЦОЛГИНСКОЕ» 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

№ _____

	с. Цолга
	_____________2016 год


	О предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование ФКУ ЛИУ-5 УФСИН России по Республике Бурятия
	


Рассмотрев представленные материалы в соответствии со ст. 39.9. Земельного Кодекса Российской Федерации, администрация муниципального образования сельское поселение «Цолгинское» постановляет:

1. Предоставить федеральному казенному учреждению «Лечебное исправительное учреждение № 5 Управления Федеральной службы исполнения наказаний по Республике Бурятия» ОГРН 1020300752581, ИНН 0314000499, в постоянное (бессрочное) пользование земельный участок площадью 324 кв.м. с кадастровым номером 03:14:010108:5, местоположение которого: Республика Бурятия, Мухоршибирский район, у. Балта, участок б/н. Категория земель – земли населенных пунктов. Разрешенное использование – для размещения линии электропередач.

2. Право постоянного (бессрочного) пользования федерального казенного учреждения «Лечебное исправительное учреждение № 5 Управления Федеральной службы исполнения наказаний по Республике Бурятия» на земельный участок подлежит государственной регистрации в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Бурятия.

	Глава муниципального образования

сельское поселение «Цолгинское»
	Н.С. Матвеев


ПРОЕКТ

РЕСПУБЛИКА БУРЯТИЯ

МУХОРШИБИРСКИЙ РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ «ЦОЛГИНСКОЕ» 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

№ _____

	с. Цолга
	_____________2016 год


	О предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование ФКУ ЛИУ-5 УФСИН России по Республике Бурятия
	


Рассмотрев представленные материалы в соответствии со ст. 39.9. Земельного Кодекса Российской Федерации, администрация муниципального образования сельское поселение «Цолгинское» постановляет:

1. Предоставить федеральному казенному учреждению «Лечебное исправительное учреждение № 5 Управления Федеральной службы исполнения наказаний по Республике Бурятия» ОГРН 1020300752581, ИНН 0314000499, в постоянное (бессрочное) пользование земельный участок площадью 12 кв.м. с кадастровым номером 03:14:010111:2, местоположение которого: Республика Бурятия, Мухоршибирский район, у. Балта, участок б/н. Категория земель – земли населенных пунктов. Разрешенное использование – для размещения разведочно-эксплуатационной скважины.

2. Право постоянного (бессрочного) пользования федерального казенного учреждения «Лечебное исправительное учреждение № 5 Управления Федеральной службы исполнения наказаний по Республике Бурятия» на земельный участок подлежит государственной регистрации в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Бурятия.

	Глава муниципального образования

сельское поселение «Цолгинское»
	Н.С. Матвеев


ПРОЕКТ

РЕСПУБЛИКА БУРЯТИЯ

МУХОРШИБИРСКИЙ РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ «ЦОЛГИНСКОЕ» 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

№ _____

	с. Цолга
	_____________2016 год


	О предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование ФКУ ЛИУ-5 УФСИН России по Республике Бурятия
	


Рассмотрев представленные материалы в соответствии со ст. 39.9. Земельного Кодекса Российской Федерации, администрация муниципального образования сельское поселение «Цолгинское» постановляет:

1. Предоставить федеральному казенному учреждению «Лечебное исправительное учреждение № 5 Управления Федеральной службы исполнения наказаний по Республике Бурятия» ОГРН 1020300752581, ИНН 0314000499, в постоянное (бессрочное) пользование земельный участок площадью 83 кв.м. с кадастровым номером 03:14:380101:150, местоположение которого: Республика Бурятия, Мухоршибирский район, участок б/н. Категория земель – земли промышленности, энергетики, транспорта, связи, радиовещания, телевидения, информатики, земли для обеспечения космической деятельности, земли обороны, безопасности и земли иного специального назначения. Разрешенное использование – для размещения трубопровода илового водного.

2. Право постоянного (бессрочного) пользования федерального казенного учреждения «Лечебное исправительное учреждение № 5 Управления Федеральной службы исполнения наказаний по Республике Бурятия» на земельный участок подлежит государственной регистрации в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Бурятия.

	Глава муниципального образования

сельское поселение «Цолгинское»
	Н.С. Матвеев


ПРОЕКТ

РЕСПУБЛИКА БУРЯТИЯ

МУХОРШИБИРСКИЙ РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ «ЦОЛГИНСКОЕ» 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

№ _____

	с. Цолга
	_____________2016 год


	О предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование ФКУ ЛИУ-5 УФСИН России по Республике Бурятия
	


Рассмотрев представленные материалы в соответствии со ст. 39.9. Земельного Кодекса Российской Федерации, администрация муниципального образования сельское поселение «Цолгинское» постановляет:

1. Предоставить федеральному казенному учреждению «Лечебное исправительное учреждение № 5 Управления Федеральной службы исполнения наказаний по Республике Бурятия» ОГРН 1020300752581, ИНН 0314000499, в постоянное (бессрочное) пользование земельный участок площадью 35 кв.м. с кадастровым номером 03:14:010111:3, местоположение которого: Республика Бурятия, Мухоршибирский район, у. Балта, участок б/н. Категория земель – земли населенных пунктов. Разрешенное использование – для размещения линии электропередач.

2. Право постоянного (бессрочного) пользования федерального казенного учреждения «Лечебное исправительное учреждение № 5 Управления Федеральной службы исполнения наказаний по Республике Бурятия» на земельный участок подлежит государственной регистрации в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Бурятия.

	Глава муниципального образования

сельское поселение «Цолгинское»
	Н.С. Матвеев


ПРОЕКТ

РЕСПУБЛИКА БУРЯТИЯ

МУХОРШИБИРСКИЙ РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ «ЦОЛГИНСКОЕ» 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

№ _____

	с. Цолга
	_____________2016 год


	О предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование ФКУ ЛИУ-5 УФСИН России по Республике Бурятия
	


Рассмотрев представленные материалы в соответствии со ст. 39.9. Земельного Кодекса Российской Федерации, администрация муниципального образования сельское поселение «Цолгинское» постановляет:

1. Предоставить федеральному казенному учреждению «Лечебное исправительное учреждение № 5 Управления Федеральной службы исполнения наказаний по Республике Бурятия» ОГРН 1020300752581, ИНН 0314000499, в постоянное (бессрочное) пользование земельный участок площадью 48 кв.м. с кадастровым номером 03:14:010111:4, местоположение которого: Республика Бурятия, Мухоршибирский район, у. Балта, участок б/н. Категория земель – земли населенных пунктов. Разрешенное использование – для размещения линии электропередач.

2. Право постоянного (бессрочного) пользования федерального казенного учреждения «Лечебное исправительное учреждение № 5 Управления Федеральной службы исполнения наказаний по Республике Бурятия» на земельный участок подлежит государственной регистрации в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Бурятия.

	Глава муниципального образования

сельское поселение «Цолгинское»
	Н.С. Матвеев


ПРОЕКТ

РЕСПУБЛИКА БУРЯТИЯ

МУХОРШИБИРСКИЙ РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ «ЦОЛГИНСКОЕ» 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

№ _____

	с. Цолга
	_____________2016 год


	О предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование ФКУ ЛИУ-5 УФСИН России по Республике Бурятия
	


Рассмотрев представленные материалы в соответствии со ст. 39.9. Земельного Кодекса Российской Федерации, администрация муниципального образования сельское поселение «Цолгинское» постановляет:

1. Предоставить федеральному казенному учреждению «Лечебное исправительное учреждение № 5 Управления Федеральной службы исполнения наказаний по Республике Бурятия» ОГРН 1020300752581, ИНН 0314000499, в постоянное (бессрочное) пользование земельный участок площадью 45 кв.м. с кадастровым номером 03:14:000000:3742, местоположение которого: Республика Бурятия, Мухоршибирский район, у. Балта, участок б/н. Категория земель – земли населенных пунктов. Разрешенное использование – для размещения телефонных сетей.

2. Право постоянного (бессрочного) пользования федерального казенного учреждения «Лечебное исправительное учреждение № 5 Управления Федеральной службы исполнения наказаний по Республике Бурятия» на земельный участок подлежит государственной регистрации в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Бурятия.

	Глава муниципального образования

сельское поселение «Цолгинское»
	Н.С. Матвеев


ПРОЕКТ
	БУРЯАД РЕСПУБЛИКЫН МУХАРШЭБЭРЭЙ АЙМАГ
ХYДƟƟ hУУРИИН

«СУУЛГЫН» 
ГЭhЭН
МУНИЦИПАЛЬНА БАЙГУУЛАМЖЫН ЗАХИРГААН 
	[image: image452.emf] 




 


	АДМИНИСТРАЦИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ  «ЦОЛГИНСКОЕ» 

МУХОРШИБИРСКОГО РАЙОНА РЕСПУБЛИКИ БУРЯТИЯ 

(СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ)


	Кооперативная ул., д.5, у. Цолга, Мухоршибирский  район, Республика Бурятия, 671343

тел./факс (30143) 29-641, , e-mail: mosptholginskoe@yndex.ru
ОГРН 1050301456897 ИНН 0314886686 КПП 031401001


ПОСТАНОВЛЕНИЕ

«_____» ______ 2016 г.                                            № _____
у. Цолга
Об утверждении Административного регламента

предоставления муниципальной  услуги «Выдача справок, 

выписок из распоряжений и выписок из похозяйственных книг»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Администрации муниципального образования сельского поселения «Цолгинское» от 10.06.2015 года № 57 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», руководствуясь Уставом муниципального образования сельского поселения «Цолгинское», 
Администрация муниципального образования сельского поселения «Цолгинское»,

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной  услуги «Выдача справок, выписок из распоряжений и выписок из похозяйственных книг», согласно приложению.
2. Настоящее постановление обнародовать на информационных стендах поселения и разместить на официальном сайте Администрации муниципального образования сельского поселения «Цолгинское». 
3. Постановление вступает в силу с момента его обнародования.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления, оставляю за собой.

Глава 

муниципального образования 

сельского поселения «Цолгинское»                                                   Н.С. Матвеев

Утвержден 

постановлением администрации 

муниципального образования 

сельского поселения «Цолгинское»
от  ____________  2016 года  № ____

Административный регламент

предоставления муниципальной  услуги 

«Выдача справок, выписок из распоряжений и выписок из похозяйственных книг»

1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача справок, выписок из распоряжений и выписок из похозяйственных книг» (далее - Административный регламент), разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги «Выдача справок, выписок из распоряжений и выписок из похозяйственных книг» (далее - муниципальная услуга), повышения эффективности деятельности органов местного самоуправления, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, и определяет стандарт предоставления муниципальной услуги, сроки и последовательность административных действий и административных процедур при предоставлении муниципальной услуги.
1.2. Заявителями для получения муниципальной услуги являются граждане и юридические лица (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления) либо их представитель (далее - Заявитель). Представитель предъявляет документ, удостоверяющий личность, прилагает к заявлению документ, подтверждающий полномочия на обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги (подлинник или нотариально заверенную копию).

1.3. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги

1.3.1. Информация о месте нахождения, графике работы, справочных телефонах органов, предоставляющих муниципальную услугу:

а) по телефону для консультаций по номеру Администрации муниципального образования  сельского поселения  «Цолгинское» (Далее – Администрация)  8(30143)29-641;

б) ГБУ "Многофункциональный центр Республики Бурятия по предоставлению государственных и муниципальных услуг" (далее - ГБУ "МФЦ РБ") 8(3012)287-287; 8-(30143) 21-084, 21-087
в) при личном или письменном обращении к специалистам по адресу:
671353 Республика Бурятия, Мухоршибирский район, у. Цолга, ул. Кооперативная,5;
адрес электронной почты: mosptholginskoe@yndex.ru;

График работы Администрации:

понедельник - пятницу с 8-00 часов до 16-00 часов;

обед с 12-00 часов до 13-00 часов;

суббота, воскресенье - выходные дни.

График приема заявителей специалистами Администрации:

понедельник - четверг с 9-00 часов до 16-00 часов;
обед с 12-00 часов до 13-00 часов;

суббота, воскресенье - выходные дни.

Адрес официального сайта Администрации:

http://www.Мухоршибирский - район.рф График работы ГБУ "Многофункциональный центр Республики Бурятия по предоставлению государственных и муниципальных услуг":

понедельник с 08.30 ч. до 20.00 ч.;

вторник - пятница с 08.30 ч. до 19.00 ч.;

последняя среда месяца с 08.30 ч. до 16.00 ч.;

суббота с 09.00 ч. до 13.00 ч. без перерыва на обед;

воскресенье - выходной.

1.3.2. Информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги можно получить у специалистов Комитета при личном обращении заявителя в письменной или в устной форме по месту нахождения Комитета, а также с использованием телефонной связи, по электронной почте, а также:

- на официальном сайте органов местного самоуправления города Улан-Удэ http://www.ulan-ude-eg.ru/;

- с использованием федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" http://www.gosuslugi.ru/ 

- республиканской государственной автоматизированной системы "Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Бурятия" http://pgu.govrb.ru/.

1.3.3. Информация по предоставлению муниципальной услуги размещается:

- на официальном сайте Администрации: http://www.Мухоршибирский - район.рф;

- в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (далее - Единый портал) http://www.gosuslugi.ru/;

- в республиканской государственной автоматизированной системе "Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Бурятия" http://pgu.govrb.ru/;

- на информационных стендах уполномоченного органа.

Информационные стенды оборудуются в доступном для заявителя месте.

На стендах в местах предоставления муниципальной услуги размещаются следующие информационные материалы:

- исчерпывающая информация о порядке предоставления муниципальной услуги (в виде блок-схемы, наглядно отображающей алгоритм прохождения административных процедур);

- перечень документов, направляемых заявителем, и требования, предъявляемые к этим документам;

- формы документов для заполнения, образцы заполнения документов;

- перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- порядок обжалования решения, действий или бездействия должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.

Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом (размер не менее 14), без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным шрифтом.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги «Выдача справок, выписок из распоряжений и выписок из похозяйственных книг» (далее - муниципальная услуга).
2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией муниципального образования сельского поселения «Цолгинское».
 Администрация не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный решением Совета депутатов муниципального образования сельского поселения  «Цолгинское» от 31.03.2016г. № 53.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

2.3.1. Выдача справки о составе семьи;

2.3.2. Выдача справки о совместном проживании;

2.3.3. Выдача справки об иждивении;

2.3.4. Выдача справки о наличии печного отопления;

2.3.5. Выдача справки о составе семьи и  о наличии личного подсобного хозяйства для получения социальных пособий;
2.3.6. Выдача справки о воспитании детей до восьмилетнего возраста для оформления досрочной пенсии матерям, имеющим пять и более детей;
2.3.7. Выдача справки о наличии (отсутствии) у гражданина земельного участка, расположенного на территории сельского поселения;
2.3.8. Выдача справки для нотариуса о месте проживания умершего;
2.3.9. Выдача справки о наличии земельного участка, личного подсобного хозяйства (для осуществления реализации  сельскохозяйственной продукции);
2.3.10. Выдача справки о постановке граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях;

2.3.11. Выдача выписки из похозяйственной книги на получение банковской ссуды;
2.3.12. Выдача выписки из похозяйственной книги о наличии у граждан прав на земельный участок;
2.3.13. Выдача выписки из Распоряжения об изменении/присвоении адреса;

2.3.14. Выдача выписки из Распоряжения о выделении земельного участка;

2.3.15. Отказ в предоставлении муниципальной услуги.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги: 
- по выдаче справок, указанных в пунктах 2.3.1 – 2.3.10 Административного регламента составляет 3 рабочих дня со дня поступления заявления;

- по выдаче выписок, указанных в пунктах 2.3.11 -2.3.14 Административного регламента составляет 15 рабочих дней со дня поступления заявления.
Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, - в течение 1 рабочего дня.

2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии  со следующими нормативными правовыми актами:

- Конституция Российской Федерации; 

 
- Гражданский кодекс Российской Федерации: 

- Федеральный закон от 06.10.2003  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Российская газета», № 202, 08.10.2003);

- Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» («Российская газета», № 165, 29.07.2006);

- Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации; 

- Федеральный закон от 7 июля 2003 года N 112-ФЗ «О личном подсобном хозяйстве»;

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» 

- Федеральный закон от 06 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи»;

- Распоряжение Правительства Российской Федерации от 17 декабря 2009 года № 1993-р «Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде»;

- Приказ Министерства связи и массовых коммуникаций Российской Федерации от 13 апреля 2012 года № 107 «Об утверждении Положения о федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме»;
- Приказ Минсельхоза России от 11.10.2010 N 345 "Об утверждении формы и порядка ведения похозяйственных книг органами местного самоуправления поселений и органами местного самоуправления городских округов";

- Приказ Росреестра от 07.03.2012 N П/103 "Об утверждении формы выписки из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок";
         - Устав муниципального образования сельского поселения «Цолгинское»;

- Иные правовые акты.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:

2.6.1. Для получения справки о составе семьи:
- заявление о выдаче справки (образец заявления согласно приложению № 1 к настоящему Административному регламенту) в котором должны быть указаны:

- фамилия, имя и при наличии отчество.
- фамилия, имя и при наличии отчество представителя заявителя.
- почтовый адрес либо  адрес электронной почты по которому должен быть направлен результат предоставления муниципальной услуги и  контактный телефон (при наличии) для связи с заявителем или представителем заявителя.
К заявлению прилагаются:

- Копии документов, удостоверяющих личность заявителя и представителя заявителя, и документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя, в случае, если заявление подается представителем заявителя, которые не должны содержать приписок, подчисток, зачеркиваний, иных исправлений;

- свидетельство о браке (расторжении брака);

- свидетельство о рождении детей;

-  свидетельство о смерти, в случае, если член семьи умер;

- свидетельство об усыновлении (удочерении);

-  решение суда о признании членом семьи;

-  Распоряжение уполномоченного органа о назначении опекуном, попечителем.

2.6.2. Для получения справки о совместном проживании:
- заявление о выдаче справки (образец заявления согласно приложению № 1 к настоящему Административному регламенту) в котором должны быть указаны:

- фамилия, имя и при наличии отчество.
- фамилия, имя и при наличии отчество представителя заявителя.
- почтовый адрес либо  адрес электронной почты по которому должен быть направлен результат предоставления муниципальной услуги и  контактный телефон (при наличии) для связи с заявителем или представителем заявителя.
К заявлению прилагаются:

- Копии документов, удостоверяющих личность заявителя и представителя заявителя, и документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя, в случае, если заявление подается представителем заявителя, которые не должны содержать приписок, подчисток, зачеркиваний, иных исправлений;

- свидетельство о браке (расторжении брака);

- свидетельство о рождении детей;

-  свидетельство о смерти, в случае, если член семьи умер;

- свидетельство об усыновлении (удочерении);

-  решение суда о признании членом семьи;

-  Распоряжение уполномоченного органа о назначении опекуном, попечителем.

2.6.3. Для получения справки об иждивении:
- заявление о выдаче справки (образец заявления согласно приложению № 1 к настоящему Административному регламенту) в котором должны быть указаны:

- фамилия, имя и при наличии отчество.
- фамилия, имя и при наличии отчество представителя заявителя.
- почтовый адрес либо  адрес электронной почты по которому должен быть направлен результат предоставления муниципальной услуги и  контактный телефон (при наличии) для связи с заявителем или представителем заявителя.
К заявлению прилагаются:

- Копии документов, удостоверяющих личность заявителя и представителя заявителя, и документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя, в случае, если заявление подается представителем заявителя, которые не должны содержать приписок, подчисток, зачеркиваний, иных исправлений;

- свидетельство о рождении детей;

- свидетельство об усыновлении (удочерении);

-  Распоряжение уполномоченного органа о назначении опекуном, попечителем.

2.6.4. Для получения справки о печном отоплении:
- заявление о выдаче справки (образец заявления согласно приложению № 1 к настоящему Административному регламенту) в котором должны быть указаны:

- фамилия, имя и при наличии отчество.
- фамилия, имя и при наличии отчество представителя заявителя.
- почтовый адрес либо  адрес электронной почты по которому должен быть направлен результат предоставления муниципальной услуги и  контактный телефон (при наличии) для связи с заявителем или представителем заявителя.
К заявлению прилагаются:

- Копии документов, удостоверяющих личность заявителя и представителя заявителя, и документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя, в случае, если заявление подается представителем заявителя, которые не должны содержать приписок, подчисток, зачеркиваний, иных исправлений.
2.6.5. Для получения справки о составе семьи и  о наличии личного подсобного хозяйства для получения социальных пособий:
- заявление о выдаче справки (образец заявления согласно приложению № 1 к настоящему Административному регламенту) в котором должны быть указаны:

- фамилия, имя и при наличии отчество.
- фамилия, имя и при наличии отчество представителя заявителя.
- почтовый адрес либо  адрес электронной почты по которому должен быть направлен результат предоставления муниципальной услуги и  контактный телефон (при наличии) для связи с заявителем или представителем заявителя.
К заявлению прилагаются:

- Копии документов, удостоверяющих личность заявителя и представителя заявителя, и документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя, в случае, если заявление подается представителем заявителя, которые не должны содержать приписок, подчисток, зачеркиваний, иных исправлений.

2.6.6. Для получения справки о воспитании детей до восьмилетнего возраста для оформления досрочной пенсии матерям, имеющим пять и более детей:
- заявление о выдаче справки (образец заявления согласно приложению № 1 к настоящему Административному регламенту) в котором должны быть указаны:

- фамилия, имя и при наличии отчество.
- фамилия, имя и при наличии отчество представителя заявителя.
- почтовый адрес либо  адрес электронной почты по которому должен быть направлен результат предоставления муниципальной услуги и  контактный телефон (при наличии) для связи с заявителем или представителем заявителя.
К заявлению прилагаются:

- Копии документов, удостоверяющих личность заявителя и представителя заявителя, и документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя, в случае, если заявление подается представителем заявителя, которые не должны содержать приписок, подчисток, зачеркиваний, иных исправлений;

- свидетельство о рождении детей;

- свидетельство об усыновлении (удочерении);

-  Распоряжение уполномоченного органа о назначении опекуном, попечителем.
2.6.7. Для получения справки о наличии у гражданина земельного участка, расположенного на территории сельского поселения:
- заявление о выдаче справки (образец заявления согласно приложению № 1 к настоящему Административному регламенту) в котором должны быть указаны:

- фамилия, имя и при наличии отчество.
- фамилия, имя и при наличии отчество представителя заявителя.
- почтовый адрес либо  адрес электронной почты по которому должен быть направлен результат предоставления муниципальной услуги и  контактный телефон (при наличии) для связи с заявителем или представителем заявителя.
К заявлению прилагаются:

- Копии документов, удостоверяющих личность заявителя и представителя заявителя, и документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя, в случае, если заявление подается представителем заявителя, которые не должны содержать приписок, подчисток, зачеркиваний, иных исправлений. 

2.6.8. Для получения справки для нотариуса о месте проживания умершего:
- заявление о выдаче справки (образец заявления согласно приложению № 1 к настоящему Административному регламенту) в котором должны быть указаны:

- фамилия, имя и при наличии отчество.
- фамилия, имя и при наличии отчество представителя заявителя.
- почтовый адрес либо  адрес электронной почты по которому должен быть направлен результат предоставления муниципальной услуги и  контактный телефон (при наличии) для связи с заявителем или представителем заявителя.
К заявлению прилагаются:

- Копии документов, удостоверяющих личность заявителя и представителя заявителя, и документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя, в случае, если заявление подается представителем заявителя, которые не должны содержать приписок, подчисток, зачеркиваний, иных исправлений;

- копия свидетельства о смерти владельца недвижимости;

- документы, подтверждающие родство с умершим(ей).
2.6.9. Для получения справки о наличии земельного участка, личного подсобного хозяйства (для осуществления реализации  сельскохозяйственной продукции):
- заявление о выдаче справки (образец заявления согласно приложению № 1 к настоящему Административному регламенту) в котором должны быть указаны:

- фамилия, имя и при наличии отчество.
- фамилия, имя и при наличии отчество представителя заявителя.
- почтовый адрес либо  адрес электронной почты по которому должен быть направлен результат предоставления муниципальной услуги и  контактный телефон (при наличии) для связи с заявителем или представителем заявителя.
К заявлению прилагаются:

- Копии документов, удостоверяющих личность заявителя и представителя заявителя, и документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя, в случае, если заявление подается представителем заявителя, которые не должны содержать приписок, подчисток, зачеркиваний, иных исправлений.

2.6.10. Для получения справки о постановке граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях:
- заявление о выдаче справки (образец заявления согласно приложению № 1 к настоящему Административному регламенту) в котором должны быть указаны:

- фамилия, имя и при наличии отчество.
- фамилия, имя и при наличии отчество представителя заявителя.
- почтовый адрес либо  адрес электронной почты по которому должен быть направлен результат предоставления муниципальной услуги и  контактный телефон (при наличии) для связи с заявителем или представителем заявителя.
К заявлению прилагаются:

- Копии документов, удостоверяющих личность заявителя и представителя заявителя, и документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя, в случае, если заявление подается представителем заявителя, которые не должны содержать приписок, подчисток, зачеркиваний, иных исправлений.

2.6.11. Для получения выписки из похозяйственной книги на получение банковской ссуды:
- заявление о выдаче справки (образец заявления согласно приложению № 1 к настоящему Административному регламенту) в котором должны быть указаны:

- фамилия, имя и при наличии отчество.
- фамилия, имя и при наличии отчество представителя заявителя.
- почтовый адрес либо  адрес электронной почты по которому должен быть направлен результат предоставления муниципальной услуги и  контактный телефон (при наличии) для связи с заявителем или представителем заявителя.
К заявлению прилагаются:

- Копии документов, удостоверяющих личность заявителя и представителя заявителя, и документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя, в случае, если заявление подается представителем заявителя, которые не должны содержать приписок, подчисток, зачеркиваний, иных исправлений.

2.6.12. Для получения выписки из похозяйственной книги о наличии у граждан прав на земельный участок:
- заявление о выдаче справки (образец заявления согласно приложению № 1 к настоящему Административному регламенту) в котором должны быть указаны:

- фамилия, имя и при наличии отчество.
- фамилия, имя и при наличии отчество представителя заявителя.
- почтовый адрес либо  адрес электронной почты по которому должен быть направлен результат предоставления муниципальной услуги и  контактный телефон (при наличии) для связи с заявителем или представителем заявителя.
К заявлению прилагаются:

- Копии документов, удостоверяющих личность заявителя и представителя заявителя, и документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя, в случае, если заявление подается представителем заявителя, которые не должны содержать приписок, подчисток, зачеркиваний, иных исправлений.

- копии свидетельства о смерти в случае смерти владельца земельного участка, оригинал на обозрение;

 - документы, подтверждающие родство с умершим(ей).
2.6.13. Для получения выписки из Распоряжения об изменении/присвоении адреса:
- заявление о выдаче справки (образец заявления согласно приложению № 1 к настоящему Административному регламенту) в котором должны быть указаны:

- фамилия, имя и при наличии отчество.
- фамилия, имя и при наличии отчество представителя заявителя.
- почтовый адрес либо  адрес электронной почты по которому должен быть направлен результат предоставления муниципальной услуги и  контактный телефон (при наличии) для связи с заявителем или представителем заявителя.
К заявлению прилагаются:

- Копии документов, удостоверяющих личность заявителя и представителя заявителя, и документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя, в случае, если заявление подается представителем заявителя, которые не должны содержать приписок, подчисток, зачеркиваний, иных исправлений.

2.6.14. Для получения выписки из Распоряжения о выделении земельного участка:
- заявление о выдаче справки (образец заявления согласно приложению № 1 к настоящему Административному регламенту) в котором должны быть указаны:

- фамилия, имя и при наличии отчество.
- фамилия, имя и при наличии отчество представителя заявителя.
- почтовый адрес либо  адрес электронной почты по которому должен быть направлен результат предоставления муниципальной услуги и  контактный телефон (при наличии) для связи с заявителем или представителем заявителя.
К заявлению прилагаются:

- Копии документов, удостоверяющих личность заявителя и представителя заявителя, и документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя, в случае, если заявление подается представителем заявителя, которые не должны содержать приписок, подчисток, зачеркиваний, иных исправлений.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:

2.7.1 Кадастровая выписка о земельном участке или кадастровый паспорт земельного участка.

2.7.2. Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

2.7.3.  Акты (приказы, постановления) о выделении, предоставлении  земельных участков.
2.7.4.  Распоряжения об изменении/присвоении адреса объекту недвижимости. 

2.8. При предоставлении Администрацией  муниципальной услуги запрещено требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении органов местного самоуправления, предоставляющих муниципальную услугу, органов местного самоуправления, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

2.9. Заявителям обеспечивается возможность выбора способа подачи заявления: при личном обращении в Администрацию или в МФЦ, почтовой связью,  в электронной форме с использованием Портала услуг.

2.10. При обращении заявителей в МФЦ обеспечивается передача заявления и приложенных к нему документов в Администрацию в порядке и сроки, установленные соглашением о взаимодействии между МФЦ и Администрацией, но не позднее следующего рабочего дня со дня регистрации заявления в МФЦ.

2.11. Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- не предоставлен полный пакет документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- в заявлении отсутствуют сведения, указанные в пункте 2.6  настоящего Административного регламента.
2.12. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.12.1. Оснований для приостановления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

2.12.2. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

2.12.2.1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги подано с нарушением требований, установленных пунктом  2.6 настоящего Административного регламента.
2.13. Предоставление муниципальной услуги является бесплатным.

2.14. Срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не превышает 15 минут.
2.15. Запрос заявителя регистрируется в порядке делопроизводства. Все письменные обращения заявителя подлежат регистрации в течение одного дня с момента их поступления.

2.16. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, места ожидания, места для заполнения заявления на предоставление муниципальной услуги должны соответствовать требованиям санитарных правил и норм (СанПиН).

Муниципальная услуга предоставляется с учетом требований Федерального закона от 24.11.1995 N 181-ФЗ "О социальной защите инвалидов в Российской Федерации".

Здание, в котором осуществляется прием документов и выдача результата предоставления муниципальной услуги, располагается с учетом пешеходной доступности для заявителей от остановок общественного транспорта.

Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным. Центральный вход в помещение Администрации оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей следующую информацию об Администрации:

- наименование;

- место нахождения;

- режим работы.

Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудованы:

- информационными стендами;

- стульями и столами для возможности оформления документов.

Места ожидания соответствуют комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов. Места ожидания в очереди на предоставление или получение документов оборудованы стульями, столами для возможности оформления документов. На столах находятся образцы заполнения документов, бланки заявлений, писчая бумага и канцелярские принадлежности.

Кабинеты приема заявителей оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:

- номера кабинета;

- фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего прием.

Каждое рабочее место специалистов оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам.

2.17 Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

2.17.1. Заявитель имеет право:

- направлять в Администрацию письменный запрос или запрос в электронной форме о предоставлении муниципальной услуги;

- получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме в личном кабинете зарегистрированного пользователя Портала и на сайте  Администрации;

- получить муниципальную услугу в Государственном бюджетном  учреждении «Многофункционального центра Республики Бурятия предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – ГБУ «МФЦ РБ») при наличии соглашения о взаимодействии между ГБУ «МФЦ РБ» и Администрацией поселения. Предоставление муниципальной услуги в иных МФЦ осуществляется при наличии соглашения о взаимодействии между ГБУ «МФЦ РБ» и иным МФЦ;
- получать муниципальную услугу своевременно, в полном объеме и в любой форме, предусмотренной законодательством Российской Федерации;

- представлять дополнительные документы и материалы к своему запросу о предоставлении муниципальной услуги либо обращаться с просьбой об их истребовании;

- знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения его обращения, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в них не содержатся сведения, составляющие муниципальную или иную охраняемую федеральным законом тайну, и для которых установлен особый порядок предоставления;

- обращаться в досудебном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации с жалобой (претензией) на принятое по его обращению решение или на действия (бездействие) должностных лиц Администрации.

2.17.2. Должностное лицо Администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги:

- обеспечивает своевременное, объективное и всестороннее рассмотрение документов, в случае необходимости - с участием заявителя;

- запрашивает информацию, необходимую для предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме, в других органах;

- направляет заявителю полную, актуальную и достоверную информацию о результатах предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме через личный кабинет зарегистрированного пользователя Портала.

2.17.3. При предоставлении муниципальной услуги общая продолжительность взаимодействия заявителя с должностным лицом Администрации не должна превышать 15 минут.

Количество взаимодействий заявителя с должностными лицами Администрации при предоставлении муниципальной услуги – не более 1 и определяется следующими случаями:

1) желание заявителя лично представить в Администрацию заявление о предоставлении муниципальной услуги и иные документы, предусмотренные настоящим Административным регламентом.

2) желание заявителя лично получить результат предоставления муниципальной услуги.

2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности исполнения муниципальных услуг в электронной форме.

2.18.1. Заявление в форме электронного документа подписывается по выбору заявителя (если заявителем является физическое лицо):

- электронной подписью заявителя (представителя заявителя);

-усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя (представителя заявителя).

2.18.2. Заявление от имени юридического лица заверяется по выбору заявителя электронной подписью либо усиленной квалифицированной электронной подписью (если заявителем является юридическое лицо):

- лица, действующего от имени юридического лица без доверенности;

-представителя юридического лица, действующего на основании доверенности, выданной в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2.18.3. Получение заявления и прилагаемых к нему документов подтверждается Администрацией путем направления заявителю уведомления, содержащего входящий регистрационный номер заявления, дату получения Администрацией указанного заявления и прилагаемых к нему документов, а также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема (далее - уведомление о получении заявления).

Уведомление о получении заявления направляется указанным заявителем в заявлении способом не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в Администрацию.

2.18.4. Заявление в форме электронного документа, представленное с нарушением настоящего Административного регламента, не рассматривается Администрацией.

Не позднее пяти рабочих дней со дня представления такого заявления Администрация направляет заявителю на указанный в заявлении адрес электронной почты (при наличии) заявителя или иным указанным в заявлении способом уведомление с указанием допущенных нарушений требований, в соответствии с которыми должно быть представлено заявление.

Заявления представляются в Администрацию в виде файлов в формате doc, docx, txt, xls, xlsx, rtf, если указанные заявления предоставляются в форме электронного документа посредством электронной почты.

Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые к заявлению, в том числе доверенности, направляются в виде файлов в форматах PDF, TIF.

Качество предоставляемых электронных документов (электронных образов документов) в форматах PDF, TIF должно позволять в полном объеме прочитать текст документа и распознать реквизиты документа.

Документы, которые предоставляются в Администрацию по результатам рассмотрения заявления в электронной форме, должны быть доступны для просмотра в виде, пригодном для восприятия человеком, с использованием электронных вычислительных машин, в том числе без использования сети Интернет.

Средства электронной подписи, применяемые при подаче заявлений и прилагаемых к заявлению электронных документов, должны быть сертифицированы в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Портал услуг обеспечивает доступность для копирования и заполнения в электронной форме запроса и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур (действий), требования к порядку

их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

 - прием и регистрация заявления с комплектом прилагаемых к нему документов.

 - формирование и направление межведомственного запроса (при необходимости).

 - рассмотрение заявления, необходимых документов; подготовка и направление заявителю результата муниципальной услуги.

Блок-схема предоставления муниципальной услуги представлена в приложении № 2 к настоящему Административному регламенту.
3.2. 
Прием и регистрация заявления с комплектом прилагаемых к нему документов:
3.2.1. Основанием для начала административного этапа "Прием и регистрация заявления с комплектом прилагаемых к нему документов" является обращение заявителя (его представителя) с заявлением о Выдаче справки или выписки с документами,  указанными в пункте 2.6. настоящего Регламента, посредством:
- личного обращения в Администрацию;

- обращения в ГБУ "МФЦ РБ";

- обращения в электронной форме через личный кабинет единого портала (http://www.gosuslugi.ru/) либо путем направления электронного документа на официальную электронную почту Администрации (mosptholginskoe@yndex.ru).
1) при личном обращении заявителя в Администрацию специалист, ответственный за прием документов:

- устанавливает предмет обращения, проверяет личность заявителя, полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя заявителя действовать от его имени;

- проверяет соответствие данных документа, удостоверяющего личность, данным, указанным в заявлении и прилагаемых документах, указанных в пункте 2.6 настоящего Административного регламента;

- проверяет представленные заявление и прилагаемые документы, указанные в пункте 2.6 настоящего Административного регламента, на предмет оформления заявления в соответствии с установленными требованиями и наличия прилагаемых документов, указанных в заявлении;

- заверяет копии документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Административного регламента.

При установлении фактов отсутствия документов, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего Регламента, за исключением документов, предоставляемых в порядке межведомственного информационного взаимодействия, специалист, ответственный за прием документов:

- уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги,  

- объясняет заявителю содержание выявленных недостатков, представленных документов и предлагает принять меры по их устранению.

Специалист, ответственный за прием документов:

- принимает заявление и документы;

- заверяет копии принятых документов после проверки их соответствия оригиналу;

- выдает заявителю копию заявления со штампом регистрации;

- осуществляет регистрацию заявления в журнале регистрации.

2) при обращении заявителя за предоставлением муниципальной услуги в ГБУ "МФЦ РБ" специалист, ответственный за прием, распечатывает заявление и документы, указанные в пункте 2.6 настоящего Административного регламента, из АИС "Электронные услуги Республики Бурятия":

- проводит сверку реестра документов с представленными документами по каждому заявителю;

- сверяет количество заявлений с документами с количеством заявителей, указанных в акте приема-передачи, подписывает акт приема-передачи;

- осуществляет регистрацию заявления и документов в порядке, установленном п. 3.2.2 настоящего Административного регламента.

В случае представления документов через многофункциональный центр расписка в получении от заявителя документов с указанием их перечня и даты их получения выдается многофункциональным центром.

3) при обращении заявителя в электронной форме через личный кабинет единого портала (http://www.gosuslugi.ru/) либо путем направления электронного документа на официальную электронную почту Администрации (mosptholginskoe@yndex.ru). в заявлении указывается один из следующих способов предоставления результатов рассмотрения заявления Администрацией:

в виде бумажного документа, который заявитель получает непосредственно при личном обращении;

в виде бумажного документа, который направляется Администрацией заявителю посредством почтового отправления;

в виде электронного документа, размещенного на официальном сайте, ссылка на который направляется Администрацией заявителю посредством электронной почты;

в виде электронного документа, который направляется Администрацией заявителю посредством электронной почты.

Заявление в форме электронного документа подписывается по выбору заявителя (если заявителем является физическое лицо):

электронной подписью заявителя (представителя заявителя);

усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя (представителя заявителя).

Заявление от имени юридического лица заверяется по выбору заявителя электронной подписью либо усиленной квалифицированной электронной подписью (если заявителем является юридическое лицо):

лица, действующего от имени юридического лица без доверенности;

представителя юридического лица, действующего на основании доверенности, выданной в соответствии с законодательством Российской Федерации.

При подаче заявлений к ним прилагаются документы, указанные в пункте 2.6. настоящего Административного регламента.

Заявитель вправе самостоятельно представить с заявлением документы, указанные в пункте 2.7.  настоящего Административного регламента.

К заявлению прилагается копия документа, удостоверяющего личность заявителя (удостоверяющего личность представителя заявителя, если заявление представляется представителем заявителя), в виде электронного образа такого документа, кроме случаев представления заявления посредством отправки через личный кабинет единого портала или местного портала, а также, если заявление подписано усиленной квалифицированной электронной подписью.

В случае представления заявления представителем заявителя, действующим на основании доверенности, к заявлению также прилагается доверенность в виде электронного образа такого документа.

Получение заявления и прилагаемых к нему документов подтверждается Администрацией путем направления заявителю уведомления, содержащего входящий регистрационный номер заявления, дату получения Администрацией указанного заявления и прилагаемых к нему документов, а также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема (далее - уведомление о получении заявления).

Уведомление о получении заявления направляется указанным заявителем в заявлении способом не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в уполномоченный орган.

Заявление, представленное с нарушением требований, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего Административного регламента, не рассматривается Администрацией.
Не позднее пяти рабочих дней со дня представления такого заявления Администрация направляет заявителю на указанный в заявлении адрес электронной почты (при наличии) заявителя или иным указанным в заявлении способом уведомление с указанием допущенных нарушений требований, в соответствии с которыми должно быть представлено заявление. 

3.2.2. На полученном заявлении проставляется регистрационный штамп. Регистрационный штамп содержит дату и регистрационный номер.

Специалист, ответственный за регистрацию документов, проверяет наличие документов согласно списку приложений в тексте заявления и проставляет регистрационный штамп на заявлении.

Специалист, ответственный за регистрацию документов, несет персональную ответственность за соблюдение сроков регистрации заявления.

3.2.3. Зарегистрированное заявление в течение одного рабочего дня с даты его регистрации передается Главе поселения или лицу, исполняющему его обязанности, для резолюции.

3.2.4. Заявление и прилагаемые к нему документы с резолюцией Главы поселения направляются специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги (далее - Исполнитель).

3.3. Формирование и направление межведомственного запроса (при необходимости).
3.3.1. Основанием для начала административной процедуры «Формирование и направление межведомственного запроса» является отсутствие в Администрации документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций.

3.3.2. Исполнитель осуществляет подготовку и направление запроса в государственные органы, органы местного самоуправления и иные организации, в распоряжении которых находятся документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, указанные в п. 2.7.  настоящего Административного регламента.

Направление запроса осуществляется по каналам единой системы межведомственного электронного взаимодействия.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 3 рабочих дня с момента поступления заявления.
3.3.3. Результатом административной процедуры является получение из государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций запрашиваемых документов либо отказ в их предоставлении.

3.3.4. Способом фиксации административной процедуры является регистрация  межведомственного запроса.

3.4.Основанием, инициирующим начало административной процедуры «Рассмотрение заявления, необходимых документов, подготовка и направление заявителю результата муниципальной услуги», является наличие комплекта документов в Администрации для предоставления муниципальной услуги.
3.4.1. Исполнитель рассматривает поступившие документы и в случае  наличия полного комплекта документов и отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги подготавливает Справку или Выписку.

3.4.2. При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги  Исполнитель подготавливает Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.4.3. Подготовленные вышеуказанные Справка, Выписка или Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги Исполнитель представляет на подписание Главе поселения либо лицу, исполняющему его обязанности.

3.4.4. Критерием для подготовки Справки или Выписки является наличие документов, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего Административного регламента, их соответствие требованиям действующего законодательства и настоящего Административного регламента, отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.4.5. Критерием для подготовки Уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги  является наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.4.6. После подписания вышеуказанных Справок, Выписок или Уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги, являющихся результатом административной процедуры, Исполнитель обеспечивает их отправку по адресу, содержащемуся в его заявлении о предоставлении муниципальной услуги, в ГБУ "МФЦ РБ", в виде электронного документа, размещенного на официальном сайте, ссылка на который направляется Администрацией заявителю посредством электронной почты, в виде электронного документа, который направляется Администрацией заявителю посредством электронной почты или выдачу непосредственно  Заявителю (по желанию заявителя).

3.4.7. Максимальный срок для принятия Администрацией решений о предоставления муниципальной услуги или решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги составляет:
- по выдаче справок, указанных в пунктах 2.3.1 – 2.3.10 Административного регламента - 3 рабочих дня со дня поступления заявления; 

- по выдаче выписок, указанных в пунктах 2.3.11 -2.3.14 Административного регламента - 15 рабочих дней со дня поступления заявления.

3.4.8. Способом фиксации результата административной процедуры «Рассмотрение заявления, необходимых документов, подготовка и направление заявителю результата муниципальной услуги» является подписание Главой поселения и направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
4. Формы контроля за исполнением Административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений.

Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами Администрации положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений осуществляется Главой поселения.

Текущий контроль осуществляется путем проведения плановых и внеплановых проверок.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.

Плановые проверки осуществляются на основании планов. План утверждается распоряжением Главы поселения.

Внеплановые проверки проводятся в случае поступления жалобы от заявителей на решения, действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих Администрации, предоставляющих муниципальную услугу.

Проверки осуществляются на основании распоряжений Главы поселения.

Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

Для оценки полноты и качества предоставления муниципальной услуги распоряжением Главы поселения назначается должностное лицо, ответственное за контроль и подготовку ежеквартального отчета о качестве и доступности муниципальных услуг, которое обеспечивает:

- анализ количества запросов заявителей, в том числе в электронной форме, о предоставлении муниципальной услуги и количества выданных заявителям результатов предоставления муниципальных услуг, в том числе по муниципальным услугам, предоставляемым через ГБУ "МФЦ РБ";

- проверку фактов предоставления муниципальных услуг, в том числе в электронной форме, с отклонениями от требований, установленных в настоящем Регламенте, в том числе по муниципальным услугам, предоставляемым через ГБУ "МФЦ РБ";

- проверку обоснованности отказов в предоставлении муниципальной услуги;

- оценку выполнения показателей качества и доступности, установленных в административных регламентах, иных нормативных правовых актах.

4.3. Ответственность должностных лиц Администрации за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги.

Должностные лица, муниципальные служащие Администрации несут персональную ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги, а также за несоблюдение сроков и последовательности выполнения административных процедур, предусмотренных настоящим Административным регламентом.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.

Граждане, объединения и организации имеют право на любые предусмотренные действующим законодательством формы контроля за деятельностью органа, предоставляющего муниципальную услугу.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и

действий (бездействия) Администрации, а также должностных лиц,

муниципальных служащих

5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) Администрации, а также должностных лиц, муниципальных служащих.

Заявители имеют право на обжалование решений и (или) действий (бездействия) Администрации, должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, либо муниципального служащего в досудебном (внесудебном) порядке обжалования.

5.2. Предмет жалобы.

Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных настоящим Административным регламентом;

- отказ в приеме у заявителя документов, предоставление которых предусмотрено настоящим Административным регламентом;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены настоящим Административным регламентом;

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной настоящим Административным регламентом;

- отказ Администрации, должностного лица Администрации в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Срок исполнения исправлений допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах - в течение 5 рабочих дней с момента поступления жалобы.

5.4. Орган и уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба.

Должностным лицом Администрации, уполномоченным на рассмотрение жалоб, является Глава поселения.

В случае отсутствия Главы поселения должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, назначается распоряжением Главы поселения.

5.5. Жалоба на решения и действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих Администрации подается Главе поселения. 

Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, в соответствии с пунктом 1 статьи 11.2 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

5.6. В случае поступления в Администрацию жалобы в отношении муниципальной услуги, которую оказывает другой орган, жалоба регистрируется в Администрации в течение одного рабочего дня со дня ее поступления и в течение одного рабочего дня со дня ее регистрации направляется в орган, предоставляющий соответствующую услугу.

В течение 3-х рабочих дней со дня регистрации жалобы Администрация уведомляет гражданина, направившего жалобу, о переадресации ее в соответствующий орган.

5.7. Порядок подачи и рассмотрения жалобы.

Жалоба на решения и действия (бездействие) подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме.

5.7.1. Жалоба на должностных лиц, муниципальных служащих Администрации – Главе поселения:

- по адресу: 671343, Республика Бурятия, Мухоршибирский район, у. Цолга, ул. Кооперативная,5;

- при личном приеме Главе поселения.

5.7.2. Жалоба может быть направлена через ГБУ "МФЦ РБ":

по адресу: 670013, ул. Ключевская, 76а, тел.: 287-287.

Жалоба может быть направлена в электронном виде посредством:

- федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" www.gosuslugi.ru;

- через официальный сайт Администрации муниципального образования сельского поселения «Цолгинское»" http://www.Мухоршибирский - район.рф.
В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.8. Жалоба должна содержать:

- наименование Администрации, предоставляющей муниципальную услугу, фамилию, имя, отчество должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации, её должностного лица либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.9. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

- оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

- оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

- копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

5.10. При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в п. 5.9 настоящего Регламента, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

В случае если представитель не представил документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя, жалоба не принимается к рассмотрению по существу (о чем представитель уведомляется по телефону в течение 3 рабочих дней). Уведомление направляется представителю любым удобным способом (по почте, по электронной почте). В уведомлении ему разъясняется возможность повторной подачи жалобы при наличии документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя.

5.11. Глава поселения (в случае его отсутствия - должностное лицо, назначенное распоряжением Главы поселения) обеспечивает:

- рассмотрение жалобы в сроки, указанные в п. 5.12 настоящего Регламента;

- направление жалобы в уполномоченный на их рассмотрение орган в соответствии с пунктом 5.6 настоящего Регламента.

5.12. Сроки рассмотрения жалобы.

Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит регистрации в течение одного рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации в предоставлении услуги, должностного лица Администрации в приеме документов заявителя либо в исправлении допущенных ошибок и опечаток или в случае обжалования установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.13. Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы в случае, если возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской Федерации.

Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.

5.14. Результат рассмотрения жалобы.

По результатам рассмотрения жалобы в соответствии с частью 7 статьи 11.2 Федерального закона "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" Глава поселения (в случае его отсутствия - должностное лицо, назначенное распоряжением Главы поселения) принимает решение об удовлетворении жалобы либо об отказе в ее удовлетворении. 

При удовлетворении жалобы Администрация принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

5.15. Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения. По желанию заявителя ответ может быть предоставлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного на рассмотрение жалобы должностного лица, вид которой установлен законодательством Российской Федерации.

5.16. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

- наименование Администрации, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;

- номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

- фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя;

- основания для принятия решения по жалобе;

- принятое по жалобе решение;

- в случае, если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;

- сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

5.17. Ответ по результатам рассмотрения жалобы на решения и действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих Администрации подписывает Глава поселения (в случае его отсутствия - должностное лицо, назначенное распоряжением Главы поселения).

5.18. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 74.2 Закона Республики Бурятия от 05.05.2011 N 2003-IV "Об административных правонарушениях", или признаков состава преступления Глава поселения (в случае его отсутствия - должностное лицо, назначенное распоряжением Главы поселения) незамедлительно направляет соответствующие материалы в органы прокуратуры.

5.19. Администрация оставляет жалобу без ответа в следующих случаях:

- наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

- отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) или почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

5.20. Администрация отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

- наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

- наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

5.21. Порядок обжалования решения по жалобе.

Заявитель имеет право обжаловать принятое по жалобе решение в вышестоящий орган и (или) в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.22. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, в том числе:

- запрашивать дополнительные документы и материалы, в том числе в электронном виде;

- знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну;

- получать письменный ответ по существу поставленных в жалобе вопросов;

- обращаться с заявлением о прекращении рассмотрения жалобы.

5.23. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы.

Администрация обеспечивает информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) Администрации, должностных лиц Администрации либо муниципальных служащих посредством размещения соответствующей информации на стендах в местах предоставления муниципальных услуг, на официальном сайте, на Едином портале государственных и муниципальных услуг.

Приложение № 1
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
«Выдача справок, выписок из распоряжений 

и выписок из похозяйственных книг»
                                         В Администрацию муниципального образования 
сельского поселения «Цолгинское»,

                                    адрес: 671343, Республика Бурятия, 
Мухоршибирский район, у. Цолга, ул. Кооперативная,5

от __________________________________________

(Фамилия, имя, отчество(при наличии))

Проживающей (го) по адресу:

_____________________________________________

_____________________________________________

Тел._________________е-mail:_______________

Заявление

Прошу выдать справку, выписку (нужное подчеркнуть) о(из)_____________________________________________________ для ее предоставления в _____________________________________________________ с целью _____________________________________________________________________________.

Приложение:

1. ____________________

2. ____________________

3. _____________________

4. _____________________

дата ________________                                                         подпись______________
Приложение № 2

к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
«Выдача справок, выписок из распоряжений 

и выписок из похозяйственных книг»
Блок-схема

предоставления муниципальной  услуги 
«Выдача справок, выписок из распоряжений и выписок из похозяйственных книг»
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